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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

AVISO DE CONTRATA(;AO DIRETA N<2 12/2023
(Processo Administrativo SEI n° 0002148-47.2023.6.03.8000)

Torna-se publico que o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, realizard Dispensa Eletronica,
com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, e demais normas
aplicaveis.

Data da sessao: 19/09/2023

Hordrio da Fase de Lances: 08:00h as 14:00h
Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor preco

1. OBJETO DA CONTRATA(;AO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, por
dispensa de licitacdo, de empresa para fornecimento de carimbos, conforme demanda, para
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, Zonas Eleitorais e Postos
Avancgados, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos.

1.2. A contratagao ocorrerd conforme tabela abaixo:
= QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO ESTIMATIVA
1 Carimbo Plastico 14mm x 38mm auto entintado/visor/almofada removivel n2 10
4911/3911

Carimbo Plastico 18mm x 47mm auto entintado/visor/almofada removivel
n® 4912/3912

Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto entintado/visor/almofada removivel n2 4916

Carimbo plédstico 30mm x 69mm auto entintado/visor/almofada removivel n?
4913/3913

Carimbo plastico 37mm x 76mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4926
Carimbo plastico 43mm x 43mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4724
Carimbo plastico 10mm x 27mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4910

Carimbo pldstico 60mm x 40mm auto entintado/visor/almofada removivel n?
4927/3927

Carimbo plastico 30mm x 45mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4915
Carimbo plastico 30mm x 50mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4929
Carimbo plastico 177mm x 17mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4922
Carimbo plastico 24mm x 24mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4923
Carimbo plastico 31mm x 31mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4724
Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n? 3927/4927

Substituicdo da almofada do carimbo (Pequeno)

Substituicdo da almofada do carimbo (Grande)

Substituicao de silicone dos carimbos grandes (Texto do carimbo)

Substituicao de silicone dos carimbos pequenos (Texto do carimbo)
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1.2.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2, PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacao na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico
www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:

2.2.1. gue nao atendam as condigcbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

222, estrangeiros que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do

projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista

ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢ao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.24. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérddo
n? 746/2014-TCU-Plenério); e

2.3. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacao em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e atendam
ao art. 16 da Lei n®14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no
art. 34 da Lein.211.488, de 15 de junho de 2007.

2.4. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagao do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhard,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

34.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracado, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.
3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas

contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragées:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. gque esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;
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3.8.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.8.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

3.9. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.®
14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa opgcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacéo Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o drgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da se¢cdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacao Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no hordrio de finalizacao de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consighado
no registro.

4.21. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitério do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja

vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

43.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao ao que cobrir a melhor
oferta é de 0,05 (cinco) centavos.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.71. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horéario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para a
contratacado.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido
para a contratacdo, poderd haver a negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela Administracao.
5.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagdo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.
5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera

solicitada ao fornecedor a adequacgdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.
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5.6. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.
5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagcao.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horério
para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serao solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participagao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sancbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagéo previamente a sua desclassificagao

6.2.2. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd considerado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

6.3. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdao do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagdo dos j& apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
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fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de ........ ,
sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacao a integridade do
documento digital.

6.6. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNP) de licitante matriz e filial com diferencas de nuimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacgao Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor serd habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de no maximo 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data

de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.21.  Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracao poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacao de acesso a sistema de processo eletrénico para
esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 24 horas, a contar
da data de seu recebimento ou da disponibilizagcdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. No caso de nao haver instrumento contratual, o Aceite da Nota de Empenho ou do
instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida
as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condicbes de habilitacdo e contratacao consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdao administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condigbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficarad
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a
8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2
a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

8.15.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancoOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sanc¢les por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigOes de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
9.3. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo

prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagdo.
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9.4. Caberéa ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de
sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao do
certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagcdo em
contrério.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | - Documentacao exigida para Habilitacao

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.12.2.1. ANEXO | do Termo de Referéncia - Estudo Técnico Preliminar - ETP
9.12.2.2. ANEXO Il do Termo de Referéncia - Mapa de Risco
9.12.2.3. ANEXO lll do Termo de Referéncia - Informacdo Conclusiva do Valor Estimado - ICVE
9.12.2.4. ANEXO IV do Termo de Referéncia - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade
9.12.3. ANEXO Ill - Minuta de Termo de Contrato;
9.12.3.1. ANEXO | do Contrato - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade;
Macapd/AP, 12 de setembro de 2023
Francisco Valentim Maia
Diretor-Geral

ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos

itens a seguir:

1.1 Habilitacao juridica:

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuacdao permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de
2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.1.9 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagdo respectiva.

1.2 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
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1.2.1 prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1.2.2 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

1.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.5 declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

1.2.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943.

1.2.7 prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
1.2.7.10 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagao de regéncia.

ANEXO 11
Termo de Referéncia
Processo Administrativo n2 0002148-47.2023.6.03.8000

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de empresa para fornecimento de carimbos, conforme demanda, para atender
as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amapd, Zonas Eleitorais e Postos Avancgados, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO ESTIMATIVA

1 Carimt;o Plastico 14mm x 38mm auto entintado/visor/almofada 10
removivel n? 4911/3911

2 Carimt;o Plastico 18mm x 47mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n® 4912/3912

3 Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4916

a Carimbo plastico 30mm x 69mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4913/3913

5 Carimtgo pldstico 37mm x 76mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n? 4926

6 Carimtgo plastico 43mm x 43mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n? 4724

7 Carimbo pldstico 10mm x 27mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n® 4910

8 Carimt;o plastico 60mm x 40mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4927/3927

9 Carimt;o pldstico 30mm x 45mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4915

10 Carimt;o pldstico 30mm x 50mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4929

11 Carimt;o pldstico 17mm x 17mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n® 4922

12 Carimbo plastico 24mm x 24mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4923

13 Carimbo pldstico 31mm x 31lmm auto entintado/visor/almofada 2
removivel n® 4724

14 Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n2 3927/4927 2

15 |Substituicdo da almofada do carimbo (Pequeno) 10

16 Substituicao da almofada do carimbo (Grande) 10

17 |Substituicéo de silicone dos carimbos grandes (Texto do carimbo) 10

18 |Substituicéo de silicone dos carimbos pequenos (Texto do carimbo) 10
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1.2 O quantitativo acima é uma estimativa e podera ser flexibilizado de acordo com a
demanda, desde que respeitado o valor global do contrato, sem necessidade de apostila ou
aditivo, estando o contratante obrigado ao pagamento relativo apenas aos servicos
efetivamente demandados.

1.3. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos contados a partir da assinatura, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, e sua eficacia estd
condicionada a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 94 da
Lei n© 14.133, de 2021.

1.5. O fornecimento é enquadrado como continuado tendo em vista que serdo contratados para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes desta
administracdo, sendo a vigéncia plurianual mais adequada, visando manter a vantajosidade dos pregos
propostos.

2. DO REAJUSTE DE PRECOS

2.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contados da data
da apresentagdo da proposta.

2.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

2.3. A periodicidade anual de que trata o subitem 2.2 serd contada a partir data do orcamento a que a
proposta se referir;

2.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

2.5. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela Udltima variagdao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

2.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

2.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seré(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

2.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

2.9. O contratado podera desobrigar o contratante de promover o reajuste anual.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (Clausula 162, apéndice |) deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1 A empresa deverd efetuar os servigos utilizando-se de mao de obra e de insumos préprios.

4.2 Os materiais serao entregues em conformidade com a necessidade do Tribunal, mediante requisicdes
emitidas pela Coordenadoria de Servicos Gerais, que deverd acompanhar as entregas, bem como os
pagamentos mensais.

4.3 Confeccionar o objeto dentro dos parametros e normas estabelecidas, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica e legislagao.

4.4 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

4.5 O objeto deste termo serd executado e entregue em, no maximo, 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento do pedido pelo contratado, conforme demanda, devendo os materiais serem entregues na
sede do Tribunal Regional Eleitoral do Amapé - Coordenadoria de Servigcos Gerais, na Av. Mendonga
JUnior, 1502, Centro, CEP: 68900-020, Macapa-AP.

5. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 A presente contratacdo observa a promogdo do desenvolvimento nacional sustentdvel, nos termos
do artigos. 52 e 11, IV, da Lei n. 14.133, de 2021, c/c art. 79, XI, da Lei n® 12.305, de 2010.

5.2 Para confecgao dos produtos objeto deste contrato o contratado deverd utilizar materiais que sao:
5.2.1 Constituidos, no todo ou em parte, por material atéxico, reciclavel, reciclado, e/ou biodegradavel;
5.2.2 Preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, fabricada em material recicladvel ou biodegradavel, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e armazenamento e a destinacao final adequada;

5.2.3 Produtos que ndo contenham substancias perigosas (cddmio, mercurio, chumbo, cromo
hexavalente, bifenilos polibromados (PBBs) e éteres difenilpolibromados (PBDEs)) acima da
recomendada pela diretiva RoHs;

5.2.4 Produtos e equipamentos que nao contenham ou facam uso de Substancias que Destroem a
Camada de Oz6nio (SDO);

5.2.5 Produtos e embalagens, preferencialmente, ndo constituidos de material plastico;

5.2.6 de acordo com os requisitos ambientais definidos pelo Inmetro nos produtos em que seja
compulséria a avaliacao de conformidade

5.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentdveis:

a) Atentar para que as embalagens dos produtos utilizados na manutencdo sejam descartadas
adequadamente, de forma que ndo venham agredir o meio ambiente, contaminando o solo e, por
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conseguinte, mananciais. Isso quando os materiais nao se enquadrarem e/ou ndo possibilitarem o
descarte de forma reversa.

b) Optar por produtos que tenham requisitos adicionais para promocdo do desenvolvimento nacional
sustentavel, principalmente, por produtos biodegradaveis, e que ndo contenham gazes que agridam
a natureza.

e) A qualquer tempo, a Administragao podera solicitar comprovacado da observacdo dos critérios de suste
ntabilidade ambiental.

5.4. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.5 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, em
razao do baixo valor estimado da contratagao.

5.6 Os objetos deverdo ser fornecidos com manual do usudrio, quando aplicdvel, com as devidas
instrugdes para uso e regulagem, além de recomendagdes de seguranga cabiveis.

5.7 Os materiais ndo poderdo apresentar defeitos de fabricacdo, como rebarbas, arranhdes, superficies
irregulares e deverdo ter cor e textura uniformes.

5.8 Constatado eventual defeito de fabricacdao apds o recebimento definitivo, o contratado obriga-se a
repor o bem no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1 Os servicos serao realizados nas dependéncias do contratado, que deverd dispor de mao de obra e
de insumos préprios para atendimento das demandas, em conformidade com a rotina de trabalho.

6.2 O prazo para entrega dos materiais sera de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento do pedido
pelo contratado, priorizando o periodo eleitoral (compreendido entre o dia 05 de julho a 31 de outubro
em ano de realizacao de eleicdes).

7. DAS OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE

7.1 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢des da legislacdo em
vigor;

7.2 Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

7.3 Fornecer ao contratado todas as informacbes necessarias visando propiciar a perfeita execucdo dos
servigos;

7.4 Autorizar, em formulério préprio, especificadamente, a solicitagdo de cada confeccdo a ser
executada, através da Coordenadoria de Servicos Gerais do TRE/AP;

7.5 Promover, por meio de servidores designados pelo TRE/AP, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
materiais, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do fornecedor;

7.6 Acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execucdo e entrega de material.

7.7 Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo dos servicos, através de servidor especialmente
designado, sendo permitida a assisténcia de terceiros, devendo o responsavel pela fiscalizacdo observar
na integra os procedimentos descritos no artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.8 Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor do servico, no maximo em 05 (cinco) dias Uteis
contados a partir da data de sua apresentagao, através de depdsito em conta corrente da contratada,
desde que apresentadas a comprovacdo da quitacdo com o INSS e FGTS, devendo a execugdo dos
servigos ser atestada pela fiscal do contrato ou seu substituto.

7.9 Responsabilizar-se pela formalizagao das solicitagdes e recebimento dos materiais, atentando ao
disposto na clausula 4.5.

7.10. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

7.11. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.12. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.13. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
7.14. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos;

7.15. Aplicar ao Contratado sang6es motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

7.16 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagcdes pelo Contratado;

7.17. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.17.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 1 (um) més para decidir,
admitida a prorrogacdao motivada por igual periodo.

7.18. A Administragao nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 Confeccionar e fornecer material conforme estabelecido neste Termo de Referéncia e de acordo com
as normas legais pertinentes, devendo ainda fiscalizar o nivel de qualidade, visando manter a eficiéncia
e eficacia dos servicos prestados e fornecer o material conforme estabelecido no contrato e somente por
meio de requisicdes oficiais do TRE/AP, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente
designado para essa tarefa;

8.2 Informar e manter atualizado o seu endereco fisico e eletrénico para recebimento das comunicagdes
e notificagdes oficiais deste Regional;
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8.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao
cumprimento do objeto contratado;

8.4 Efetuar tantos atendimentos quantos forem solicitados durante a vigéncia do contrato até o limite do
valor empenhado;

8.5 Atender aos chamados de emergéncia, no maximo em até 04 (quatro) horas;

8.6 Realizar a confecgdo de segunda a sexta-feira, nos horarios compreendidos entre as 08 horas as 18
horas, e, ainda, excepcionalmente, nos finais de semana.

8.7 Substituir ou refazer os materiais que apresentarem falhas ou defeitos, sem qualquer 6nus adicional
para o TRE/AP;

8.8 Apresentar até o 52 (quinto) dia Util do més subsequente, Nota Fiscal fatura, discriminando os
servigos prestados.

8.9 Nao serdo aceitas pelo CONTRATANTE qualquer tipo de reaproveitamento de carimbos, borrachas ou
refis, sendo recebidos apenas materiais novos e de primeiro uso.

8.10 Manter durante a execucao do contrato todas as condicfes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
contratagdo, como: regularidade junto ao INSS, FGTS, RFB, Prefeitura e Justica do Trabalho, caso
contrario estard sujeita as penalidades previstas na Legislagdo citada, bem como no item 12 da Clausula
Décima deste Contrato.

8.11 Oferecer independentemente de quaisquer situagdes, plena garantia dos servicos prestados
durante a validade do contrato.

8.12 Responsabilizar-se pela entrega dos carimbos, assumindo todo e qualquer 6nus decorrentes de
eventuais danos ou prejuizos causados ao contratante em razdo de sua culpa ou dolo.

8.13 Responsabilizar-se por taxas, emolumentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais e seguros de acidentes pessoais de seus empregados, resultantes da execugao do
contrato.

8.14 Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas no total ou em parte o objeto do Contrato,
quando constatados vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou de materiais
emprestados.

8.15 Aceitar nas mesmas condigdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da
legislagao em vigor.

8.16. Assinar o Termo de contrato em, no maximo, 5 (cinco) dias Uteis, contados da disponibilizagao
deste em Bloco de assinatura externo.

8.17. Assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo 1),
apresentando-os, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitacdo pelo fiscal;

8.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.19. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento das obrigagdes
do contrato;

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelos contraentes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderéd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §592).

9.1.3. A execucgao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n©14.133/2021, art. 117, §19).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.5. O contratado seréd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros
em razéo da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.1.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
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9.1.7. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
9.1.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
9.1.9. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo,
que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44,
319).
9.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.
9.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
9.1.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida

a partir do 12 dia util do més seguinte a

prestacao do servico sera instruida com

ITEM documentos comprobatérios do més anterior
(ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e
comprovantes referentes ao més de janeiro)
I INOTAS FISCAIS SIM PARCIAL NAO )50 F oBSERVACAO
1 A nota fiscal confere com o valor do contrato ou
apostila?
2 O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que
consta no contrato?
3 |A competéncia é a do més de andlise?
4 |0 tomador é o TRE/AP?
5 A descricdo do servico corresponde com o objeto do
contrato?
6 0} nUmgro da chave de acesso da NF confirma a
autenticidade do documento?
Il |ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM PARCIAL NAO I':sI?ICIS-\E OBSERVACAO
1 |Houve emissdo e entrega de ordem de servico - 0S?
2 (0} s_eryigo foi executado / material entregue no prazo
definido na 0S?
3 O servigo foi executado / material entregue na
quantidade definida na 0S?
O servigo foi executado / material entreque com as
4 caracteristicas especificadas no edital e no contrato?
5 |H& garantia contratual vigente?
Il |CERTIDOES DE REGULARIDADE SIMPARCIAL NAO I':sI?ICIS-\E OBSERVACAO
1 |Consta certidao de regularidade com o FGTS?
2 |Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?
3 Constq certiddao de regularidade com tributos
federais?
4 Consta certiddo de regularidade com tributos
estaduais?
5 Consﬁq ;ertidéo de regularidade com tributos
municipais?
IV OUTRAS OCORRENCIAS SIM PARCIAL NAO R:IC.)ICIS-\E OBSERVACAO

As demandas foram atendidas em quantidade,
1 |qualidade e no prazo definidos pelo contrato, ou em
prazo que o fiscal considere razoavel?

2 |O solicitante/usuario esta satisfeito com o resultado?

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard os critérios de adequacado do servico a qualidade
esperada para afericdo da qualidade da confeccao do material solicitado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a fiel execugédo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.2 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA

ITEN ADEQUA(;AO DO SERVJCO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n? /
S |Contratada: / MES: /ANO:
~INAO .
S| IPARCIALMENT NA |SE OBSERVACA
ATIVIDADES RELEVANTES M E o APLIC IO
A

Mantém canal de comunicagdo que Vviabiliza o
1 |recebimento das demandas no prazo definido pelo
contrato

Apresenta as certiddes de regularidade fiscal exigidas

2 no contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT)

3 Realiza as entregas de servico/material no prazo
definido na ordem de servico - OS

4 Realiza as entregas de servico / material na quantidade

definida na OS

Realiza as correcbes de servico / material no prazo
5 |contratual ou em prazo considerado razodvel pela

fiscalizacao
6 |Outros
TOTAL
_ INAO
‘ S| IPARCIALMENT NA |SE
ATIVIDADES CRITICAS M E 0 APLIC
A
7 Mantém a prestacao do servigo / material disponivel
durante toda a vigéncia do contrato
8 Atende / responde as convocacles da fiscalizacdo
quando demandado
Outros
10 |Outros
TOTAL
~INAO
FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR ) PARCIALMENTINA SE
M E O |APLIC
A
11 |Outros
TOTAL

9.2.3.2 A avaliacdo de adequacdo do servico a qualidade esperada deverad ser mensal, e anexada pela
fiscalizagao junto com a certidao de prestacao do servico, para fins de pagamento da fatura.

9.2.3.3 Dentre os itens relacionados no tépico 9.2.2, somente os itens 1 a 10 serao considerados para
adequar o pagamento a conformidade dos servicos prestados. Apenas para a justa adequacdo do
pagamento, o item marcado como NAO SE APLICA serd considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO
SE APLICA = pagamento de 100% da fatura, com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE M
AVALIADOS APLICA' ADEQUACAO DO PAGAMENTO
Pagamento de 100% da fatura
lalo 9alo mensal
5a8 Pagamento de 98% da fatura
mensal
3a4 Pagamento de 96% da fatura
mensal
0a?2 Pagamento de 95% da fatura
mensal

9.2.3.4. Os itens de 1 a 10 com avaliacdo parcial ou negativa, deverao ser objeto de notificacdo a
contratada, sem prejuizo das adequacdes de pagamento. As falhas injustificadas ou ndo sanadas serdo
passiveis de aplicacdo de penalidades e/ou rescisdo contratual.

9.2.3.5. O item 11 do tépico 9.2.3.1 deve ser preenchido pela fiscalizacdo (se ocorrer) mas nao terd
reflexo na adequagdo do pagamento. Serve apenas para registro do histérico de ocorréncias que estao
fora do controle do prestador, mas que podem interferir na adequada execugao do contrato.

9.2.3.6. As adequacgdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo
da qual o contratado se sujeitard ao redimensionamento do pagamento e as sancdes legais, se for o
caso.
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9.2.3.7. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, a critério da fiscalizagdo,
poderd ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a
continuidade da contratacao.

9.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.4.1. nao produziu os resultados acordados;

9.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima
exigida;

9.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 dias, contados da entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3.1.1. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio dos
fiscais do servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessérios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagédo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

9.3.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
9.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

10. DO PAGAMENTO

10.1. PRECO

10.1.1. O valor anual total estimado da contratacao serd de R$ 6.877,72 (seis mil oitocentos e setenta
sete reais e setenta dois centavos), sendo R$ 13.755,44 (treze mil setecentos e cinquenta cinco reais e
quarenta quatro centavos) o estimado para 2 (dois) anos, conforme estimativa obtida por meio de
pesquisa de precos realizada no mercado local.

10.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacgao.

10.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos de servigcos efetivamente prestados.

10.2. FORMA DE PAGAMENTO

10.2.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.3. PRAZO DE PAGAMENTO

10.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 dias, contados do recebimento e aceite
da Nota Fiscal/Fatura.

10.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar
a execucao do objeto do contrato.

10.3.3. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que o CONTRATADO nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdao financeira devida pela
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CONTRATANTE, entre a data de vencimento do pagamento e o efetivo adimplemento da obrigagao sera
mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=I1xNXxVP

Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
) VP = Valor da parcela a ser paga; e
| = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
I = (TX/100) | =(6/100) | =0,0001644
365 365
. TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.4. CONDICOES DE PAGAMENTO
10.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Contrato.
10.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
10.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
10.4.3.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d4 apés a comprovacgdo da regularizagdo da situacgao,
ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;
10.4.3.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
10.4.3.3. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicbes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
10.4.3.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
10.4.3.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
10.4.3.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
10.4.3.7. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
10.4.3.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
10.4.3.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
10.4.3.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Previamente a celebragao do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condicbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

d) Lista de Inidéneos ou Consulta Consolidada - TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

11.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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11.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

11.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacado.

11.7. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacao do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

11.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuicdes.

11.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagcao:
11.13. Habilitacao Juridica:

11.13.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;]

11.13.2 Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.13.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.13.4 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.13.5 Sociedade empresdria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacao
para funcionamento no Brasil;

11.13.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.13.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

11.13.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

11.13.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva

11.14 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista

11.14.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

11.14.2. prova inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.14.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.14.5 declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

11.14.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

11.14.7. prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
11.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.14.8. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.14.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da
Lei n®14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratéria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragao a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da lein.14.133, de 2021.

d.2) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 25% do
valor do Contrato.

d.3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 26%
a 30% do valor do Contrato.

d.4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20% a 30% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida.

d.5) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 19% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida.

d.6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 6% a 9% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida, ressalvadas as seguintes infracdes para as quais a Administracao
aplicard multas conforme a graduagao estabelecida nas seguintes tabelas:

GRAU |CORRESPONDENCIA - VALOR DO ITEM/FATURA/PARCELA INADIMPLIDA

1 0,5%
2 1%
3 2%
4 3%
5 4%
6 5%
Tabela - Multa (Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Por ocorréncia, sem
1 Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, 6 posgﬁjjﬁiltzigddeade
lesdo corporal ou consequéncia letais. rescisio da
contratacado.
5 -
2 Destruir ou danificar documentos/equipamentos/instalagdes do (culpa) Por opcrcégz?gg'gé Sem
CONTRATANTE, por culpa ou dolo de seus agentes. 6 reparacao do dano.
(dolo)
Infringir a Politica de Seguranca da Informacao do TRE-AP e
suas normas correlatas (Resolucao TREAP n2 570/2022 ou
3 Resolucao TRE-AP n2 571/2022), que dispoe sobre a Politica 5 Por ocorréncia
Geral de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do TRE-
AP, e suas normas correlatas, ou Descumprir as obrigacées
contidas na Clausula Vigésima.
Retirar das dependéncias do CONTRATANTE quaisquer
4 equipamentos ou materiais de consumo sem autorizagao prévia do 6 Por ocorréncia.
responsavel.
Por dia, limitado a
30% do valor mensal
5 Causar atraso ou embaraco na execucdo do servico 5 do servico e sem

prejuizo da
possibilidade de
rescisao contratual.

17 | 44



AVISO DE CONTRATACAO DIRETAN2 12/2023

6 Reincidir em atos penalizados com adverténcia. 4 Por ocorréncia.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Por dia de atraso,

Apresentar a nota fiscal para atesto do gestor do contrato até o o C A
7 o ) b N p . 1 limitada a incidéncia
décimo oitavo dia do més subsequente ao da prestacao do servico. a 10 (dez) dias.
Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade referente a A
8 execugao na confeccao do objeto. 3 Por ocorrencia.
9 Apresentar os esclarecimentos formais solicitados pela fiscalizagao 2 ”;?trag': :(ieniit(;aéioc'ia
para sanar as inconsisténcias ou ddvidas. a 10 (dez) dias.
Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato,
endereco da matriz, filial ou escritério, indicagao de preposto, bem Por dia de atraso,
10 como numero de telefone comercial fixo, mével e endereco 1 limitada a incidéncia
eletronico (e-mail), devendo manter os dados atualizados, a 10 (dez) dias.
conforme item 9.21 da Clausula Nona.
Manter as condicdes de habilitacdao durante a contratacao, Por ocorréncia, sem
11 conforme item 9.25 da Clausula Nona; 5 prejuizo da
E, ainda, cumprir a obrigacao constante nos itens 9.24 e possibilidade de
9.26, da Clausula Nona. rescisdo contratual
12 Deixar de pagar ou pagar em atraso os colaboradores que executam 6 Por ocorréncia.

0s servigos objeto do contrato

Tabela - Multa (Grau X Incidéncia)

12.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacao das sancgdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
6rgdos de controle.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

12.12. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma
da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. DA EXTINCAO CONTRATUAL
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13.1 O Contrato poderd ser extinto em quaisquer das hipéteses dispostas no art. 137 da Lei n?
14.133/21.

13.2. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.2. A extincao nesta hipétese ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.2.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicacado.

13.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei (n? 14.133/21).

13.3.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

13.3.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.3.2. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.3.3. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.4. Indenizagdes e multa.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

14.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:

Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Servicos Gerais;

Exercicio 2023 - Despesa agregada - Bens permanentes e de consumo - Material de expediente -
Carimbos.

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. DO CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (Lei 13.709/2018)

15.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

15.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da execucdo
contratual, em consonéancia com o disposto na Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

15.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de Dados.

15.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execugao
do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais
como numeros do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cdépia do documento de
identificacao.

15.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagao com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

15.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem
como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA
Ruan Derick Alves da Silva - Se¢do de acompanhamento e gestdo de contratos.

ANEXO |1 DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
ART. 18 § 12 DA LEI N2 14.133/21

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE SOLICITANTE E DEMANDANTE
Unidade solicitante: |Coordenadoria de Servicos Gerais - CSG
Unidade demandante: [Sede TRE-AP, Zonas Eleitorais e Postos avancados

2 - OBJETO A SER CONTRATADO
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Contratagao de empresa para confeccdo e fornecimento de carimbos, conforme demanda,
para atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amap4d, Zonas Eleitorais e
Postos Avancados, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas no Termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O atual contrato referente a aquisicao de carimbos, o qual atende a demanda deste TRE/AP, teve sua
vigéncia expirada em 21/07/2023 (0627877). Os carimbos sdo utilizados por diversos setores e
servidores deste Regional e ainda mantém-se a necessidade de atualizacdo dos mesmos quanto as
mudancas no quadro funcional.

Por se tratar de contratacdo direta, com amparo legal no 24, inciso I, da lei n? 8.666/93, e tendo em
vista se tratar de aquisicdo de material, ndo foi possivel a prorrogacao do contrato 18/2022, portanto,
faz-se necessaria nova contratacdo.

Considerando o histérico dos valores totais referentes as contratacdes anteriores, e pesquisa de precos
realizada no mercado local, estima-se que o valor para nova contratacdo estard dentro do limite
estabelecido no artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133 de 2021.

Portanto, a contratagao ora pretendida ser& a direta, por meio de dispensa de licitagdao, com fundamento
na Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

4. INFORMAGOES SOBRE CONTRATACOES

4.1 Informacao sobre contratacoes semelhantes em exercicios anteriores ¢, se
positivo, incidentes e licoes aprendidas:

A contratacdo anterior (0296181) foi bem executada. Para a nova contratacao serd necessaria apenas a
atualizagao quanto a numeragcao/tamanho de alguns itens (carimbos), em razdo da necessidade desta
administracdo e adequacgdes aos modelos disponiveis no mercado.

( ) Nao se aplica.

4.2 Informacao sobre contratacoes correlatas e/ou interdependentes que deverao se realizadas
em funcao desta:

(X) Nao se aplica.

4.3 Informacao se o novo Termo de Referéncia estabelecera alguma melhoria ou alteracao
substancial em relacao a contratacao anterior:

A contratacdo anterior foi fundamentada com base na Lei n? 8.666/93, a nova contratagao terd por base
a lei n? 14.133/21 (NLLC), portanto, haverd adequacdes quanto a algumas condicbes e termos
contratuais, a exemplo: vigéncia e prorrogacdo contratual, infragdes e sangdes administrativas, modelo
de execugao contratual, obrigagdes do contratado, dentre outras. Ademais, diferente da anterior, a nova
contratacdo seguird enquadrada como fornecimento continuo, e terd novos itens, os quais serdo
descritos em campo especifico.

() Nao se aplica

5. REQUISITOS DA CONTRATAC!\O (NECESSARIOS E SUFICIENTES PARA ATENDIMENTO DA
NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO)

NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA

Serdo observados como critérios minimos as
descricdes contidas no Termo de Referéncia, sendo
aceitos materiais de qualidade igual ou superior,
parametros estes que deverao ser observados pelas
empresas quando da apresentacdo da proposta
Descricao dos padrdes comercial.

Todos os itens terdo precos médios aferidos em
pesquisas mercadoldgicas com o intuito de nortear o
processo de dispensa eletrénica quanto ao alcance
da proposta apta a alcangar o resultado mais
vantajoso para o Tribunal.

Lei n? 14.133, de 12 de Abril de 2021 - Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos.

Padrao minimo de
Qualidade

Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de 2022 -
Atualiza os valores estabelecidos na Lei
14.133/2021.

Normativos que devem ser
observados pela solugao
contratada para o alcance
dos objetivos esperados

Legais

Lei n2 12.305, de 2010 - Institui a politica nacional
de residuos sélidos.

Lei n® 13.709 de 2018 - Lei Geral de Protecao de
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A vigéncia terd inicio a partir
da data de assinatura do
Temporais contrato, com eficdcia a
partir da data de publicacdo
no PNCP.
Seguranca da |Requisitos para eventual
Informacao atendimento
Metodologia de Local de entrega:
trabalho e =
implantacdo da/Llocal de Execugao dos
solucdo Servicos:

Técnicos certificados:

Capacitagao e
experiéncia
profissional da equipe

Atestado

Técnica

de Capacidade

() NAO OBRIGATORIO
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Dados

Nao se aplica

Continuidade da demanda

A contratacao deverd observar a Lei Geral de
Protecao de Dados, contendo cldusulas especificas
para seu cumprimento.

Apbs recebimento da requisicdo para confecgao do
item, a contratada deverd executar o servico em
local préprio e responsabilizar-se pela entrega do
material na sede do contratante.

A empresa deverd comprovar que dispde de
profissionais habilitados a prestacdo dos servicos?

R: Nao, apenas efetuar a confecgdo e entrega do
material, conforme exigéncias contidas no Termo de
referéncia e contrato.

Devido a criticidade para o negécio e a
complexidade das aplicagbes suportadas pela
infraestrutura do Tribunal, a empresa a ser

contratada deverd possuir experiéncia compativel
com a natureza e o quantitativo dos servigos a
serem prestados?

R: Sim

JUSTIFICAR:

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO - CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS

ACAO DOCUMENTACAO GERADA
Consulta
fornecedores

Consulta
contratacoes
outros

6érgaos
Consulta Painel
Precos ou
de precos

Estudos técnicos

a
d

de |[Esta modalidade de pesquisa

com fornecedores locais.

) NAO .
OBRIGATORIO JUSTIFICAR:

Foi realizada cotacao de precos direta com fornecedores no mercado local, a fim
de obter a média dos valores estimados de acordo com objeto e quantidades
especificas para atender a demanda deste TRE-AP.

e ~ . . . ~ o .z
Em razdo da baixa complexidade do objeto, ndo se mostrou necessario e/ou viavel.

se mostrou invidvel, considerando as especificidades

Banco |de quantitativos e itens deste érgdo, razdo pela qual foi realizada pesquisa direta

Nao se mostrou necessario e/ou viavel.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO - ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS

Descricao da Solugao 1

Atendimento aos requisitos

Confeccao e fornecimento de
carimbo, conforme objeto
contratual e demanda, as
quais deverao ser prestadas
nas dependéncias da
contratada, e entregues na
sede da contratante.

Para Dispensas de Licitacao por Pequeno Valor:

Informagdo sobre o ramo de atividade do mercado que
habitualmente comercialize o bem, obra ou servico a ser
contratado, por meio da indicacdo do nivel de subclasse
Atividades

da Classificacao Nacional de
Econdmicas (CNAE), a ser obtido

enderecgo https://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura

Para Contratacodes via Licitacao:
CATMAT* - Bens e Materiais de Consumo
ou

Conforme consulta, o ramo de
atividade econdmica que se
pretende contratar é o
CNAE/IBGE 8299-7/03(servicos
de gravacao de carimbos),
juntamente com a CNAE/IBGE
3299-0/02(Fabricacao de
canetas, lapis e outros artigos
para escritério).

no
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CATSER* - Servicos
*A ser obtido no
endereco: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

A contratacdo mostra-se
vantajosa considerando o0s

Vantagens e |aspectos econO6micos e sua
Desvantagens da |execugao ser de  facil
Solugdo gestdo/fiscalizagdo, o que

demonstra ser suficiente para
o atendimento da demanda.

O valor anual total estimado
da contratacdao serd deR$
6.877,72 (seis mil oitocentos
e setenta sete reais e setenta
dois  centavos), sendo R$
13.755,44 (treze mil
setecentos e cinquenta cinco
reais e quarenta quatro
centavos) o estimado para 2
(dois) anos.

( X) Sim - A solugao mostra-se
vidvel, uma vez que atende as
demandas deste Tribunal, com
base nas Ultimas
contratacdes, as quais foram
bem executadas, sem
nenhuma intercorréncia.
Solucao Escolhida Ademais, considerando o
baixo valor estimado para a
contratacdo, tem-se que este
6rgdo possui  0S recursos
necessarios para arcar com as

Valor Estimado

despesas.
() Nao
8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
1. A empresa deverd efetuar os servicos utilizando-se de mdo de obra e de insumos préprios.
2. Os materiais serao entregues em conformidade com a necessidade do Tribunal, mediante

requisicées emitidas pela Coordenadoria de Servicos Gerais, que deverd acompanhar mensalmente as
notas faturas de pagamento.

3. Confeccionar o objeto dentro dos parametros e normas estabelecidas, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica e legislagao.

4. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

5. O objeto deste termo serd executado e entregue provisoriamente em, no maximo, 02 (dois) dias

Uteis, contados do recebimento do pedido pela contratada e, definitivamente no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, conforme demanda, devendo os carimbos serem entregues
no Tribunal Regional Eleitoral do Amapa - Coordenadoria de Servigos Gerais, na Av. Mendonga Junior,
1502, Centro, CEP: 68900-020, Macapa-AP.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item 1 - Carimbo Plastico 14mm x 38mm auto entintado/visor/almofada removivel n®¢ 4911/3911 - 10
Item 2 - Carimbo Plastico 18mm x 47mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4912/3912 - 4
Item 3 - Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4916 - 4

Item 4 - Carimbo plastico 30mm x 69mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4913/3913 - 4
Item 5 - Carimbo plastico 37mm x 76mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4926 - 3

Iltem 6 - Carimbo plastico 43mm x 43mm auto entintado/visor/almofada removivel n2 4724 - 3

Iltem 7 - Carimbo plastico 10mm x 27mm auto entintado/visor/almofada removivel n? 4910 - 4

Item 8 - Carimbo plastico 60mm x 40mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4927/3927 - 3
Item 9 - Carimbo plastico 30mm x 45mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4915 - 3

Item 10 - Carimbo plastico 30mm x 50mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4929 - 3
Iltem 11 - Carimbo plastico 17mm x 17mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4922 - 4
Iltem 12 - Carimbo plastico 24mm x 24mm auto entintado/visor/almofada removivel n® 4923 - 4
Iltem 13 - Carimbo pldstico 31mm x 31mm auto entintado/visor/almofada removivel n2 4724 - 2
Iltem 14 - Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n® 3927/4927 - 2

Item 15 - Substituigao da almofada do carimbo (Pequeno) - 10

Iltem 16 - Substituicdo da almofada do carimbo (Grande) -10

Iltem 17 - Substituicao de silicone dos carimbos grandes (Texto do carimbo) - 10

Iltem 18 - Substituicao de silicone dos carimbos pequenos (Texto do carimbo) - 10

Obs: O quantitativo acima é uma estimativa e podera ser flexibilizado de acordo com a
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demanda, desde que respeitado o valor global do contrato, sem necessidade de apostila ou
aditivo, estando o contratante obrigado ao pagamento relativo apenas aos servicos
efetivamente prestados.

10. JUSTIFICATIVAS PARA (o] PARCELAMENTO ou NAO DA
CONTRATACAO

Embora o parcelamento seja tecnicamente vidvel, o baixo valor, caso se parcele, resultaria em
desinteresse, por parte de eventuais interessados em contratar com a administragdo publica restando
inviabilizada a competicao. Ademais contratar por preco global propicia maior eficiéncia e controle para
a gestdo do contrato.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor anual total estimado da contratacdo serd de R$ 6.877,72 (seis mil oitocentos e setenta sete
reais e setenta dois centavos), sendo R$ 13.755,44 (treze mil setecentos e cinquenta cinco reais e
quarenta quatro centavos) o estimado para 2 (dois) anos, conforme ICVE (0740525).

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Tipo Detalhamento

( x ) Ganho de produtividade |A contratacdo pretendida trard beneficios diretos aos solicitantes, uma
vez que os itens padronizam textos usados com frequéncia e,
consequentemente, resultando em maior desempenho e eficiéncia na

( x ) Reducdo de esforco realizagdo de determinadas atividades.

Com base nas Ultimas contratacdes a execucdo de um Unico contrato
favorece a sua fiscalizagao e afasta a necessidade de vérias contratacoes.

() Reducdo de custo

( ) Reducdo de uso de
recursos

() Melhoria de controle
() Reducao de riscos

( ) Cumprimento de
determinacao legal e/ou
administrativa

() Melhoria/adequagao nas
instalacdes fisicas

() Outro
13. 3 CARACTERIZACI:\O DE SERVICOS ou FORNECIMENTOS
CONTINUOS

Servicos contratados e compras realizadas pela Administracao Publica para a manutencéo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

( ) Nao se aplica.

(x) Sim - O fornecimento de carimbos tem se mostrado como uma demanda continua neste érgao,
considerando o histérico de solicitacdes destes materiais, os quais sao utilizados por diversos servidores
de diferentes setores/unidades ao longo dos ultimos anos, principalmente em razao da atualizacdo dos
mesmos quanto as frequentes mudancas no quadro funcional desta administracdo, momento em que a
demanda mostra-se ainda mais presente.

14. EROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA
ADMINISTRACAO R PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO - PROVIDENCIAS PRELIMINARES EVENTUAIS

( ) Necessidade de
capacitacdo de gestores e|Caso marcado, JUSTIFICAR
fiscais da contratacao

() Instalacao elétrica Caso marcado, JUSTIFICAR
() Instalacdo ldgica Caso marcado, JUSTIFICAR
() Alteracao de layout Caso marcado, JUSTIFICAR
() Outra Caso marcado, JUSTIFICAR

Com os estudos pertinentes a presente fase da instrucao processual, e
considerando a baixa complexidade e facil execucdo do objeto contratual,
com base nas as contratacées anteriores, ndao mostram-se necessarias
maiores providéncias.

(X) Nao se aplica
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15. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS!?

A contratacao esta alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE/AP?

(X) Sim. Apesar de nao haver perspectivas de danos ambientais resultantes da contratagao, o item 5 do
Termo de referéncia prevé critérios para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, nos
termos do artigos. 52 e 11, IV, da Lei n. 14.133, de 2021, c/c art. 79, XI, da Lei n2 12.305, de 2010.

() Nao

() Nao se aplica

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO
DA CONTRATACAO

(X) |Considerando que nos Uultimos anos a contratacdao foi bem
Sim |executada, sem ocorréncia de sinistros que desmotivem a mesma,

tem-se que o objeto a ser contratado mostra-se adequado, uma vez
) |que atendeu toda a demanda, satisfatoriamente, deste TRE-AP, sem
N3do |registros de pendéncias.

Baseado nos estudos
preliminares, a contratacao
demonstra-se adequada para (
o atendimento da demanda?

UNIDADE DEMANDANTE
Tribunal Regional Eleitoral do Amap4d, Zonas eleitorais e Postos avangados
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Ruan Derick Alves da Silva |Marcelle Ferreira Souza
Integrante Demandante Integrante administrativo

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MAPEAMENTO DE RISCOS

OBJETO: Contratacdo de empresa para confeccao e fornecimento de carimbos, conforme demanda, para
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, Zonas Eleitorais e Postos Avangados.

i FASE DE PLANEJAMENTO (ATE A ELABORACAO E APROVAGCAO DO
TERMO DE REFERENCIA)

A.1l. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Falta de disponibilidade orcamentéria

- CAUSA: Auséncia no plano de contratagdes anual ou restricdo orgamentaria
- CONSEQUENCIA: Inviabilidade da contratacdo

- NiVEL DE RISCO:

( X) BAIXO
() MEDIO
( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Verificar prévia ao plano anual de contratacées e
acompanhamento da execugao orcamentaria.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade demandante e equipe de planejamento.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Acompanhar a movimentacdao do processo até a aprovacdao do termo de
referéncia, apresentando respostas imediatas as eventuais desconformidades apontadas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Demandante e SAGC.

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Na coleta de precos, o orcamento ndo corresponder a realidade do mercado

- CAUSA: A coleta de precos ndao buscou uma cesta de precos abrangente que busque contratacdes ja
realizadas pela administracdo publica, busca em sitios especializados e mercado local.

- CONSEQUENCIA: Sobrepreco e superfaturamento

- NIVEL DE RISCO:

( X') BAIXO

(

(

) MEDIO
) ALTO
B.2. TRATAMENTO DO RISCO
- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Consultas de precos de mercado e pregos
licitados por outros 6rgdos da administracao publica, em contratacdes ja realizadas.
- UNIDADE RESPONSAVEL: Secdo de Acompanhamento e Gestao de Contratos - SAGC.
B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO
- ACOES SUGERIDAS: Definicdo de rotina e responsabilidade para pesquisas em varia fontes.
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- UNIDADE RESPONSAVEL: Secdo de Acompanhamento e Gestdo de Contratos - SAGEC.

ii. FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

A.l. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Selecionar proposta dentre empresas que ndo preenchem os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima

- CAUSA: A unidade de planejamento deixou de observar as atualizagbes da legislagao, os modelos
padronizados adotados pela instituicdo e os check-lists instituidos pelas unidades de analise técnica.

- CONSEQUENCIA: Contratar empresa sem condigdes técnicas ou financeiras para executar o objeto.

- NIVEL DE RISCO:

() BAIXO
(X ) MEDIO
( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Observar certiddes de regularidade fiscal; se ha registro de
impedimento de licitar e contratar; se os pregos propostos estdo compativeis com a realidade do
mercado nacional e local.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Demandante, SAGC, pregoeiro.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Investigar se a empresa possui outras contratacdes atuais ou anteriores, e
consultar os respectivos contratantes acerca da capacidade de execugao da empresa.

- UNIDADE RESPO~NSAVEL: Demandante.

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Atraso na conclusao da escolha do fornecedor que sera realizada por dispensa eletrénica.

- CAUSA: Atraso na entrega das propostas pelos fornecedores, bem como na anélise dos documentos
apresentados.

- CONSEQUENCIA: N&o realizacdo dos servigcos objeto deste contrato.

- NIVEL DE RISCO:

(X )BAIXO
() MEDIO
( )ALTO

B.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Buscar celeridade quanto a apresentagdo das propostas pelos
fornecedores, bem como na analise das propostas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Secao de Acompanhamento e Gestdo de Contratos.

B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Buscar empresas aptas e interessadas para apresentacdo de propostas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Secdo de Acompanhamento e Gestdo de Contratos.

ili. FASE DE GESTAOQ E FISCALIZACAQ DO CONTRATO

A.1l. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Atraso no inicio da execucdo; descumprimento parcial ou integral do objeto.

- CAUSA: A empresa contratada pode alegar que desconhece os detalhamentos do objeto, tendo em
vista que o pedido de cotacdo de precos ndo contemplava todas as especificidades para o implemento
da solucao da forma pretendida pela unidade demandante.

- CONSEQUENCIA: Frustracao parcial ou total do objeto.

() BAIXO
(X ) MEDIO
( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Realizar reunido inicial do contrato, reiterando as condicdes
de execucdo explicitas na proposta e pontuando as demais condicOes para a boa execucdo do objeto.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Demandante e SAGC.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Notificar formalmente a contratada a cada inconsisténcia observada durante a
execucao.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Fiscalizacdo e SAGC.

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Ndo entrega dos materiais no prazo estipulado em contrato.

- CAUSA: Empresa alega tempo exiguo para executar o servigo ora prestado.

- CONSEQUENCIA: Atraso no atendimento da demanda e entrega do material ao solicitante.
- NIVEL DE RISCO:

( x) BAIXO
() MEDIO
( )ALTO

B.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Enviar demanda para atendimento em tempo habil, devendo
a empresa ser cientificada dos prazos contratuais.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Secao de Acompanhamento e Gestdo de Contratos - SAGC.
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B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO
- ACOES SUGERIDAS: Notificar formalmente a contratada a cada atraso na entrega.
- UNIDADE RESPONSAVEL: Secao de Acompanhamento e Gestdo de Contratos - SAGC.

ANEXO 111 DO TERMO DE REFERENCIA
INFORMACAO CONCLUSIVA DO VALOR ESTIMADO - ICVE

O valor anual total estimado da contratacao serd de R$ 6.877,72 (seis mil

‘elsai!?r;ado da oitocentos e setenta sete reais e setenta dois centavos), sendo R$
contratacio 13.755,44 (treze mil setecentos e cinquenta cinco reais e quarenta quatro
¢ centavos) o estimado para 2 (dois) anos.
() Pregao Eletronico ou Concorréncia.
() Outra.
:o:rir:;ail d0 de (x) Aquisicdo direta:
q < () Inexigibilidade.

( x ) Dispensa de licitagdo.

() obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencao de
Classificacao |veiculos automotores;
da ( x ) outros servigcos e compras
contratacdo |( ) servigos com dedicacao de mao de obra exclusiva;
() SOLUCOES DE TIC (Resolucao CNJ n¢ 468/2022), quando aplicavel.

Objeto
(Descricdo
sucinta do
objeto que
serd estimado)

Contratagao de empresa para confeccdo e fornecimento de carimbos,
conforme demanda, para atender as necessidades do Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa, Zonas Eleitorais e Postos Avancados, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas no Termo de referéncia.

Servidor ou

servidores

responsaveis (Servidor: Ruan Derick Alves da Silva

pela Lotagdo: Secdo de Acompanhamento e Gestdo de Contratos.
estimativa de

precos:

Norma

utilizada para |( x ) Instrucdo Normativa SG/ME n¢ 65, de 07 de julho de 2021.

a estimativa|( ) Outra norma/fonte/critério de pesquisa de precos (JUSTIFICAR):
de precos

Critérios: A cotacao de precos observou as condicées comerciais praticadas,
(situagées. na forma do art. 42 da IN SG/ME n2 65/21?
o ( x)Sim.
g:ggc(')?f:tso) de |’y Nao. Listar quais nao foram e justificar. Pode haver alguma que ndo se
! aplica, se for o caso, identificar também:

I - ASSINALAR quais parametros do art. 52 da IN SG/ME n? 65/21
foram utilizados:

( ) Inciso 1 - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como
Painel de Precos ou banco de precos em salde, observado o indice de
atualizacdo de precgos correspondente;

() Inciso Il - contratacOes similares feitas pela Administracao Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos,
observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

() Inciso Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagcao do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

( x ) Inciso IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; ou

( ) Inciso V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas,
desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgagcao do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia.

Parametros
adotados na
estimativa de
precos
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Il - A cotacdao de precos priorizou os parametros definidos nos
incisos l e Il:

()Sim

( x ) Nado. Foi realizada cotagdo de precos direta com fornecedores
do mercado local, a fim de obter a média dos valores estimados de acordo
com objeto e quantidades especificas para atender a demanda deste TRE-
AP.

Il - Na pesquisa direta com fornecedores foram observados os
requisitos listados no § 22 do art. 5 2 da IN SG/ME n? 65/21.

() Sim, todos.

( x ) Parcialmente, considerando a baixa complexidade do objeto, para fins
de realizagcdo da pesquisa de precos, foram consultados 3 fornecedores
locais. O modelo do documento para apresentagao dos pregos contém as
informacdes necessarias para que o fornecedor estabeleca e apresente o
custo unitario de cada item a ser contratado.

IV - Nos casos especificos de DISPENSA e INEXIGIBILIDADE de
licitacao:

() N/A

Foram observadas as regras do art. 52 da IN n2 65/2021?

(x ) Sim. Foi realizada a pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores.

() Nao, adotado os seguintes critérios:

() valores de contratacbes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio
idéneo;

() Excepcionalmente, como a futura contratada ndo comercializou o
objeto anteriormente, a justificativa de preco foi realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, com as especificacées técnicas que
demonstram similaridade com o objeto pretendido. APONTAR QUAIS:

() Caso nao tenha utilizado a IN SG/ME n? 65/21 DESCREVER os critérios e
parametros adotados na pesquisa de precos:

Art. 62 da IN SG/ME n2 65/21:

I - INSERIR como ANEXO | desta Informacdao o QUADRO com os
precos obtidos e as fontes pesquisadas, linkadas com o numero
dos eventos no SEl.

( x ) Nao ha grande variacdo entre os precos obtidos.

( ) H& grande variacao entre os precos obtidos*.

*Nesse caso: ANALISAR de forma critica os precos coletados e
descritos no referido Anexo I, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores apresentados (§ 42 do art. 62 da IN
SG/ME n2 65/21).

a) foi acrescentado ou subtraido determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco? (& 22 do art. 62 da IN SG/ME n2 65/21):

( x ) Nao.

() Sim, justificar:

Metodologia
para b) ha valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
obtencao elevados?

da estimativa |( x ) Ndo ha valores com essas caracteristicas.
de precos () Sim; se forem desconsiderados, FUNDAMENTAR (§ 32 do art. 62 da IN
SG/ME n? 65/21):

c) o preco estimado foi obtido com base unica no inciso I do art. 52
(8 62 do art. 62 da IN SG/ME n? 65/21):

( x) Nao, apesar de haver diferenca nos valores apresentados pelos
fornecedores, os mesmos puderam servir como base para obtencdo do
preco médio e estimativo para a contratacdo, valor este apresentado no
quadro ANEXO Il desta informagao.

() sim e observou o limite representado pela mediana do item nos
sistemas consultados.

**Para esta contratacdao serao utilizados outros critérios ou
métodos? Caso positivo, deverdo ser devidamente justificados pelos
responsdaveis da informacao conclusiva sobre o valor estimado e aprovados
pela autoridade competente (§ 12 do art. 62 da IN SG/ME n? 65/21):

(x) N/A
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Valor estimado é sigiloso:

( x ) Ndo, PUBLICAR.

( ) Sim. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacao
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragao
das propostas, salvo na hipétese de contratacdo cujo critério de
. ~ julgamento for por maior desconto (art. 24 da Lei n? 14.133/2021).
Publicacao |\ ;cTiricaTIVA:

i") Sim, hipéteses de informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da
sociedade e do Estado (art. 13 da Lei 14.133/2021 e § 12 do art. 72 da Lei
n.

12.527/2011). JUSTIFICATIVA:

ANEXO | - PRECOS OBTIDOS NA PESQUISA
Pesquisa de precos/Pesquisa de precos|Pesquisa de precos

direta com(direta com(direta com
ITE SUAN"DAD fornecedor localffornecedor local 2fornecedor local 3
M ESPECIFICACAO ESTIMATIVA 1(0748304) (0748305) (0748306)
(a) VALOR |VALOR |VALOR |VALOR |VALOR |VALOR
UNITARI TOTAL |UNITARI TOTAL |UNITARI TOTAL
O (b) (axb) O (b) (axb) O (b) (axb)
Carimbo Plastico 14mm
X 38mm auto
1  entintadojvisor/almofad 10 R$ 50,00 g$ 2900 1rs 60,00 2 oo R$55.00 Rz oo
a removivel n2 ! !
4911/3911
Carimbo Plastico 18mm
X 47mm auto
2 entintadojvisor/almofad 4 Rs 60,00 %2490 Rg9g.00 B2 Rses.00 Be o
a removivel ! !
n2 4912/3912
Carimbo Plastico 23mm
X 59mm auto R$ 320,0 R$ R$
3 entintadojvisor/almofad * R$ 80,00 R$ 86,00 32400 R$80.00 33500
a removivel n? 4916
Carimbo pldstico 30mm
X 69mm auto
4  lentintado/visor/almofad /4 R$ 80,00 g$ 3200 1gs 113,003, 5, R$ 7000 52
a removivel ne ! !
4913/3913
Carimbo pléstico 37mm
X 76mm auto R$ R$ R$
5 lentintadojvisor/almofad > R$ 120,00 365 g9  R$185.00/555 oo  R$200,00554 o9
a removivel n? 4926
Carimbo pléstico 43mm
X 43mm auto R$ 270,0 R$ R$
6 entintadojvisor/almofad > R$ 90,00 |, R$158.00}474, 00 [R$200.00i555 g9
a removivel n? 4724
Carimbo pléstico 10mm
X 27mm auto R$ 160,0 R$ R$
7 entintadojvisor/almofad * R$ 40,00 4 R$ 40,00 150,00 [R$45.00 185 00
a removivel n? 4910
Carimbo plédstico 60mm
X 40mm auto R$ R$ R$
8 entintado/visor/almofad 3 R$ 130,00 R$ 172,00 R$ 180,00
a removivel ne 390,00 516,00 540,00
4927/3927
Carimbo pléstico 30mm
X 45mm auto R$ 300,0 R$ R$
9 lentintado/visor/almofad > R$ 100,00, R$125.00375 o9 [R$90.00 15345 00
a removivel n? 4915
Carimbo pléstico 30mm
X 50mm auto R$ 300,0 R$ R$
10 |entintadojvisor/almofad R$ 100,004 R$ 15500465 00 R 120.003360 g9
a removivel n? 4929
Carimbo pléstico 17mm
X 17mm auto R$ 240,0 R$ R$
11 entintado/visor/almofad R$ 60,00 |, R$ 86,00 34400 R$180.001354 09
a removivel n? 4922
12 |Carimbo plastico 24mm/4 R$ 70,00 R$ 280,0 R$ 98,00 R$ R$ 200,00 R$
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X 24mm auto 0 392,00 800,00
entintado/visor/almofad

a removivel n? 4923

Carimbo pléstico 31mm

X 31mm auto R$ 158,00 R® R$ 200,00 R®

R$ 180,0
13 entintadojvisor/almofad > R$ 90,00 4 316,00 400,00
a removivel n? 4724
Carimbo tipo chancela
14 40mm x 20mm ne2 R$ 130,00 5% 2090 Rg 200,005% o [R$ 500,00%%
3927/4927 ! ' !
Substituicao da
15 almofada do carimbo10 R$ 17,00 g$ 1700 rg 46,00 £30 oo R$2000 53
(Pequeno) , )
Substituicao da
16 almofada do carimbo10 R$ 27,00 "% 270.0 he 5399 RS R$ 40,00 12
530,00 400,00
(Grande)
Substituicao de silicone
17 dos carimbos grandes/10 R$ 25,00 §$ 250,0 R$ 40,00 Ego 00 R$ 50,00 2(3)50 00
(Texto do carimbo) ! !
Substituicao de silicone
18 dos carimbos pequenos/10 R$ 17,00 g$ 1700 g 25,00 B3 oo R$2500 52
(Texto do carimbo) ! !
R$ R$ R$
VALOR TOTAL 4.980,0 7.425,0 8.230,0
0 ] ]

ANEXO Il - PRECOS CONSIDERADOS PARA A ESTIMATIVA FINAL

O valor estimativo encontra-se definido no quadro abaixo, de forma que, para a obtencdo destes, foi
utilizada a média dos valores extraidos da pesquisa de precos, sendo efetuada a soma dos valores
constantes no quadro ANEXO | desta informacdo e divididos pelo nimero de propostas obtidas na
pesquisa, qual seja, 3 (trés).

ITEMESPECIFICACAO

Carimbo Plastico 14mm x 38mm auto

QUANTIDADE VALOR VALOR
ESTIMATIVA (a) UNITARIO (b) TOTAL (axb)

1 entintado/visor/almofada removivel n210 R$ 55,00 R$ 550,00
4911/3911
Carimbo Plastico 18mm x 47mm auto

2 entintado/visor/almofada removivel |4 R$ 74,33 R$ 297,32

n2 4912/3912
Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto

3 entintado/visor/almofada removivel n® 4916 4 R$ 82,00 R$ 328,00
Carimbo plastico 30mm x 69mm auto

a4 entintado/visor/almofada removivel n%4 R$ 87,66 R$ 350,64
4913/3913

5 Carimbo plastico 37mm x 76mm auto3 R$ 168,33 R$ 504,99

entintado/visor/almofada removivel n? 4926

6 Carimbo plastico 43mm x 43mm auto3
entintado/visor/almofada removivel n? 4724

Carimbo plastico 10mm x 27mm auto

R$ 149,33 R$ 447,99

7 entintado/visor/almofada removivel n? 4910 4 R$ 41,66 R$ 166,64
Carimbo plastico 60mm x 40mm auto

8 entintado/visor/almofada removivel n?3 R$ 160,66 R$ 481,98
4927/3927
Carimbo plastico 30mm x 45mm auto

9 entintado/visor/almofada removivel n? 4915 3 R$ 105,00 R$ 315,00
Carimbo plastico 30mm x 50mm auto

10 entintado/visor/almofada removivel n? 4929 3 R$ 125,00 R$ 375,00
Carimbo plastico 17mm x 17mm auto

11 entintado/visor/almofada removivel n? 4922 4 R$ 108,66 R$ 434,64

12 Carimbo plastico 24mm x 24mm auto4 R$ 122,66 R$ 490,64

entintado/visor/almofada removivel n? 4923

Carimbo plastico 31mm x 31lmm auto
13 entintado/visor/almofada removivel n® 4724 2 R$ 149,33 R$ 298,66

Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n?

14 3927/4927 2 R$ 276,66 R$ 553,32
Substituicdo da almofada do carimbo

13 {(Pequeno) 10 R$27,66  R$ 276,60

16 |Substituicdo da almofada do carimbo (Grande) |10 R$ 40,00 R$ 400,00

17 Substituicao de silicone dos carimbos grandes 10 R$ 38,33 R$ 383,30

(Texto do carimbo)
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Substituicdo de silicone dos carimbos1

18 pequenos (Texto do carimbo) 0 R$ 22,33 R$ 223,00
VALOR ESTIMADO TOTAL (1 ano) R$ 6.877,72
VALOR ESTIMADO TOTAL (2 anos) R$ 13.755,44

Concluidos os procedimentos acima, encaminho a Informacdo Conclusiva sobre o Valor
Estimado da Contratacdao acompanhada dos comprovantes de Cotacao de Precos, Pesquisa de
Mercado e demais fontes de consultas de composicdo do valor estimado, nos termos
registrados neste formulario, bem como o ETP e TR para apreciacao e aprovacao pela
autoridade competente.

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranca da Informacao do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG ne
e CPF ne , representante da

empresa , estabelecida no enderego
, inscrita no CNPJ/MF com o n.? , em razdo da

execucao das atividades previstas do Contrato TRE/AP n2 , firmo o presente TERMO DE

RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes consignadas neste instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacao do TRE-AP, constante da Resolucdo TRE-AP
n® 570/2022, disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-
de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a
Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) do TRE/AP,
em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da
norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolucao
TRE-AP ne 571/2022, disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo
ser solicitada a Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informacdo
(STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade
em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;
1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagdes manipuladas, arquivos,
contelidos, conexdes, acesso remoto, mensagens eletronicas e acesso a internet, podem ser verificados
e auditados pelos colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuicao para tal, a qualquer momento,
independente de aviso prévio, podendo ainda revogar as autorizagdes que lhe tenham sido concedidas;
1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sdo monitorados para garantir a protecdo e
guarda das informacgdes e dos Recursos de Tecnologia de Informagdo e Comunicagao;

1.5. De que nao deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informagdes sigilosas que
forem acessadas, obtidas ou geradas em decorréncia do exercicio do cargo ou dos servigos contratados,
sem permissao prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas e danos
experimentados pelo TRE-AP, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas
em lei. Esse compromisso permanecerd inclusive apds o término ou rescisao do vinculo;

1.6. De que quaisquer violagdes a Politica de Segurangca, Normas e procedimentos correlatos sao
passiveis de penalidades administrativas, sem prejuizo de acdes legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus
juridicos e legais efeitos.

ANEXO 111
(minuta) CONTRATO n2 __ /2023

Contrato de prestacdao de servicos, que
entre si fazem o Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa e a Empresa .

CONTRATANTE: A Unido, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, com sede
na Av. Mendoncga Junior, 1502, Centro, Macapé-AP, CEP 68.900-041, inscrito no CNPJ n? 34.927.343/0001-
18, representado pelo senhor FRANCISCO VALENTIM MAIA, CPF n? xxx.651.522-xx, no uso de suas
atribuicbes legais.

CONTRATADA: A empresa__, inscrita no CNP) (MF) sob o n® __, estabelecida na Cidade de Macapa (AP),
Rua __, CEP __, Telefones comerciais __, e-mail __, representada legalmente pelo Sr__, portador do CPF n2

Tendo em vista o que consta no PA SEl n2 0002148-47.2023.6.03.8000, e em observancia as
disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 75, de 2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Aviso de Dispensa de Eletronica n2
___ /2023, mediante as cldusulas e condicdes a seguir enunciadas:
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1.1 O objeto do presente instrumento é o fornecimento de carimbos, conforme demanda, para
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, Zonas Eleitorais e Postos
Avancados, nos termos da tabela abaixo, nos termos da tabela abaixo, e nas condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.1.1 Objeto da contratacgao:

& QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO ESTIMATIVA

1 Carimpo Plastico 14mm x 38mm auto entintado/visor/almofada 10
removivel n2 4911/3911

2 Carimbo Plastico 18mm x 47mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n® 4912/3912

3 Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n® 4916

a Carimt?o plastico 30mm x 69mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4913/3913

5 Carimt?o plastico 37mm x 76mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n? 4926

6 Carimt;o plastico 43mm x 43mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4724

7 Carimt;o plastico 10mm x 27mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4910

8 Carimpo plastico 60mm x 40mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4927/3927

9 Carimpo plastico 30mm x 45mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n® 4915

10 Carimpo plastico 30mm x 50mm auto entintado/visor/almofada 3
removivel n? 4929

11 Carimbo pldstico 17mm x 17mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4922

12 Carimbo pldstico 24mm x 24mm auto entintado/visor/almofada 4
removivel n? 4923

13 Carimt;o plastico 31mm x 31mm auto entintado/visor/almofada 2
removivel n® 4724

14 Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n2 3927/4927 2

15 |Substituicdo da almofada do carimbo (Pequeno) 10

16 Substituicao da almofada do carimbo (Grande) 10

17 |Substituicéo de silicone dos carimbos grandes (Texto do carimbo) 10

18 |Substituicéo de silicone dos carimbos pequenos (Texto do carimbo) 10

1.2 O quantitativo acima é uma estimativa e poderé ser flexibilizado de acordo com a demanda, desde
que respeitado o valor global do contrato, sem necessidade de apostila ou aditivo, estando o contratante
obrigado ao pagamento relativo apenas aos servicos efetivamente demandados.

1.2.1. Os servicos serao realizados nas dependéncias do contratado, que devera dispor de mao de obra
e de insumos proéprios para atendimento das demandas, em conformidade com a rotina de trabalho;
1.2.2. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato (Art. 48, paragrafo Unico, da Lei 14133/21).

1.3 Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.3.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratagdo;

1.3.2 O Aviso de Dispensa Eletronica;

1.3.3 A Proposta do Contratado; e

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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(arts. 106 e 107)

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdao é de 2 (dois) anos contados a partir da assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, e sua eficacia
estd condicionada a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), na forma do art. 94
da Lei n® 14.133, de 2021.
2.2 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociagao com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagbes de que os

servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na

realizagao do servico;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacado.
2.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5 Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condicdo para
a renovacao.
2.6 O contrato nao poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
XV

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
3.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
3.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelos contraentes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderéd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n 14.133/2021, art. 115, caput).
3.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
3.1.3. A execucgao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).
3.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n©14.133/2021, art. 117, §19).
3.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).
3.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
3.1.5. O contratado seréd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros
em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
3.1.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
3.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
3.1.7. As comunicacles entre o érgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
3.1.8. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
3.1.9. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade convocarad o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugcao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44,
319).
3.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.
3.1.11. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
3.1.12. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida
ITEM a partir do 12 dia util do més seguinte a

prestacao do servico sera instruida com
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documentos comprobatérios do més anterior
(ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e
comprovantes referentes ao més de janeiro)

NAO SE

I |NOTAS FISCAIS SIM PARCIAL NAO APLICA OBSERVACAO
1 A nota fiscal confere com o valor do contrato ou
apostila?
2 O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que
consta no contrato?
3 |A competéncia é a do més de andlise?
4 |0 tomador é o TRE/AP?
5 A descricdo do servico corresponde com o objeto do
contrato?
6 0} nL’m)e‘ro da chave de acesso da NF confirma a
autenticidade do documento?
Il |ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM PARCIAL NAO I':sI?ICIS-\E OBSERVACAO
1 |Houve emissdo e entrega de ordem de servico - 0S?
2 o sgryigo foi executado / material entregue no prazo
definido na OS?
3 O servigo foi executado / material entregue na
quantidade definida na 0S?
O servigo foi executado / material entreque com as
4 caracteristicas especificadas no edital e no contrato?
5 |H& garantia contratual vigente?
Il CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM PARCIAL NAO I':sI?ICIS-\E OBSERVACAO
1 |Consta certidao de regularidade com o FGTS?
2 |Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?
3 Constq certiddao de regularidade com tributos
federais?
a Consta certiddo de regularidade com tributos
estaduais?
5 Con;tg ;ertidéo de regularidade com tributos
municipais?
IV |OUTRAS OCORRENCIAS SIM PARCIAL NAO I':sI?ICIS-\E OBSERVACAO

As demandas foram atendidas em quantidade,
1 |qualidade e no prazo definidos pelo contrato, ou em
prazo que o fiscal considere razoavel?

2 |0 solicitante/usuario esta satisfeito com o resultado?

3.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

3.2.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard os critérios de adequacdo do servico a qualidade
esperada para afericdo da qualidade da confeccao do material solicitado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a fiel execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

3.2.2 A afericao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA

ITEN ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n2 /
S |Contratada: / MES: /ANO:
e )
S| PARCIALMENT NA SE OBSERVACA
ATIVIDADES RELEVANTES M E o APLIC O
A

Mantém canal de comunicagdo que Vviabiliza o
1 |recebimento das demandas no prazo definido pelo
contrato
2 Apresenta as certiddes de regularidade fiscal exigidas
no contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT)
Realiza as entregas de servico/material no prazo
definido na ordem de servico - OS
Realiza as entregas de servico / material na quantidade
definida na OS

33| 44



AVISO DE CONTRATACAO DIRETAN2 12/2023

Realiza as correcdes de servico / material no prazo
5 |contratual ou em prazo considerado razodvel pela

fiscalizacao
6 |Outros
TOTAL
_ NAO
c Sl |PARCIALMENT NA |SE
ATIVIDADES CRITICAS M E o IapPLIC
A
7 Mantém a prestacao do servigo / material disponivel
durante toda a vigéncia do contrato
8 Atende / responde as convocacOes da fiscalizacao
quando demandado
9 |Outros
10 |Outros
TOTAL
_ |NAO
FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR > PARCIALMENTNA SE
M [E O |APLIC
A
11 |Outros

TOTAL
3.2.3.2 A avaliagdo de adequacdo do servico a qualidade esperada deverd ser mensal, e anexada pela
fiscalizagao junto com a certidao de prestacao do servico, para fins de pagamento da fatura.
3.2.3.3 Dentre os itens relacionados no tépico 3.2.2, somente os itens 1 a 10 serao considerados para
adequar o pagamento a conformidade dos servicos prestados. Apenas para a justa adequacdo do
pagamento, o item marcado como NAO SE APLICA seré considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO
SE APLICA = pagamento de 100% da fatura, com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE =
AVALIADOS APLICA' ADEQUACAO DO PAGAMENTO
Pagamento de 100% da fatura
lalo 9al0 mensal
5a8 Pagamento de 98% da fatura
mensal
3a4 Pagamento de 96% da fatura
mensal
0a2 Pagamento de 95% da fatura
mensal

3.2.3.4. Os itens de 1 a 10 com avaliagdo parcial ou negativa, deverao ser objeto de notificacao a
contratada, sem prejuizo das adequacdes de pagamento. As falhas injustificadas ou ndo sanadas serdo
passiveis de aplicacdo de penalidades e/ou rescisdo contratual.

3.2.3.5. O item 11 do tépico 3.2.3.1 deve ser preenchido pela fiscalizacdo (se ocorrer) mas nao terd
reflexo na adequagdo do pagamento. Serve apenas para registro do histérico de ocorréncias que estao
fora do controle do prestador, mas que podem interferir na adequada execuc¢ao do contrato.

3.2.3.6. As adequacgdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo
da qual o contratado se sujeitard ao redimensionamento do pagamento e as sancdes legais, se for o
caso.

3.2.3.7. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, a critério da fiscalizagdo,
poderd ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a
continuidade da contratacao.

3.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

3.2.4.1. nao produziu os resultados acordados;

3.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima
exigida;

3.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

3.3. DO RECEBIMENTO

3.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 dias, contados da entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

3.3.1.1. O contratante realizard inspegao minuciosa de todos os servigos executados, por meio dos
fiscais do servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessérios.

3.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

3.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

3.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagédo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

3.3.2. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Contrato, no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.3.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

3.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

3.3.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
3.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

3.4. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.4.1 A empresa devera efetuar os servigos utilizando-se de mao de obra e de insumos préprios.

3.4.2 Os materiais serao entregues em conformidade com a necessidade do Tribunal, mediante
requisicbes emitidas pela Coordenadoria de Servicos Gerais, que deverd acompanhar as entregas, bem
como o0s pagamentos mensais.

3.4.3 Confeccionar o objeto dentro dos parametros e normas estabelecidas, em observancia as
recomendac0es aceitas pela boa técnica e legislagao.

3.4.4 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

3.4.5 O objeto deste termo serd executado e entregue em, no méaximo, 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento do pedido pelo contratado, conforme demanda, devendo os materiais serem entregues na
sede do Tribunal Regional Eleitoral do Amapé - Coordenadoria de Servigos Gerais, na Av. Mendonga
Junior, 1502, Centro, CEP: 68900-020, Macapa-AP.

3.5. REQUISITOS DA CONTRATACAO E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

3.5.1 A presente contratacdo observa a promogéo do desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos
do artigos. 52 e 11, IV, da Lei n. 14.133, de 2021, c/c art. 79, XI, da Lei n® 12.305, de 2010.

3.5.2 Para confecgdo dos produtos objeto deste contrato o contratado deverd utilizar materiais que sao:
3.5.2.1 Constituidos, no todo ou em parte, por material atéxico, reciclavel, reciclado, e/ou biodegradavel;
3.5.2.2 Preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, fabricada em material recicladvel ou biodegradavel, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e armazenamento e a destinacao final adequada;

3.5.2.3 Produtos que nao contenham substancias perigosas (cddmio, mercurio, chumbo, cromo
hexavalente, bifenilos polibromados (PBBs) e éteres difenilpolibromados (PBDEs)) acima da
recomendada pela diretiva RoHs;

3.5.2.4 Produtos e equipamentos que ndo contenham ou fagam uso de Substéncias que Destroem a
Camada de Oz6nio (SDO);

3.5.2.5 Produtos e embalagens, preferencialmente, ndo constituidos de material plastico;

3.5.2.6 de acordo com os requisitos ambientais definidos pelo Inmetro nos produtos em que seja
compulséria a avaliacao de conformidade

3.5.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentdveis:

a) Atentar para que as embalagens dos produtos utilizados na manutencdo sejam descartadas
adequadamente, de forma que ndo venham agredir o meio ambiente, contaminando o solo e, por
conseguinte, mananciais. Isso quando os materiais nao se enquadrarem e/ou nao possibilitarem o
descarte de forma reversa.

b) Optar por produtos que tenham requisitos adicionais para promocdo do desenvolvimento nacional
sustentavel, principalmente, por produtos biodegradaveis, e que ndo contenham gazes que agridam
a natureza.

e) A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprovacdo da observacdo dos critérios de suste
ntabilidade ambiental.

3.5.4. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

3.5.5 Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, em
razao do baixo valor estimado da contratacado.

3.5.6 Os objetos deverdo ser fornecidos com manual do usudrio, quando aplicavel, com as devidas
instrucdes para uso e regulagem, além de recomendacdes de seguranca cabiveis.
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3.5.7 Os materiais ndo poderao apresentar defeitos de fabricagdo, como rebarbas, arranhdes, superficies
irregulares e deverdo ter cor e textura uniformes.

3.5.8 Constatado eventual defeito de fabricacdo apds o recebimento definitivo, o contratado obriga-se a
repor o bem no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

3.6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

3.6.1 Os servicos serao realizados nas dependéncias do contratado, que deverd dispor de de mao de
obra e de insumos préprios para atendimento das demandas, em conformidade com a rotina de trabalho.
3.6.2 O prazo para entrega dos materiais serd de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento do
pedido pelo contratado, priorizando o periodo eleitoral (compreendido entre o dia 05 de julho a 31 de
outubro em ano de realizacdo de eleicoes).

4.1 Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CEAUSUNAIOUINTARIPAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1 Preco

5.1.1 O valor global estimado para a contratacao pelo periodo de 2 (dois) anos, é de R$ 00,00
(reais), conforme tabela abaixo:

QUANTIDADE TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO ESTIMATIVA R$

Carimbo Plastico 14mm x 38mm auto entintado/visor/almofada

1 removivel ne 4911/3911 &
2 Carimbo Plastico 18mm x 47mm auto entintado/visor/almofada removivel a
n2 4912/3912
Carimbo Plastico 23mm x 59mm auto entintado/visor/almofada removivel
3 he4916 &
a Carimbo plastico 30mm x 69mm auto entintado/visor/almofada removivel 4
n2 4913/3913
Carimbo plastico 37mm x 76mm auto entintado/visor/almofada removivel
5 e 4926 .
Carimbo plastico 43mm x 43mm auto entintado/visor/almofada removivel
6 4724 .
Carimbo plastico 10mm x 27mm auto entintado/visor/almofada removivel
7 e 4910 &
8 Carimbo plastico 60mm x 40mm auto entintado/visor/almofada removivel 3
ne 4927/3927
Carimbo plastico 30mm x 45mm auto entintado/visor/almofada removivel
9 e 4915 B
Carimbo plastico 30mm x 50mm auto entintado/visor/almofada removivel
10 |10 4929 B
Carimbo plastico 177mm x 17mm auto entintado/visor/almofada removivel
11 04922 &
Carimbo plastico 24mm x 24mm auto entintado/visor/almofada removivel
12 04923 S
Carimbo plastico 31mm x 31mm auto entintado/visor/almofada removivel
13 104724 E
14 |Carimbo tipo chancela 40mm x 20mm n2 3927/4927 2
15 Substituicao da almofada do carimbo (Pequeno) 10
16 Substituicao da almofada do carimbo (Grande) 10
17 Substituicao de silicone dos carimbos grandes (Texto do carimbo) 10
18 Substituicao de silicone dos carimbos pequenos (Texto do carimbo) 10
TOTAL R$ 0,00

5.1.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.1.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

5.2 FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias, contados do recebimento e aceite da
Nota Fiscal/Fatura.
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150.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.
5.3.3. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que o CONTRATADO nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data de vencimento do pagamento e o efetivo adimplemento da obrigacao sera
mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM=1xNx VP
Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
. VP = Valor da parcela a ser paga; e
| = Indice de atualizagado financeira = 0,0001644, assim apurado:
| = (TX/100) | =(6/100) | =0,0001644
365 365
. TX = Percentual da taxa anual = 6%
5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO
5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Contrato.
5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
5.4.3.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d4 apés a comprovacdo da regularizagdo da situacgao,
ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;
5.4.3.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
5.4.3.3. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengcao das condicdes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.4.3.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
5.4.3.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
5.4.3.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
5.4.3.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
5.4.3.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
5.4.3.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
5.4.3.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

(art. 92, V)
6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado (ICVE).
6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
6.5. Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
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6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seré(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O contratado podera desobrigar o contratante de promover o reajuste anual.

art. 92, X, Xl e XIV)
7.1 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicdes da legislacdao em
vigor;
7.2 Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;
7.3 Fornecer ao contratado todas as informagbes necessarias visando propiciar a perfeita execugdo dos
servigos;
7.4 Autorizar, em formulario préprio, especificadamente, a solicitacdo de cada confeccdo a ser
executada, através da Coordenadoria de Servicos Gerais do TRE/AP;
7.5 Promover, por meio de servidores designados pelo TRE/AP, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
materiais, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do fornecedor;
7.6 Acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execugao e entrega de material.
7.7 Acompanhar, controlar e avaliar a execucao dos servicos, através de servidor especialmente
designado, sendo permitida a assisténcia de terceiros, devendo o responsavel pela fiscalizacdo observar
na integra os procedimentos descritos no artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.
7.8 Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor do servigo, no maximo em 05 (cinco) dias Uteis
contados a partir da data de sua apresentacao, através de depdsito em conta corrente da contratada,
desde que apresentadas a comprovacao da quitacdo com o INSS e FGTS, devendo a execucao dos
servigos ser atestada pela fiscal do contrato ou seu substituto.
7.9 Responsabilizar-se pela formalizacdo das solicitacdes e recebimento dos materiais, atentando ao
disposto na clausula 4.5.
7.10. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;
7.11. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.12. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
7.13. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
7.14. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos;
7.15. Aplicar ao Contratado sanc6es motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
7.16 Cientificar o érgao de representacao judicial da Administracdo para adocao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.
7.17. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
7.17.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.
7.18. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
7.19. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

(art. 92, XIV, XVI e XVII)
8.1 Confeccionar e fornecer material conforme estabelecido neste Contrato e no Termo de Referéncia e
de acordo com as normas legais pertinentes, devendo ainda fiscalizar o nivel de qualidade, visando
manter a eficiéncia e eficicia dos servicos prestados e fornecer o material conforme estabelecido no
contrato e somente por meio de requisi¢cbes oficiais do TRE/AP, fiscalizando-os juntamente com o
servidor especialmente designado para essa tarefa;
8.2 Informar e manter atualizado o seu endereco fisico e eletrénico para recebimento das comunicagdes
e notificagdes oficiais deste Regional;
8.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao
cumprimento do objeto contratado;
8.4 Efetuar tantos atendimentos quantos forem solicitados durante a vigéncia do contrato até o limite do
valor empenhado;
8.5 Atender aos chamados de emergéncia, no maximo em até 04 (quatro) horas;
8.6 Realizar a confeccdo de segunda a sexta-feira, nos horarios compreendidos entre as 08 horas as 18
horas, e, ainda, excepcionalmente, nos finais de semana.
8.7 Substituir ou refazer os materiais que apresentarem falhas ou defeitos, sem qualquer 6nus adicional
para o TRE/AP;
8.8 Apresentar até o 52 (quinto) dia Util do més subsequente, Nota Fiscal fatura, discriminando os
servigos prestados.
8.9 Nao serao aceitas pelo CONTRATANTE qualquer tipo de reaproveitamento de carimbos, borrachas ou
refis, sendo recebidos apenas materiais novos e de primeiro uso.
8.10 Manter durante a execugao do contrato todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na
contratagdo, como: regularidade junto ao INSS, FGTS, RFB, Prefeitura e Justica do Trabalho, caso
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contrario estard sujeita as penalidades previstas na Legislagdo citada, bem como no item 11 da Clausula
Décima deste Contrato.

8.11 Oferecer independentemente de quaisquer situacdes, plena garantia dos servigos prestados
durante a validade do contrato.

8.12 Responsabilizar-se pela entrega dos carimbos, assumindo todo e qualquer 6nus decorrentes de
eventuais danos ou prejuizos causados ao contratante em razdo de sua culpa ou dolo.

8.13 Responsabilizar-se por taxas, emolumentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais e seguros de acidentes pessoais de seus empregados, resultantes da execucao do
contrato.

8.14 Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas no total ou em parte o objeto do Contrato,
quando constatados vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou de materiais
emprestados.

8.15 Aceitar nas mesmas condigdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da
legislagao em vigor.

8.16. Assinar o Termo de contrato em, no maximo, 5 (cinco) dias Uteis, contados da disponibilizagao
deste em Bloco de assinatura externo.

8.17. Assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo I);

8.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.19. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento das obrigacées
do contrato;

8.21 Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato, endereco da matriz, filial ou
escritério, indicacdao de preposto, bem como nimero de telefone comercial fixo, mével e endereco
eletrénico (e-mail), devendo manter os dados atualizados, sob pena de aplicacao de penalidade prevista
na tabela constante do item 11.2, da Clausula Décima Primeira.

8.22. Apresentar no momento da liquidagdo/pagamento da despesa pelo CONTRATANTE, certiddes de
regularidade fiscal junto ao INSS, FGTS e CNDT validas, sob pena de aplicacdo de penalidade prevista na
tabela constante do item 11.2, da Clausula Décima Primeira.

8.23 Em atendimento ao disposto nos artigo 92, inciso XVI da Lei 14.133/21, a contratada devera
manter durante toda execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagao direta,
caso contrdrio estard sujeita as penalidades previstas na Legislacdo citada, bem como na Clausula
Décima Primeira, deste Contrato, no que couber, sem prejuizo da rescisao do contrato a critério da
Administracao.

8.24. Assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo 1),
apresentando-os, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitacao pelo fiscal, sob pena de
aplicacdo de penalidade prevista na tabela constante do item 11.2, da Clausula Décima
Primeira.

PREPOSTO (art. 118)

8.25. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.
8.26. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

9.1 As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de
contratacao, independentemente de declaragao ou de aceitacao expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
9.4 A Administracao deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
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9.9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

(art. 92, XII)
10.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

(art. 92, XIV)
11.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem 11.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da
Lei n®14.133, de 2021);
c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 11.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).
d) Multa:
d.1) Moratéria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias ;
d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracao a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da lein.14.133, de 2021.
d.2) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 10% a 25% do
valor do Contrato .
d.3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 26%
a 30% do valor do Contrato.
d.4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa serd de 20% a 30% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida.
d.5) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 10% a 19% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida.
d.6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa serd de 6% a 9% do valor do
item/fatura/parcela inadimplida, ressalvadas as seguintes infracdes para as quais a Administracao
aplicard multas conforme a graduagao estabelecida nas seguintes tabelas:

GRAU |[CORRESPONDENCIA - VALOR DO ITEM/FATURA/PARCELA INADIMPLIDA

1 0,5%
2 1%
3 2%
4 3%
5 4%
6 5%
Tabela 10 - Multa (Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Por ocorréncia, sem
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 6 prejuizo da
lesdo corporal ou consequéncia letais. possibilidade de
rescisdo da
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contratacado.

. . . . ~ Por rréncia, sem
Destruir ou danificar documentos/equipamentos/instalagdes do (culpa) orocorrencia, se

2 prejuizo da
CONTRATANTE, por culpa ou dolo de seus agentes. (dc?lo) reparacao do dano.
Infringir a Politica de Seguranca da Informacao do TRE-AP e
suas normas correlatas (Resolucao TREAP n2 570/2022 ou
Resolucao TRE-AP n2 571/2022), que dispoe sobre a Politica Armyef
3 Geral de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do TRE- 2 Fleir el e
AP, e suas normas correlatas, ou Descumprir as obrigacoes
contidas na Clausula Nona.
Retirar das dependéncias do CONTRATANTE quaisquer
4 equipamentos ou materiais de consumo sem autorizagao prévia do 6 Por ocorréncia.
responsavel.
Por dia, limitado a
30% do valor mensal
- . do servigo e sem
5 Causar atraso ou embarago na execugao do servigo 5 prejuizo da
possibilidade de
rescisdo contratual.
6 Reincidir em atos penalizados com adverténcia. 4 Por ocorréncia.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
7 Apresentar a nota fiscal para atesto do gestor do contrato até o 1 Iiri?tra?jlaa :?ni?gaéi%ia
décimo oitavo dia do més subsequente ao da prestacao do servico. a 10 (dez) dias.
Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade referente a A
8 execucao na confeccao do objeto. 3 Por ocorrencia.
9 Apresentar os esclarecimentos formais solicitados pela fiscalizacdao 2 Iirz?tra?:;: :(ienac?(rjaéioc'ia
para sanar as inconsisténcias ou ddvidas. a 10 (dez) dias.
Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato,
endereco da matriz, filial ou escritério, indicagao de preposto, bem Por dia de atraso,
10 como numero de telefone comercial fixo, mével e endereco 1 limitada a incidéncia
eletronico (e-mail), devendo manter os dados atualizados, a 10 (dez) dias.
conforme item 8.21 da Clausula Oitava.
Manter as condicdes de habilitacdao durante a contratacao, Por ocorréncia, sem
11 conforme item 8.23 da Clausula Oitava; 5 prejuizo da
E, ainda, cumprir a obrigacao constante nos itens 8.22 e possibilidade de
8.24, da Clausula Oitava. rescisao contratual
12 Deixar de pagar ou pagar em atraso os colaboradores que 6 Por ocorréncia.

executam os servicos objeto do contrato

Tabela 11 - Multa (Grau X Incidéncia)

11.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicagdo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
6érgdos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.10. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133,
de 2021).

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

(art. 92, XIX)
12.1 O Contrato poderd ser extinto em quaisquer das hipéteses dispostas no art. 137 da Lei n?
14.133/21.
12.2. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigacées de ambas as partes contraentes.
12.2.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais Ihe oferece vantagem.
12.2.2. A extingao nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
12.2.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extincao contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da
comunicacado.
12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei (n® 14.133/21).
12.3.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara rescisao
se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.2.1. Se a operacao implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.
12.3.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.2. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.3. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.4. Indenizacdes e multa.

(art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.
13.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
Gestao/Unidade: Coordenadoria de Servigos Gerais;
Exercicio 2023 - Despesa agregada - Bens permanentes e de consumo - Material de expediente -
Carimbos.
13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacado da Lei
Orgamentadria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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(art. 92, 111)
14.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.

15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n?
14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicées contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3 As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4 Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.1 Ndo sera cobrada multa da Contratada pelo descumprimento do prazo contratual, atrasos no
cronograma e consequentes prejuizos, se forem comprovados fatos supervenientes impossiveis de evita-
los, provenientes de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou da Contratante, no que couber, tais
como:

a) Incéndios, explosdes, desmoronamentos e catastrofes climaticas.

b) Epidemias.

c) Greves e convulsdes politico-sociais.

d) Interrupgao dos meios normais de transportes de que dependa a execugao do objeto contratado.

e) Falta de energia elétrica ou de suprimento de d4gua necessarias a execucao do objeto contratado.

f) Chuvas excepcionais ou excessivas.

g) Falta de elementos técnicos para o inicio ou o prosseguimento dos servicos, quando o seu
fornecimento dependa da Contratante.

h) Atrasos na efetivagdo de medidas que permitam tornar os locais de trabalho livres e desembaracados
de qualquer 6nus que impeca ou dificulte a execucao do objeto contratado.

i) Ordem escrita da Contratante para paralisar ou restringir o andamento dos servigos.

j) Imposicdes legais posteriores a celebracdo deste Contrato.

k) Outras ocorréncias que se enquadram no Cédigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO UNICO - Os motivos imprevistos ou previstos, porém de consequéncias incalculaveis,
quando ocorrerem, deverao ser comunicados, imediatamente, pela Contratada a Contratante.

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

(art. 92, §1°9)
18.1 E eleito o Foro da Justica Federal no Amapa, Secdo Judicidria de Macapa, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §12 da Lei n? 14.133/21.

E, para firmeza, como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, depois de lido e achado
conforme, é firmado o presente Contrato pelas partes, dele sendo extraidas as cépias necessarias para a
sua publicacao e execucgao.

ANEXO | DO CONTRATO
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranca da Informacao do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG nQ
e CPF n2 , representante da empresa

, estabelecida no endereco

, inscrita no CNPJ/MF com o n.? , em razdo da

execucao das atividades previstas do Contrato TRE/AP n2 , firmo o presente TERMO DE

RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes consignadas neste instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Segurancga da Informagdo e Comunicacao do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP
n? 570/2022, disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-
de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a
Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) do TRE/AP,
em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da
norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolucao
TRE-AP  n2 571/2022, disponivel em  https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
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contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo
ser solicitada a Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informacdo
(STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade
em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;
1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagcdes manipuladas, arquivos,
contelidos, conexdes, acesso remoto, mensagens eletronicas e acesso a internet, podem ser verificados
e auditados pelos colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuicao para tal, a qualquer momento,
independente de aviso prévio, podendo ainda revogar as autorizacdes que |he tenham sido concedidas;
1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sdo monitorados para garantir a protecado e
guarda das informacgdes e dos Recursos de Tecnologia de Informagdao e Comunicagao;

1.5. De que nao deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informagdes sigilosas que
forem acessadas, obtidas ou geradas em decorréncia do exercicio do cargo ou dos servigos contratados,
sem permissao prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas e danos
experimentados pelo TRE-AP, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas
em lei. Esse compromisso permanecera inclusive apés o término ou rescisdo do vinculo;

1.6. De que quaisquer violagdes a Politica de Segurangca, Normas e procedimentos correlatos sao
passiveis de penalidades administrativas, sem prejuizo de a¢des legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus
juridicos e legais efeitos.

, [DIA] de [MES] de [ANO].

ASSINATURA DO XX
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