PREGAO ELETRONICO ]
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

Data de Abertura: 22/09/2023 as 14:00 no sitio
Pregao Eletronico n° 15/2023
www.gov.br/compras

Objeto

Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de filmagem interna e externa com cameras
portateis; sonorizacao; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacao, edicao de audio e video, com
insercdo de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissdo simultanea ao vivo, interna, de audio e video;
transmissao ao vivo, via internet, de audio e video, incluindo servicos de traducao/interpretacdao em Lingua Brasileira de
Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE), audiodescricdo (AD) e transcricdo de conteudo de audio para
texto (degravacao), em todas as manifestacoes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa - TRE/AP, dentro do estado do Amapd, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do
evento), ao vivo nao-presencial (gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente.

Valor Total Estimado:

R$ 1.162.037,67 (um milhdo, cento e sessenta e dois mil trinta e sete reais e sessenta e sete centavos)

Fornecimento Instrumento | Modo de Disputa
Registro de Precos? Vistoria Forma de Adjudicaciio
Continuo? Contratual
Nao Nao Sim* Contrato Aberto e Menor Prego Global
Fechado

*Telefone para contato: (96) 3198-7515
*QOdetalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na se¢do do instrumento

convocatdrioacimaindicada.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (VEJA TOPICO 7)

Requisitos Basicos:
- Sicaf ou documentosequivalentes
- Certiddo do Portal da Transparéncia

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (TST)

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? Dec.n® 7.174/2010?

Nao Nao Nao Nao

Prazo para envio da proposta/documentagéo

Até 120 (cento e vinte) minutos apds a convocagdo realizada pelo pregoeiro.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnagoes
Até 19/09/2023 para o endereco cpl@tre-ap.jus.br Até 19/09/2023 para o enderego cpl@tre-ap.jus.br

Observagoes Gerais:

RELACAO DOS ITENS

Descricao Exclusiva ME/EPP? | Cota ME/EPP?| Amostra/Demonst.? | Decreto 7.174? Valor Estimado

Servico de filmagem e
Nio Nio Nao Nao R$ 1.162.037,67

sonorizacao.
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PREGAO ELETRONICO N2 15/2023
PA SEI N2 0000921.22.2023.6.03.8000

Entrega de propostas: a partir de 05/09/2023
A partir da publicacao no seguinte endereco eletronico: www.gov.br/compras

Etapa de Lances: 22/09/2023
Abertura da secao publica:

Horario: 14h (horério oficial de Brasilia)
Local: www.gov.br/compras

Cdédigo da UASG: 070029

Torna-se publico que TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, sediado na Avenida Mendonca Junior, 1502,
Centro, cidade de Macapd, Estado do Amapa, CEP 68.900-041, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, sob a forma de execucdo indireta, no regime
de empreitada por preco unitario, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n2
11.488, de 15 de junho de 2007, da Lei n? 13.709/2018 (LGPD), da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n2
11.462, de 31 de marco de 2023, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, das Instrucdes Normativas SEGES/MP n® 73, de 30 de setembro de 2022, n° 05, de 26 de maio de
2017, e n2 03, de 26 de abril de 2018, da , , na

, € as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1. O objeto da presente licitacdo é a prestacao de servicos de filmagem interna e externa com cameras
portateis; sonorizacao; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacao, edicao de audio e
video, com insercao de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissao simultanea ao vivo,
interna, de audio e video; transmissao ao vivo, via internet, de audio e video, incluindo servicos de
traducao/interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos
(LSE), audiodescricdo (AD) e transcricao de contetudo de audio para texto (degravacao), em todas as
manifestacoes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapa -
TRE/AP, dentro do estado do Amapad, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do evento),
ao vivo nao-presencial (gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente, consoante
especificacoes, condicdes, quantidades e prazos constantes do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

1.2. A licitagcdo sera realizada em um unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste Edital e
seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

2 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1 Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).
2.1.1 Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorregcdao ou aqueles se tornem
desatualizados.
2.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.
2.5 Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de
2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
2.6 SERA permitida a participacdo de cooperativas no presente certame, na forma prevista no art. 10 da IN n2
05/2017, devendo o relacionamento entre a natureza do objeto a ser contratado e a sua compatibilidade com o objeto
social e os fins institucionais da cooperativa licitante serem apreciadas em momento oportuno do certame.

2.7 Nao poderao disputar esta licitacao:
2.7.1 aguele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
2.7.3 empresa, isoladamente ou em consdércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
2.7.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangao que |lhe foi imposta;
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2.7.5 aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
2.7.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condicOes andlogas as de escravo ou por contratacdao de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;
2.7.8 agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.7.9 pessoas juridicas reunidas em consércio (conforme justificativa dada pelo artigo 52 da Portaria
Presidéncia TREAP, n° 62/2023);
2.7.10 empresas estrangeiras;
2.7.11 Organizacées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;
2.7.12 Né&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do
dérgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdées que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12
do art. 92da Lei n? 14.133, de 2021.
2.8 O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.
2.9 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de
execugao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou
entidade.
2.10 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
2.11 O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 nao impede a licitagdo ou a contratacao de servico que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratacles integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.
2.12 Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n 14.133/2021.
2.13 A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.
2.14 Empresas em processo de recuperacao judicial, sem plano de recuperacao acolhido judicialmente ou
certiddo emitida pela instancia judicial competente ou documento judicial compativel; em processo de recuperacao
extrajudicial; cuja faléncia tenha sido decretada; que se encontrem sob concurso de credores; e em
dissolugao ou em liquidacao.
2.14.1 Admite-se a participacao, em licitacoes, de empresas em recuperacao judicial, desde que
amparadas em certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério. Acorddo 1201/2020 Plendrio
(Representacédo, Relator Ministro Vital do Régo) - Licitagdo. Qualificagdo econémico-financeira. Exigéncia. Habilitacdo
de licitante. Recuperagao judicial.
2.15 a pessoa juridica que tenha em seu quadro societdrio cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de funcbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da érea encarregada da
licitacdo (Art. 22, inciso VI, da Resolucao n2 7 de 18/10/2005, incluido pela Resolucdo n2 229, de
22/06/2016 e Acordao TCU n2 1.893/2010 - Plenario).

3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 Na presente licitacao, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances

e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1 estd ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

3.3.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal;
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3.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6 A falsidade da declaracdo de que trata o item 3.3 sujeitard o licitante as sancdes previstas na Lei n® 14.133
de 2021, e neste Edital.

3.7 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder as
fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8 Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacdo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

3.9 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes
regras:

3.10.1 a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
3.10.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,

e o intervalo de que trata o subitem acima.
3.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final mé&ximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1 valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e
3.11.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por maior desconto.
3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado na forma do item 3.10 possuird
cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.
3.13 Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.
3.14 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
4.1.1 Valor unitério e global;
4.1.2 Descricdo detalhada do objeto, contendo informacdes que atendam as especificacées do Termo de
Referéncia. A PROPOSTA DEVERA ESTAR DE ACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA, EM ESPECIAL O
ITEM 7 E O APENDICE I;

4.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

4.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade

do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagcao de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

4.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.
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4.7.1 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
4.7.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;
4.7.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco j& decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.7.2.

4.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos contratados pode ensejar

a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdao; ou condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do
contrato.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a& automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horério e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario/global do item.

5.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessao e as
regras estabelecidas no Edital.

5.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em

relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
0,05 (cinco) centavos.
5.9 O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto e fechado, conforme artigo 72
da Portaria Presidéncia TREAP n2 62/2023.
5.11 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.
5.12 Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.
5.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
5.14 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
5.15 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
5.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
5.17 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificar& em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.
5.17.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.
5.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagcao automatica para tanto.
5.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
5.17.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.
5.18 S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.
5.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
5.18.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;
5.18.1.2 avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
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5.18.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;
5.18.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées dos 6rgdos de
controle.
5.18.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:
5.18.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
5.18.2.2 empresas brasileiras;
5.18.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.18.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.
5.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o pregoeiro podera negociar
condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
5.19.1 A negociagao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.19.2 A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.19.3 O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

5.19.4 A proposta ajustada ao lance final da licitante vencedora, seus anexos e documentos exigidos

para habilitacdo, deverao ser remetidos CONJUNTAMENTE via sistema, no campo convocacao de anexo, nho
prazo de 120 (cento e vinte) minutos, contados da solicitacao do Pregoeiro; sendo que para eventual
complementacao da documentacdo de habilitacdo ou adequacdes/correcoes/complementacdées da
proposta e anexos inicialmente encaminhados, o Pregoeiro fara tantas convocacées quantas forem
necessarias, até o limite de 4 (quatro) convocacées, dentro do prazo acima estabelecido.
5.19.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20 Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

6 DA FASE DE JULGAMENTO
6.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condicoes de participacdao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?®
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 SICAF;
6.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
6.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por
forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
6.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o

Pregoeiro diligenciaréd para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN.n? 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19).
6.3.2 O licitante serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacao. (IN_n2
3/2018, art. 29, §2°9).
6.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

6.4 Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a

proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

6.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1 contiver vicios insandveis;
6.5.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.5.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacdo;
6.5.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
6.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.
6.6 No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.
6.6.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do

pregoeiro, que comprove:
6.6.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.6.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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6.7 Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de exequibilidade e
sobrepreco considerara o seguinte:
6.7.1 Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor global estimado;
6.7.2 No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela superacao
do valor global estimado e pela superacao de custo unitério tido como relevante;
6.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
6.9 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracao, o licitante classificado em
primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
6.9.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administragao, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitérios, seguindo o
modelo elaborado pela Administragcao, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizagdo dos precgos unitdrios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-
integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensdveis no cronograma
fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7 DA FASE DE HABILITACAO
7.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n®14.133, de 2021.
7.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
7.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.
7.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por cépia ou por
qualquer outro meio expressamente admitido pela administracao.

7.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por
6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

7.6 Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacao, e
o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).
7.7 Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que cumpre

as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.10 A habilitagdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
7.10.1 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver didvida em relagao a integridade do documento
digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN.n? 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

7.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los

atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregcdo ou a

alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n? 3/2018, art. 79,

caput).

7.11.1 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo. (IN.n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

7.12 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certidées

constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

7.12.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo do envio/registro da proposta, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.13 A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagéo ao

licitante vencedor.
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7.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.
7.14 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndao serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.14.1 complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
7.14.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.15 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao poderd sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

7.16 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18 A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na licitacdo (art. 42 do
Decreto n? 8.538/2015).

7.19 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o
julgamento.

8 DOS RECURSOS
8.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
.1 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.
.2 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou inabilitagcdao
tante:

8
8
do lic

8.2.1 a intencao de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.2.2 0 prazo para a manifestagao da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.
8.2.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacao;
8.2.4 na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2? 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.
8.3 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
8.4 O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.
8.5 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
8.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdées ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.7 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.9 Os autos do processo estarao disponiveis para vista franqueada aos interessados, a pedido.

9 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em

especial quando:
9.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apdés a negociagao;
2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
.4 deixar de apresentar amostra;
5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagées do edital;
9.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4 apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao
9.1.5 fraudar a licitacao
9.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
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9.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
9.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sancbes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1 adverténcia;

9.2.2 multa;

9.2.3 impedimento de licitar e contratar e

9.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 Na aplicacao das sancgdes serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

as peculiaridades do caso concreto

as circunstancias agravantes ou atenuantes

os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

.3. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
os érgaos de controle.

9.4 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.
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9.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.
9.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.
9.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
9.6 Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
9.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes

administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8 Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2
14.133/2021.

9.9 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.
9.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacéo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdao das sancbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.12 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13 O recurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14 A aplicacao das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral dos danos causados.

10 DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n? 14.133
de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
10.1 A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.
10.2 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail
cpl@tre-ap.jus.br.
10.3 Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.
10.3.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.
10.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

11 DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1 Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.
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11.1 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na
data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdao em contrario, pelo Pregoeiro.
11.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horéario de Brasilia -
DF.
11.3 A homologacgdo do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratacao.
11.4 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.
11.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdao
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do
processo licitatdrio.
11.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.
11.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
11.8 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.
11.9 A contratada ndo poderd ocupar posto de trabalho, inclusive na funcdo de preposto, com empregado que
sejam coénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de chefia, direcao e de assessoramento ou membros do TRE/AP, nos termos do que dispde oart.
32 da Resolugdo n? 7/2005, do Conselho Nacional de Justica.
11.10 E vedada a manutencao, aditamento ou prorrogacao do contrato decorrente deste Pregdo, caso o empregado
da contratada que ocupe funcao de chefia ou supervisao, incida na vedagao prevista nos artigos 12 e 22 da Resolugao
CNJ n2 156/2012.
11.11 A contratada devera garantir que todos os profissionais alocados para a prestacao dos servicos ndo tenham
filiacdo partidaria, por analogia a disposicdo contida no Art. 366 da Lei n? 4.737/1965 (Cddigo eleitoral), devendo
apresentar, antes do inicio da execucao dos servicos, declaracdo de inexisténcia de registro dos empregados a serem
alocados no contrato em relacdo oficial de filiados de érgao partidadrio e manter essa condicao até o final de seu
vinculo contratual.
11.12 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br.
11.13 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia
- Apéndice | - MODELO DE PROPOSTA
- Apéndice Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
- Apéndice Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Anexo Il - Minuta de Contrato
- Anexo | - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade

Macapd/AP, 05 de setembro de 2023.

Francisco Valentim Maia
Diretor Geral - TRE/AP

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - LEI N2 14.133/21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de filmagem interna e externa com cameras
portateis; sonorizacdo; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacgdo, edicdo de audio e video, com
insercdo de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissao simultanea ao vivo, interna, de &udio e video;
transmissdo ao vivo, via internet, de dudio e video, incluindo servigos de tradugao/interpretagcao em Lingua Brasileira
de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE), audiodescricdo (AD) e transcricdo de contelido de dudio
para texto (degravacao), em todas as manifestacdes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal
Regional Eleitoral do Amapa - TRE/AP, dentro do estado do Amap4d, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no
local do evento), ao vivo nao-presencial (gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente.

ITEM B UNIDADE
SERVICO ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA
Prestacao sob demanda dos servicos de/CATSER
sonorizagcao; filmagem interna com cameras em|21490 -
1 Gravagao/transmissdo |suportes/tripés; gravacgo, edicdo de audio e|locagao hora 500
de Sessdes plenarias video, com insercdo de timeline, filtragem elequipamento
armazenamento local; transmissdo simultanea- traducao

ao vivo, interna, de dudio e video; transmissaolsimultanea /
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ao vivo, via internet, de audio e video, incluindo/sonorizacao
servicos de tradugao/interpretagdo em Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para
surdos e ensurdecidos (LSE), audiodescricao
(AD) e transcricdo de conteldo de audio para
texto (degravacao), em todas as manifestacbes
publicas realizadas, promovidas ou apoiadas
pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapéd -
TRE/AP, dentro do estado do Amapd, nas
modalidades: ao vivo presencial (executado no
local do evento), ao vivo nao-presencial
(gravado e reproduzido simultaneamente) ou
gravado previamente.
Prestacao sob demanda dos servicos de/CATSER
filmagem interna, gravacdo, edicao €/21490 -
Producgao transmissdo ao vivo, via internet, de dudio ellocagao
2 audiovisual/transmissao \video, incluindo servicos delequipamentohora 750
para demais eventos traducao/interpretacdo em Lingua Brasileira de-  traducao
Sinais (LIBRAS), legenda para surdos elsimultanea /
ensurdecidos (LSE) e audiodescricao (AD). sonorizagao
CATSER
Prestacao sob demanda dos servicos del21490 -
Filmagem filmagem interna e externa com camerasflocagao
3 interna/externa delportateis, microfones com pedestais e/ou delequipamentohora 350
eventos e audiéncias lapela gravacao e edicdo (fragmentacao) del  tradugao
audio e video, com timeline. simultanea /
sonorizagao

CATSER

21490 -

locagao
equipamentojunidade 100
- traducao

simultanea /

sonorizagao

Didrias de viagem para despesas com
hospedagem e alimentacdo aos colaboradores
da CONTRATADA colocados a disposicdo do
servico, em razdo de sessGes plenarias ou
demais eventos realizados fora da regiao
metropolitana de Macapd (os municipios de
Santana e Mazagdo estdo incluidos no conceito
de regido metropolitana).

Tabela 1 - Especificagdo dos Servi¢os

4 Didria de viagem

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante no
item 13 do Estudo Técnico Preliminar (Apéndice IlI).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contado a partir da assinatura, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, e sua eficacia estd condicionada a divulgacao no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma do art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. A assinatura do contrato deverd ocorrer até o dia 13/10/2023, tendo em vista o prazo para inicio de execucao
definido no item 5.1 deste Termo de Referéncia

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade do servico ndo é pontual uma vez que
se estende para mais de um exercicio, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o item 13 do Estudo
Técnico Preliminar;

1.5. Os servicos poderdo ser realizados na sede do TRE/AP ou em outro local definido pelo CONTRATANTE dentro da
regido metropolitana de Macapa (incluindo Santana e Mazagéao);

1.6. Os servicos poderdo, excepcionalmente, ser realizados fora da regido metropolitana de Macapa. Nesse caso, o
custo da hora de servigo prestado sera em conformidade com os valores definidos nos itens 1, 2 e 3, incluidas as
didrias de viagem que serdo pagas aos profissionais alocados pela CONTRATADA a disposi¢ao do servigo, conforme
item 6.4.

1.7. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato (Art. 48, paragrafo Unico, da Lei
14133/21).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico itens 8
e 9 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme informado no Documento
de Formalizacdo da Demanda - DFD : 33.90.36.35 - servicos de apoio administrativo, técnico e operacional. Servico de
filmagem, gravacao, edicao, e transmissao ao vivo , via internet, incluindo LIBRAS, LSE e AD.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:
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4.1.1. Na utilizacdo de recursos tecnoldgicos e na entrega dos produtos contratados, em conformidade com a IN
SLTI/MPOG n? 01, de 19 de janeiro de 2010, os licitantes deverdo cumprir as seguintes orientagdes:
4.1.1.1. Utilizar equipamentos e entregar midias fisicas, se for o caso, que nao contenham substancias perigosas em
concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs), conforme Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis;
4.1.1.2. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;
4.1.1.3. Acondicionar os equipamentos preferencialmente em embalagem individual, adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a mdaxima protecdo durante o transporte e
armazenamento.
4.1.2. Na coleta e substituicdo de equipamentos:
4.1.2.1. Obedecer a politica nacional de residuos sélidos de acordo com a Lei n® 12.305/2010.
4.1.2.2. Oferecer coleta seletiva, sistemas de logistica reversa e outras ferramentas relacionadas a implementacdo da
responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos
4.2. Subcontratacao
Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao
Nado haverda exigéncia da garantia da contratacao prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes no item 8 do Estudo Técnico Preliminar.
4.4, Vistoria
4.4.1. A avaliagao prévia do local de execugdo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 13:00 horas as 18:00 horas.
4.4.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizagao da vistoria.
4.4.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo.
4.4.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir
os Onus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Inicio da execucdo do objeto: O servico devera ter seu inicio em até 30 (trinta) dias apds a emissao da ordem de
servico, periodo esse considerado razodvel para a montagem da infraestrutura necessaria;

5.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.2.1. O calendério mensal, contendo as datas e horarios das sessdes, serd repassado a CONTRATADA pelo fiscal do
contrato, até o dia 28 (vinte e oito) do mes anterior. Qualquer alteracdo nas datas e horédrios do calendario mensal
deverd ser comunicada a CONTRATADA com antecedencia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

5.2.3. Para fins desta contratacdo, considerar-se-4 como uma Unica sessdo a reunido do Pleno para deliberar sobre
guestdes processuais judiciais e administrativas ocorridas em um mesmo dia;

5.2.4. Todos os equipamentos e infraestrutura necessarios a execucao dos servicos contidos neste Termo de
Referencia serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ainda que de forma temporaria devam permanecer ou ser
instalados nas dependencias do TRE/AP, nao cabendo ao CONTRATANTE responsabilizar-se por quaisquer problemas
ocorridos nos referidos aparatos;

5.2.5. O material transmitido devera ser gravado em midia digital e entregue ao fiscal do contrato, devidamente
identificado, na semana subsequente a da realizacdo de cada servigo;

5.2.6. A captacgo de dudio no plenario do TRE/AP poderd ser obtida diretamente do sistema de som ja existente e
pertencente ao Tribunal, cabendo a CONTRATADA a gravacdo multicanais, mixagem e processamento do audio para
gravacao e transmissao;

5.2.6.1. Havendo indisponibilidade ou incompatibilidade do sistema de som do CONTRATANTE, referido no item 5.2.6, a
contratada deverd viabilizar os equipamentos necessérios a integral prestagdo do servigo.

5.2.7. Todas as legendas e créditos dos videos serdo repassados a CONTRATADA pelo fiscal do contrato, com no
minimo 1 (uma) hora de antecedencia de cada sessdo;

5.2.8. A CONTRATADA terd o acesso liberado ao Plenario do Tribunal, no méximo, 1h30 (uma hora e trinta minutos)
antes do inicio das sessdes, tempo necessario a montagem e teste dos equipamentos.

5.2.8.1. Caso haja necessidade de tempo maior de preparacdo, a CONTRATADA deverd, justificadamente, encaminhar
solicitacdo ao fiscal do contrato com antecedencia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, apenas para fins de
agendamento da utilizacdo do Plenério;

5.2.9. Para gravacobes de podcast, sera utilizado um ambiente (sala) na sede do TRE/AP, a ser definido pela fiscalizacao
do contrato, onde a CONTRATADA terd o acesso liberado, no méaximo, 1h30 (uma hora e trinta) antes do inicio da
transmissdo, tempo necessdario a montagem e teste dos equipamentos.

5.2.9.1. Caso haja necessidade de tempo maior de preparagdo, a CONTRATADA deverd, justificadamente, encaminhar
solicitacdo ao fiscal do contrato com antecedenhcia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, apenas para fins de
agendamento da utilizacao do ambiente;

5.2.10. Para prestacgo dos servicos dos demais eventos promovidos pelo TRE/AP, que poderd ocorrer em todo o Estado
do Amapd, a CONTRATADA também fard jus a didrias de viagem, exceto quando o deslocamento for dentro da mesma
regiao metropolitana (Macapd, Santana, Mazagao);
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5.2.11. A transmiss@o dos servicos (sessdes, eventos, podcast, etc) serd via canal criado pelo TRE/AP no sitio do
youtube.com;
5.2.12. A responsabilidade da administracdo do canal, incluindo gerenciamento de seguranca da conta de
administracdo do canal, ficard a cargo da CONTRATADA durante a vig€e€ncia do contrato;
5.2.13. Ao fim do contrato, a CONTRATADA devera retornar a administracdo do canal para o TRE/AP, incluindo os dados
necessarios para tal, encerrando com isso a responsabilidade acima citada;
5.2.14. As sessdes serao gravadas no Plendrio do TRE/AP, localizado no primeiro andar do prédio Sede do Tribunal
Regional Eleitoral do Amap4, situado na Av. Mendonga Junior, 1502, Centro, Macapéa/AP, CEP 68.900-914; ou em outro
local indicado pelo CONTRATANTE, no Estado do Amapa;
5.2.15. Todos os equipamentos, infraestrutura e pessoal necessarios a execucdo dos servicos deverdo ser
disponibilizados pela empresa CONTRATADA, cabendo ao TRE/AP apenas o fornecimento da infraestrutura elétrica, de
dados e link de Internet no local;
5.2.16. A geracdo de video deverd ser feita em resolucgo de 1920x1080 (FULL HD);
5.2.17. As transmissdes deverao ter geracdo de video com identificacdo durante a transmissdo (telas de abertura,
legendas, créditos, etc), conforme solicitado pelo TRE/AP;
5.2.18. As sessdes e eventos deverao ser gravados e disponibilizados ao TRE/AP em midia digital no formato mp4;
5.2.19. O servico de transcricdo de conteldo de dudio para texto (degravagdo) deverd ser entregue em arquivos do
editor de texto Microsoft Word ou outro indicado pelo CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 horas da solicitacdo.

6. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E EQUIPAMENTOS

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas,
utensilios e pessoal necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, inclusive quando
houver realizacao de eventos simultaneos, promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.1. ITEM 1 - TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS - TRE/AP

Prestacdo sob demanda dos servicos de sonorizacao; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacgo,
edicdo de &udio e video, com insergdo de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissao simultanea ao vivo,
interna, de d4udio e video; transmissdao ao vivo, via internet, de daudio e video, incluindo servicos de
traducao/interpretagcdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE),
audiodescricao (AD) e transcricao de conteldo de dudio para texto (degravacdo), em todas as manifestacdes publicas
realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapéa - TRE/AP, dentro do estado do Amap4,
nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do evento), ao vivo ndo-presencial (gravado e reproduzido
simultaneamente) ou gravado previamente, em total estimado de 500 (quinhentas) horas/ano conforme anexo, pagos
mensalmente sob demanda, de acordo com o detalhamento a seguir:

6.1.1. Sonorizagcdo do ambiente, quando necesséario, captacdo em dudio e video da integra das sessOes
administrativas, judiciais, solenes e demais atos, bem como transmissao ao vivo, via internet, para as redes do TRE/AP
(YouTube e Facebook) e por videoconferencia, utilizando a plataforma Zoom Meeting e/ou Microsoft Teams, com a
utilizacdo de no minimo 5 (cinco) cameras profissionais, sendo 2 (duas) cameras centrai, 2 (duas) laterais e 1 (uma)
para filmagem do profissional intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS);

6.1.2. Edicdo na integra das sessdes administrativas, judiciais, solenes e permanentes, com caracterizacdo de vinheta
de abertura e encerramento, logomarca do TRE/AP, gerador de caracteres com nomes dos participantes em cena,
data, hora, nimero da sessdo, nimero do processo em julgamento, nome do relator, e, ao final, a decisao do
julgamento;

6.1.3. Durante a transmissao das sessdes a CONTRATADA devera inserir legendas préprias do TRE/AP, audiodescricao
e demais ajustes necessarios, visando o atendimento da Resolucdo CN) n? 401/2021;

6.1.4. Disponibilizacdo de no minimo 2 (dois) profissionais intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), visando o
atendimento do Art. 4, Il, da Resolucdo CNJ n? 401/2021, observado o revezamento entre eles, apds uma hora de
atuacao;

6.1.5. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) operador de camera em casos de utilizagdo de cameras fixas, podendo
chegar a 4 (quatro) operadores, se forem utilizadas somente cameras moéveis, 1 (um) operador de sonorizacgo e 1
(um) operador do sistema de video gravacgo, transmissdo, corte e edicgo;

6.1.6. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profissional responsavel pela Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE),
em casos de eventos com transmissao ao vivo. A LSE poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo” em estudio,
em casos previamente acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizacdo do contrato;

6.1.7. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profissional responsavel pela Audiodescricao (AD), em casos de eventos
com transmissdo ao vivo. A AD poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo" em estidio, em casos previamente
acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizacao do contrato;

6.1.8. Instalacao de todo o cabeamento necessario ao funcionamento das cameras;

6.1.9. Caso seja necessaria melhoria no sistema de sonorizacdo e/ou iluminagao, a empresa devera oferecer todos os
equipamentos necessérios ao aperfeicoamento do sistema;

6.1.10. A empresa devera utilizar software de gerenciamento da gravacao/transmissé@o de audio e video;

6.1.11. Considerando as sessdes hibridas (virtual e presencial), 0s processos de
gravacgo/edicao/armazenamento/transmissao de dudio e video e filtragem/disponibilizacao de conteldo e
informacges, a empresa deverd utilizar softwares compativeis com o aplicativo de videoconferéncia Zoom Meeting e
Microsoft Teams;

6.1.12. A empresa deverd fornecer, se necessario, equipamentos de sonorizacdo, como alto-falantes, mesa de som,
mesa de corte, potencia, cabeamento, microfone, entre outros;

6.1.13. Havendo demanda de transmissdo simulténea ao vivo, interna, de audio e video, a CONTRATADA também
deverd fornecer televisores de LED ou superior, teldes e painéis de LED ou superior;

6.1.14. toda estrutura técnica, colaboradores e periféricos devera estar instalada, testada e em pleno funcionamento
antes do inicio das sessdes; e desmontada,apds o seu término;
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6.1.15. o tempo de preparacao e desmontagem citado no item anterior serd considerado como hora consumida,
limitado a 1h30 (uma hora e trinta minutos) para o preparo; e 30 (trinta) minutos para a desmontagem;
6.1.16. As cameras utilizadas e todos os acessérios necessarios para o seu funcionamento, serdo fornecidos pela
CONTRATADA e deverdo ter as seguintes configuracdes minimas: Resolucdo: pelo menos 4K UHD (4096 x 2160
pixels); Conexdes de saida: HDMI; Design do sensor: CMOS; Tamanho do sensor: 35 mm (quadro inteiro) ou superior;
Tipos de Lente: Lente 20x embutida, Recursos: entradas de microfone XLR, 3 Sensores CMOS de 1/2.8", Lente G
Grande Angular integrada 20x, Saida 3G/HD-SD-SDI e HDMI, movimento lento e répido; Taxa méxima de quadros: pelo
menos 60 fps em 4K; ISO nativo maximo: pelo menos 25.600; Formato de gravacao: 12-bits sem compressao RAW /
ProRes / XF-AVC ou superior; Midia de armazenamento: CFast 2.0 ou superior; Alcance dinamico ("dynamic range"): 15
paradas ("stops") ou melhor; Filtro de densidade neutra ("ND"): pelo menos 6 paradas ("stop") em modo normal;
Sistema de foco: automdtico preciso e suave para filmagens com deteccdo facial; Entrada de dudio: XLR estéreo
balanceada com alimentacao fantasma; ; Deve incluir pelo menos os seguinte acessérios: bateria, carregador de
bateria, visor eletrénico ("viewfinder"), suporte de ombro, alca para mao, suporte de microfone. Deve incluir terminal
de alimentagcdo AC/DC de corrente continua de energia, para a camera ser totalmente alimentada por corrente elétrica
a partir de tomadas de parede padrao dispensando o uso de baterias. O terminal de alimentagdo deve ser compativel
com o padrao brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N sem o uso de adaptadores; O terminal de alimentacdo deve ser
bivolt, operando entre 110 e 220 volts. Modelo de referéncia: Filmadora Sony HVR-Z5N HD;
6.1.17. A mesa de cortes deve conter as seguintes especificacdes minimas: mesa de corte ("switcher") de video; com
interface USB para transmissao online; 8 entradas HDMI; 2 saidas HDMI separadas; 2 portas USB tipo C; 2 entradas de
audio estéreo tipo jack de 3,5 mm; 1 saida de audio estéreo tipo jack de 3,5 mm; uma porta Ethernet; padrdes de
entrada de video de resolucdo maxima de pelo menos 1080i60 ou superior; padroes de saida de video de resolugao
maxima de 1080p60 ou superior; taxa de amostragem de video: YUV 4:2:2 ou superior; precisdao de cor de pelo menos
10 bits. Bivolt (110/220 volts). Padrdo brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N.
6.1.18. A presente licitagdo nao tem por objeto a aquisicdio de equipamentos, e sim a contratacao de servico
especializado, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todo material/equipamento e quantidade
minima de profissionais exigida neste Termo de Referéncia;
6.1.19. As sessOes citadas na Tabela 01, item 1 sdo realizadas semanalmente, com calendéario informado pela
Secretaria Judiciaria do TRE/AP até o dia 28 do més anterior, indicando, inclusive o hordrio de inicio;
6.1.20. As sessOes poderao ser presencias, em Plenario préprio, localizado na sede do TRE/AP, ou em outro local
indicado pela Administragdo, ou por meio de videoconferéncia, utilizando os softwares Zoom Meeting ou Microsoft
Teams;
6.1.21. A transcricdo de conteldo de &udio para texto (degravacao) devera ser entregue pela Contratada no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas da data de solicitagcéo.
6.1.22. Quantidade minima de profissionais para o item 1:

ITEM ESPECIALIDADES QTD
1 Operador de Camera la4
2 Operador do sistema gravacdo/transmissao/corte/edicgo. 1
3 Técnico de sonorizacdo. 1
4 Tradugdo e interpretacao em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) 2
5 Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 Audiodescricao (AD) 1
7 Transcricdo de conteldo de audio para texto (degravagdo) 1

Tabela 2 - Profissionais - Item 1

6.2. ITEM 2 - GRAVACAO / TRANSMISSAO DE EVENTOS

Prestacdao sob demanda dos servicos de sonorizacdo/ gravacao/ edicdo/ armazenamento/ transmissdo de audio e
video; filtragem/ disponibilizacdo de conteldo e informacges; e producdo audio visual para atender eventuais
demandas relacionadas a eventos promovidos pelo TRE/AP em todo o Estado, em total estimado em 750 (setecentas e
cinquenta) horas/ano, pagos mensalmente sob demanda, conforme abaixo:

6.2.1. Disponibilizacdo equipamentos necessarios conforme evento, com cameras profissionais FULL HD 1080p,
podendo ser fixas ou moéveis, para gravacdo de eventos em plendrios, auditérios ou espacos do TRE/AP, internos e
externos, com posterior entrega editada e finalizada, bem como, quando necessério, transmissao ao vivo, via Internet,
em formato de no minimo FullHD 1080p para as redes do TRE/AP (YouTube e Facebook), e por videoconferencia
utilizando a plataforma Zoom Meeting e/ou Microsoft Teams;

6.2.2. Operacago do sistema de sonorizacdo em plenarios, auditérios ou espacos do TRE/AP, internos e externos,
compreendendo o uso dos equipamentos j& existentes no local incluindo mesa de som, microfones, caixas de som e
periféricos; caso o local do evento ndo disponha dos equipamentos a contratada devera fornecer os equipamentos
necessarios;

6.2.3. Cada evento deverd compreender, do inicio ao fim do conteddo ministrado, caracteres de identificacdo do
evento, hora e data;

6.2.4. Aspectos como narracdo de abertura, arte gréfica, slides, animacfes e conteludos visuais externos sdo de
responsabilidade do TRE/AP que disponibilizard para uso na edicdo;

6.2.5. Para efeito de correcdo de conteldo sera enviada cépia online para avaliacdo do TRE/AP, que terd o prazo de no
maximo 5 (cinco) dias Uteis para responder com a solicitacdo de ajustes necessarios;

6.2.6. Ao final de cada evento, os arquivos devem ser disponibilizados em midia do tipo HD externo USB, em formato
mp4 1920x1080 para arquivo do TRE/AP;

6.2.7. Postagem em upload no canal do TRE/AP no YouTube de todos os conteldos produzidos de modo privado ou
publico, quando solicitado pelo Tribunal e envio do link para o e-mail: ascom@tre-ap.jus.br;

6.2.8. Durante a transmissao dos eventos, a CONTRATADA deverad inserir legendas préprias do TRE/AP, audiodescricao
e demais ajustes necessarios, visando o atendimento da Resolucdo CN) n? 401/2021;
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6.2.9. Disponibilizacdo de no minimo 2 (dois) profissionais intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), visando o
atendimento do Art. 4, Il, da Resolucdo CNJ n2 401/2021; observado o revezamento entre eles, apds uma hora de
atuacao;
6.2.10. Disponibilizacao de 1 (um) a 4 (quatro) operadores de cameras, 1 (um) operador de sonorizacao e 1 (um)
operador do sistema de video gravacdo/transmissao/corte/edicdo, de acordo com o porte do evento;
6.2.11. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profisisonal reponsavel pela Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE),
em casos de eventos com transmissao ao vivo. A LSE poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo” em estudio,
em casos previamente acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizagdo do contrato;
6.2.12. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profisisonal reponsével pela Audiodescricdo (AD), em casos de eventos
com transmissdo ao vivo. A AD poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo” em estidio, em casos previamente
acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizagao do contrato;
6.2.13. A empresa deverd prover, se necessario, equipamentos audiovisuais, como: projetores multimidia, televisores
de LED ou superior, notebooks, teldes e painéis de LED ou superior;
6.2.14. A empresa devera fornecer, se necessario, equipamentos de sonorizacao, como alto-falantes, mesas de som,
potencias, cabeamento, microfones, entre outros;
6.2.15. A empresa devera fornecer, se necessario, equipamentos de iluminacao, como postes de iluminacdo frontal,
diagonal superior, entre outros;
6.2.16. Havendo demanda de transmissdo simultanea ao vivo, interna, de dudio e video, a CONTRATADA também
deverd fornecer televisores de LED ou superior, teldes e painéis de LED ou superior;
6.2.17. Toda estrutura técnica, colaboradores e periféricos deverd estar instalada, testada e em pleno funcionamento
antes do inicio dos eventos; e desmontada, apds o seu término;
6.2.18. O tempo de preparacdo e desmontagem citado no item anterior serd considerado como hora consumida,
limitado a 1h30 (uma hora e trinta minutos) para o preparo; e 30 (trinta) minutos para a desmontagem;
6.2.19. A CONTRATADA serd informada da realizacido de cada evento, com antecedencia minima de 24 horas da data
de inicio;
6.2.20. Quantidade minima de profissionais para o item 2:

ITEM |ESPECIALIDADES QTD
1 Operador de Camera la4d
2 Operador do sistema gravacao/transmissao/corte/edicgo. |1
3 Técnico de sonorizacgo. 1
4 Interprete de LIBRAS. 2a4
5 Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 Audiodescricao (AD) 1

Tabela 3 - Profissionais - Item 2

6.3. ITEM 3 - FILMAGEM INTERNA E EXTERNA DE EVENTOS E AUDIENCIAS

Prestacao sob demanda dos servicos de filmagem interna e externa, gravacao, edicdo, filtragem, disponibilizacao de
conteldo e informacges, armazenamento, para atender eventuais demandas relacionadas ao registro de eventos, em
todo o Estado do Amapd, dos quais participem o presidente, vice-presidente e demais membros, autoridades e
servidores do TRE/AP, e posterior armazenamento em arquivo de video e fotos do Tribunal, em total estimado em 350
(trezentas e cinquenta); disponibilizacdo de equipamentos necesséarios conforme evento, com cameras profissionais
Resolugao: HD 1080 ou superior, microfones com pedestais, microfones de lapela ou microfones de vara;

6.3.1. Conexdes de Saida: HDM;

6.3.2. Design do Sensor: CMOS;

6.3.3. Tipos de Lente: Fixas, minimo de 20x (éptico) embutida;

6.3.4. Recursos: 3 Sensores CMOS de 1/2.8", Lente G Grande Angular integrada 20x, Saida 3G/HD-SD-SDI e HDMI,
movimento lento e rapido;

6.3.5. Sistema de foco: automatico preciso e suave para filmagens com deteccdo facial;

6.3.6. Entrada de 4udio: XLR estéreo balanceada;

6.3.7. Deve incluir pelo menos os seguintes acessoérios: bateria, carregador de bateria, alca para mao, suporte de
microfone.

6.3.8. Deve incluir terminal de alimentagdo AC/DC de corrente continua de energia, para a camera ser totalmente
alimentada por corrente elétrica a partir de tomadas de parede padrdo dispensando o uso de baterias. O terminal de
alimentacao deve ser compativel com o padrdo brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N sem o uso de adaptadores; o
terminal de alimentagao deve ser bivolt, operando entre 110 e 220 volts;

6.3.9. Modelo de referéncia: Filmadora Sony HXR-NX5;

6.3.10. A CONTRATADA serd informada da realizacdo de cada evento, com antecedencia minima de 24 horas da data
de inicio;

6.3.11. Quantidade minima de profissionais para o item 3:

ITEM ESPECIALIDADES QTD
1 Operador de Camera la4d
2 Operador do sistema gravacdo/transmissao/corte/edicgo. |1
3 Técnico de sonorizacdo. 1
4 Interprete de LIBRAS. 2
5 Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 Audiodescricao (AD) 1

Tabela 4 - Profissionais - Item 3
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6.4. ITEM 4 - DIARIAS DE VIAGEM
6.4.1. O valor unitério da diaria sugerido é R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), que serd pago pela empresa ao
colaborador em deslocamento. O valor foi fixado na Portaria TRE/AP n? 168/2023 e estd sujeito a atualizagdes.
6.4.2. As viagens serdo programadas em comum acordo com a fiscalizagao do contrato;
6.4.3. A equipe de colaboradores da CONTRATADA que estiver em deslocamento receberd didrias de viagem para
custear despesas com hospedagem e alimentagcdo, exceto quando o deslocamento for dentro da mesma regiao
metropolitana (Macapd, Santana, Mazagao);
6.4.4. As didrias serdo pagas aos colaboradores pela CONTRATADA, mediante depdsito em conta bancéria;
6.4.5. As didrias comprovadamente pagas aos colaboradores serdo pagas a CONTRATADA pelo CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de nota fiscal, tendo em vista que ndo se trata de mera restituicao, e sim um componente da
prestagdo do servigo;
6.4.6. A estimativa anual de didrias de viagem serd de 100 (cem) didrias, quantidade definida com base em estimativa
de 4 (dois) deslocamentos semestrais para 2 (duas) localidades de maior distédncia da sede no Estado do Amapd. A
empresa licitante devera apresentar sua proposta de didrias conforme Apéndice | - Planilha Complementar de Didrias;
6.4.7. As diarias de viagens deverao ser pagas pela CONTRATADA aos colaboradores com pelo menos 1 (um) dia de
antecedéncia da viagem, e o pagamento, quando ocorrer, deverd ser comprovado ao CONTRATANTE quando da
apresentacgao da solicitacdo de pagamento;
6.4.8. Caso o CONTRATANTE solicite pagamento de didria no dia de sua realizacdo ou apds (por motivos de forca
maior), a CONTRATADA deverda repassar o pagamento aos colaboradores em até 2 (dois) dias Uteis da solicitacao;
6.4.9. Os valores pagos a titulo de didrias de viagem poderdao ser pagos pelo CONTRATANTE a CONTRATADA
precedidos de emissdo de nota fiscal, mediante relatério e comprovacao dos valores efetivamente pagos, e apéds a
realizacdo da viagem, tudo atestado pelo fiscal do contrato;
6.4.10. A solicitacdo para pagamento de didrias podera ser encaminhada ao CONTRATANTE semanalmente, a critério
da CONTRATADA;
6.4.11. O valor unitario da didria a ser paga aos colaboradores nao podera ser inferior ao previsto no item 6.4.1 deste
Termo de Referéncia;
6.4.12. Para fins de elaboragdo da proposta, o licitante também deverd preencher a Planilha Complementar de Diarias
(Apéndice 1), podendo optar pela margem de lucro e custos indiretos que melhor atenderem a conveniéncia da
proposta. A Planilha Complementar de Didrias segue o modelo previsto na IN 5/2017 SEGE, que dispbe sobre as regras
e diretrizes do procedimento de contratacao de servicos sob o regime de contratacao indireta, Anexos | e VII-C. Os
custos indiretos correspondem aos custos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos gastos da CONTRATADA
com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia
de um percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao, beneficios
mensais e didrios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a: a)
funcionamento e manutencao da sede, aluguel, dgua, luz, telefone, Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre
outros; b) pessoal administrativo; c) material e equipamentos de escritério; d) preposto; e e) seguros. O lucro,
corresponde ao ganho decorrente da exploragao da atividade econdmica, calculado mediante incidéncia percentual
sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracdo, beneficios mensais e didrios, encargos
sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;
6.4.13. Para validacdo da proposta serd considerado como valor unitdrio da diaria o custo total definido na Planilha
Complementar de Diarias dividido pela quantidade de didrias estimadas em 100 diarias.
6.4.14.. O valor global das didrias é estimativo, e estd condicionado a realizacdo de eventos fora da regidao
metropolitana de Macapa.
6.4.15. O faturamento deverd ser feito mediante emissdo de nota fiscal, contendo as didrias efetivamente pagas ao
profissional destacado para o servico, mais a incidéncia da planilha de custos e formacao de precos para diarias (item
6.4.6);
6.4.16. A nota fiscal dos custos estimativos deverd ser acompanhada do comprovante de pagamento de didrias ao
colaborador.

7. INFORMAC()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. CONCEITOS ADOTADOS

Para melhor compreens&o da teméatica abordada neste Termo de Referéncia, cabe destacar alguns conceitos definidos
no art. 32 da Lei Brasileira de Inclusdo (LBI) e reafirmados pela Resolugdo CNJ n? 230/2016, a seguir:

| - acessibilidade: possibilidade e condicdao de alcance para utilizagao, com seguranca e autonomia, de espacos,
mobilidrios, equipamentos urbanos, edificacbes, transportes, informacdo e comunicacdo, inclusive seus sistemas e
tecnologias, bem como de outros servicos e instalacdes abertos ao publico, de uso publico ou privados de uso coletivo,
tanto na zona urbana como na rural, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

Il - desenho universal: concepgdo de produtos, ambientes, programas e servicos a serem usados por todas as pessoas,
sem necessidade de adaptacao ou de projeto especifico, incluindo os recursos de tecnologia assistiva;

Il - tecnologia assistiva ou ajuda técnica: produtos, equipamentos, dispositivos, recursos, metodologias, estratégias,
praticas e servigos que objetivem promover a funcionalidade, relacionada a atividade e a participacdo da pessoa com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, visando a sua autonomia, independéncia, qualidade de vida e inclusdo social.
IV - barreiras: qualquer entrave, obstéculo, atitude ou comportamento que limite ou impeca a participacdo social da
pessoa, bem como o gozo, a fruicdo e o exercicio de seus direitos a acessibilidade, a liberdade de movimento e de
expressao, a comunicacao, ao acesso a informacdo, a compreensao, a circulacdo com seguranca, entre outros,
classificadas em:

a) barreiras nas comunicagdes e na informagao: qualquer entrave, obstéculo, atitude ou comportamento que dificulte
ou impossibilite a expressao ou o recebimento de mensagens e de informagdes por intermédio de sistemas de
comunicacao e de tecnologia da informacao;

b) barreiras atitudinais: atitudes ou comportamentos que impecam ou prejudiquem a participacao social da pessoa
com deficiéncia em igualdade de condigdes e oportunidades com as demais pessoas;

c) barreiras tecnolégicas: as que dificultam ou impedem o acesso da pessoa com deficiéncia as tecnologias.
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V - comunicagdo: forma de interagdo dos cidaddos que abrange, entre outras opgdes, as linguas, inclusive a Lingua
Brasileira de Sinais (Libras), a visualizacao de textos, o Braille, o sistema de sinalizacdo ou de comunicacao tatil, os
caracteres ampliados, os dispositivos multimidia, assim como a linguagem simples, escrita e oral, os sistemas
auditivos e os meios de voz digitalizados e os modos, meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicacao,
incluindo as tecnologias da informacao e das comunicacoes;
VI - adaptagdes razoaveis: adaptagdes, modificagdes e ajustes necessdrios e adequados que ndo acarretem 6nus
desproporcional e indevido, quando requeridos em cada caso, a fim de assegurar que a pessoa com deficiéncia possa
gozar ou exercer, em igualdade de condicdes e oportunidades com as demais pessoas, todos os direitos e liberdades
fundamentais.
7.1.1. De acordo com o art. 22 da LBI, considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo
prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode
obstruir sua participacao plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢gdes com as demais pessoas;
7.1.2. A deficiéncia sensorial é a perda da capacidade de receber mensagens por um, ou mais de um, dos érgaos de
percepcado (visao, audicdo, olfato, paladar, tato); inclui a deficiéncia auditiva e a surdez, a deficiéncia visual, a surdo-
cegueira, a deficiéncia tatil e a multipla deficiéncia sensorial (ABNT NBR 15599:2008);
7.1.3. No presente termo, considerando os recursos de acessibilidade que se pretende contratar, abordaremos as
deficiéncias auditivas, incluindo-se a surdez, e as deficiéncias visuais;
7.1.4. O Decreto n? 5626, de 22 de dezembro de 2005, que regulamenta a Lei n? 10.436 1:1, de 24 de abril de 2002,
traz a definicdo de pessoa surda e de pessoa com deficiéncia auditiva:
a) pessoa surda: aquela que, por ter perda auditiva, compreende e interage com o mundo por meio de experiéncias
visuais, manifestando sua cultura principalmente pelo uso da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS;
b) deficiéncia auditiva: como a perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz.
7.1.5. O ensurdecido é pessoa que nasce ouvinte, mas que desenvolve deficiéncia auditiva adquirida em razdo do
envelhecimento, de doencas ou de acidentes. Assim, se tiver sido alfabetizado em portugués é capaz de entender uma
conversa pela leitura orofacial (labial), de acompanhar a legenda em um filme ou video e de ler. Porém, é o dominio da
LIBRAS que permitira maior fluéncia em sua comunicagao efetiva com outros surdos e mesmo com ouvintes que
tenham conhecimento de LIBRAS;
7.1.6. Deficiéncia visual é termo que se refere a cegueira e a baixa visao, as quais estdo definidas a seguir conforme
ABNT NBR 16537:2016:
a) cegueira: acuidade visual igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor corregao 6ptica;
b) baixa visao: acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor corregao éptica ou somatério da medida
do campo visual em ambos os olhos igual ou menor que 602 ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das condicdes
anteriores. As pessoas com baixa visdo, mesmo usando 6culos comuns, lentes de contato ou implantes de lentes
intraoculares, ndo conseguem ter uma visao nitida, embora apresentem percepcao de luz e residuo visual para leitura
e escrita ampliada.

7.2. DEFINICAO DOS SERVICOS

7.2.1. DEFINICOES E REQUISITOS PARA A TRADUCAO E INTERPRETACAO EM LIBRAS

a) a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) é reconhecida como meio legal de comunicacdo e expressdo pela Lei n?
10.436, de 24 de abril de 2002, que a define como a forma de comunicacdo e expressao, em que o sistema linguistico
de natureza visual-motora, com estrutura gramatical prépria, constitui um sistema linguistico de transmissdo de ideias
e fatos, oriundos de comunidades de pessoas surdas do Brasil;

b) de acordo com a Norma Técnica ABNT NBR 15599:2008, a LIBRAS é uma lingua de natureza visual-espacial, com
estrutura gramatical prépria, que constitui o sistema linguistico de comunidades surdas do Brasil;

c) a tradugdo e interpretagdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para a Lingua Portuguesa e vice-versa pode ser
falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou escrita, e representa um importante recurso de acessibilidade
comunicacional que possibilita a pessoas com deficiéncia auditiva, surdos e ensurdecidos a compreensao de conteldo,
didlogos e situacdes sonoras em eventos presenciais ou por meio de video, podendo ser realizada nas seguintes
modalidades:

c.1) eventos presenciais ao vivo: por meio de interpretacdo simultdanea ou consecutiva, realizada com a presencga do
intérprete de LIBRAS no mesmo local em que ocorre o evento e de onde fala o orador;

c.2) eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretagdo simultanea remota (RSI), com
transmissdo ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet (YouTube e/ou redes sociais), em espaco ou janela de LIBRAS,
sendo que o intérprete se encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

c.3) eventos gravados previamente: por meio de gravacdo prévia da interpretagdo em LIBRAS para transmissdo
posterior, em espaco ou janela de LIBRAS, mediante divulgacdo e publicagao na internet: site, canal do YouTube e
redes sociais do TRE/AP.

d) no caso da interpretacdo ao vivo presencial, o intérprete deverd estar posicionado em local do evento que o
mantenha visivel ao publico surdo, devendo-se observar os contrastes entre o plano de fundo e o intérprete, bem
como entre a cor de sua pele e de sua vestimenta. Recomenda-se vestir blusas ou camisetas lisas, de mangas curtas
ou longas, com decote fechado, sem conter detalhes como estampas, formas, listras, botdes ou bolsos. O
tradutor/intérprete de pele clara deverd usar blusa na cor preta e o tradutor/intérprete de pele escura deverd usar
blusa na cor cinza;

e) quanto as interpretacdes em LIBRAS por meio de video reproduzido em espaco ou janela de LIBRAS, recomenda-se
adotar os requisitos bdasicos a seguir, extraidos do Guia de Produgdes Audiovisuais Acessiveis da Secretaria do
Audiovisual do Ministério da Cultura, que estd conforme com a norma técnica ABNT NBR 15290:2016;

f) para adicionar a gravagao da traducgdo/interpretagao em libras ao video principal por meio do espaco ou janela de
Libras, recomenda-se usar a técnica de sobreposicao de videos também conhecida como Picture-In-Picture (PIP);

g) a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais com competéncia para realizar interpretacdo das 2 (duas) linguas
de maneira simultanea ou consecutiva e proficiéncia em tradugdo e interpretacdo da Libras e da Lingua Portuguesa,
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nos termos do art. 22 da Lei n? 12.319, de 12 de setembro de 2010, que regulamenta a profissao de Tradutor e
Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, promovendo a alternancia;
h) a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais em nimero suficiente para promover o revezamento entre eles,
observado o intervalo de uma hora para atuagao do profissional de LIBRAS, conforme a duracao do evento.

7.2.2. DEFINICAO E REQUISITOS PARA A LEGENDA PARA SURDOS E ENSURDECIDOS (LSE)

a) a legendagem para surdos e ensurdecidos é a tradugdo das falas de uma producao audiovisual em forma de texto
escrito, podendo ocorrer entre duas linguas orais, entre uma lingua oral e outra de sinais ou dentro da mesma lingua.
Por ser voltada, prioritariamente, ao publico surdo e ensurdecido, a identificacdo de personagens e efeitos sonoros
deve ser feita sempre que necessario. (Guia de Producbes Audiovisuais Acessiveis, p.16);

b) de acordo com a norma ABNT NBR 15599:2008, a legenda detalhada inclui, além das falas dos personagens em
cena, informacdes e falas de personagens em off (fora de cena) e a transcricdo de sons ndo literais, desapercebidos
sem o uso da audicao;

c) a legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) é o sistema de transcricao para texto, dos didlogos, dos efeitos sonoros,
dos sons do ambiente e demais informagdes que ndao poderiam ser percebidos ou compreendidos por pessoas surdas
ou com deficiéncia auditiva. A identificacao de falantes é importante na LSE para que surdos e ensurdecidos possam
distinguir quem estd com a fala, sempre que na producao audiovisual houver a presenca de dois ou mais falantes em
cena ou fora dela;

d) a legendagem pode ocorrer em tempo real, mediante producdo instantanea reproduzida simultaneamente a
realizacao do evento audiovisual, ou gravado previamente para reprodugao posterior;

e) no Brasil, utiliza-se bastante o sistema americano de legendas descritivas para televisdo denominado Closed
Caption (CC), também conhecido em portugués como “legendas ocultas”, em que o texto da legenda é exibido na
fonte branca sobre o fundo preto padrdo. No sistema Closed Caption as legendas podem ser produzidas por
estenotipia, reconhecimento de voz, ou outro método que permita transformar o mais répido possivel as falas, os sons
e os efeitos sonoros em texto;

f) para produgdo de legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) existem parametros de ordem técnica, linguistica e
tradutéria que devem ser observados. Recomenda-se adotar os requisitos basicos definidos no Guia de Produgbes
Audiovisuais Acessiveis, que estd conforme a norma técnica ABNT NBR 15290:2016;

g) respeitados os parametros técnicos descritos, deverdo ser observados também os parametros linguisticos. O
legendista deverd fazer as devidas edicOes linguisticas que possibilitem ao espectador harmonizar imagens e
legendas. As edigdes linguisticas sao manipulagdes no texto audiovisual, relacionadas a segmentacao da fala em
blocos semanticos, a redugdo da informagdo textual e a explicitacao de informacdes sonoras, aquelas depreendidas
pelo canal auditivo, como os efeitos sonoros e a identificacdo de falantes. (Guia de Producdes Audiovisuais Acessiveis,
p.48);

h) O servigo de Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) serd contratado para as manifestagdes publicas realizadas,
promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapa - TRE/AP, tais como propagandas institucionais,
videos, fotos, imagens dindmicas e estdticas, e publicagdes na internet: sitio eletrénico, canal no YouTube e redes
sociais do TRE/AP;

i) O servico podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:

i.1) eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissao ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet
(YouTube e/ou redes sociais);

i.2) eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacdo e publicacdo na internet (sitio
eletronico, canal do YouTube e redes sociais do TRE/AP).

h) a CONTRATADA devera disponibilizar um profissional com competéncia hdbil na solucdo, que detenha, além dos
equipamentos especificos e dos softwares necessarios, profissionais com habilidades técnicas para a confeccédo e a
projecao de legendas compativeis com o tipo de evento ou de produgao audiovisual;

i) além dos servigos descritos no presente subitem 7.2.2, por ocasido das sessdes de julgamento, deverao ser inseridas
legendas com a identificagao do(s) nimero(s) do(s) processo(s) e o nome do respectivo relator, e, ao final, a decisao
do julgamento.

7.2.3. DEFINICAO E REQUISITOS PARA AUDIODESCRICAO (AD)

a) A audiodescricdo é um recurso de acessibilidade comunicacional que visa a tornar uma produgdo audiovisual
acessivel as pessoas com deficiéncia visual. Trata-se de uma modalidade de tradugdo audiovisual realizada por meio
de locucao adicional roteirizada que descreve as imagens, as acbes, a linguagem corporal, os estados emocionais, a
ambientacdo e as demais informagdes que nao poderiam ser percebidos ou compreendidos por pessoas com
deficiéncia visual;

b) recomenda-se adotar as diretrizes para elaboragdo da audiodescrigdo definidas na Secdo 5 da norma técnica ABNT
NBR 16452:2016. A seguir, serdo destacados os requisitos gerais estabelecidos na citada norma técnica;

c) convém que seja aplicada a regra espaco-tempo na elaboracéo dos roteiros de audiodescricao, de modo a privilegiar
0s seguintes elementos: o que, quem, como, onde, quando, ndo necessariamente nessa ordem. Desse modo, sao
incluidas as descricbes da agdo (cena), dos participantes da agdo (personagens), dos gestos, das expressodes, do
ambiente (cenario), do enquadramento da agdo e demais informagdes contidas nas imagens, a fim de que a producgao
audiovisual possa ser amplamente percebida e compreendida por pessoas com deficiéncia visual;

d) para a audiodescricdo de um evento ou producao audiovisual, a caracterizacao dos personagens, oradores e outras
pessoas envolvidas devem considerar os seguintes requisitos:

d.1) identificacdo do personagem ou orador: um personagem deve ser identificado primeiramente por uma
caracteristica associada a um adjetivo ou um substantivo, seguida de sua identificagdo nominal. Apds a associacao da
caracteristica ao nome revelado, tal personagem para a ser identificado pelo nome;

d.2) aparéncia fisica: a descricao da aparéncia fisica de um personagem deve obedecer a seguinte sequéncia: género,
faixa etéria, etnia, cor da pele, estatura, compleicao fisica, olhos, cabelos e demais caracteristicas marcantes;
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d.3) vestimenta: na descricdo da vestimenta de um personagem, é recomendavel iniciar pelas pegas maiores e pela
parte superior. A fim de facilitar a localizagdo de um personagem por pessoas com baixa visdo, deve ser destacada
uma parte da vestimenta, um acessdério ou uma cor predominante que sobressaia visualmente;
d.4) gestos e maneirismos: ao narrar uma acdo, gesto ou maneirismo de um personagem, é recomendavel que sejam
utilizados verbos descritivos.
e) o servigo de audiodescricao (AD) sera contratado para as manifestagdes publicas da Justica Eleitoral do Amap4, tais
como propagandas institucionais, videos, fotos, imagens dinamicas e estdticas, e publicacdes na internet: sitio
eletrdnico, canal no YouTube e redes sociais do TRE/AP;
f) O servico podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:
f.1) eventos nao presenciais transmitidos ao vivo: para transmissao ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet (canal
no YouTube e/ou redes sociais);
f.2) eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacdo e publicacdo na internet (sitio
eletrdnico, canal no YouTube e redes sociais do TRE/AP).
g) a CONTRATADA deverd disponibilizar um profissional hdbil na solucdo, que detenha, além dos equipamentos
especificos e dos softwares necessarios, profissionais com habilidades técnicas para realizar os servicos de
audiodescricdo compativeis com o tipo evento ou de producao audiovisual.

7.2.4. DEFINICAO E REQUISITOS PARA TRANSCRICAO DE CONTEUDO DE AUDIO PARA TEXTO
(DEGRAVACAO)

a) a transcricao de conteldo de audio (degravacado) é a transcricao literal do conteldo de um audio (ou de um video)
em texto, para composicdo das atas das sessdes de julgamentos, administrativas e solenes;

b) o servico serd executado sob demanda do CONTRATANTE, apds o término das sessdes (judiciais, administrativas e
solenes) e deve incluir todas as falas, exatamente como foram ditas;

c) o servico deverd ser entregue em arquivos do editor de texto Microsoft Word ou outro indicado pelo CONTRATANTE,
no prazo maximo de 48 horas da solicitacao.

7.2.5. DEFINICAO E REQUISITOS DE EDICAO E INSERCAO DE TIMELINE NOS ViDEOS

a) a edicao de videos internos e externos, de eventos, audiéncias e de sessdes, sera realizada pela CONTRATADA sob
demanda e conforme as especificacbes estabelecidas pelo CONTRATANTE;

b) nos videos das sessdes judicidrias, administrativas e solenes, a CONTRATADA fard a insercdo de timeline, que
permita a identificagdo, acesso e tomada da imagem para acompanhamento do julgamento de cada processo, ou
manifestacdo de membros, procuradores ou autoridades.

c) as gravacbes de audio e video das audiéncias serao fragmentadas por meio de softwares adquados, em tamanho
indicado pelo CONTRATANTE, e armazenado em midia no formato MP4.

7.2.6. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVIGCOS DE CINEGRAFIA

a) a CONTRATADA realizara, sob demanda e conforme as especificagcdes estabelecidas pelo CONTRATANTE, servico de
cinegrafia, para tomadas externas e internas de eventos dos quais participem o presidente, o vice-presidente e demais
membros e autoridades e servidores do TRE/AP, para posterior armazenamento em arquivo de video e fotos do TRE/AP
TRE/AP, e, ainda, a gravacao de audiéncias de instrucdo processual;

b) a edicao dos referidos videos sera realizada conforme descrito no subitem 7.2.5.

7.2.7. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVICOS DE TRANSMISSAO SIMULTANEA DE EVENTOS E SESSOES
PARA OUTROS AMBIENTES COM FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS - PAINEIS DE LED, TELEVISORES OU
TELOES

a) a CONTRATADA disponibilizard, sob demanda e conforme as especificagdes estabelecidas pelo CONTRATANTE,
servigo de transmissdo simulténea de eventos ou sessdes para outros ambientes na Sede do Tribunal;

b) caso seja necessario, a CONTRATADA fornecera painéis de LED, televisores ou teldes, em tamanho adequado ao
tamanho do ambiente e a quantidade de espectadores, conforme as necessidades e especificacdes estabelecidas pela
CONTRATANTE.

7.2.8. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVICOS DE TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS

a) durante as sessdes de julgamento, a camera deverda estar focada no respectivo relator, devendo ser feitos os cortes
para as manifestacdes do presidente da sessao, do procurador eleitoral, advogados na tribuna, e em cada um dos
demais membros quando estiverem proferindo voto;

b) para as sessdes administrativas e solenes, o0 mesmo procedimento serd adotado, com foco na autoridade que
estiver se manifestando.

7.3. PROCEDIMENTOS DE TRANSI(;AO E FINALIZACAO DO CONTRATO
7.3.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n?
14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, §59).

8.1.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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8.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacgdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.
8.1.5. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n© 14.133/2021, art. 117, caput).
8.1.5.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117, §19).
8.1.5.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
8.1.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua execucdo ou
de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
8.1.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execugao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
8.1.8. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
8.1.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferird a
Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).
8.1.9. O contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF.
Caso os documentos nao estejam regularizados no SICAF a contratada deverd apresentar:
8.1.10.1. Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
8.1.10.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
8.1.10.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
8.1.10.4. Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos Tributdrios Estaduais (se o objeto for fornecimento) ou
Certidao Negativa de Débito relativa a Tributos Municipais (se o objeto for prestacao de servico), do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do
12 dia util do més seguinte a prestacdo do servico sera

ITEM instruida com documentos comprobatérios do més anterior
(ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e comprovantes
referentes ao més de janeiro)

NAO SE

I NOTAS FISCAIS SIM|PARCIAL NAO APLICA OBSERVACAO
1 A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?
> O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que consta no
contrato?
3 A competéncia é a do més de andlise?
4 O tomador é o TRE/AP?
5 A descrigdo do servico corresponde com o objeto do contrato?
6 O nUimero da chave de acesso da NF confirma a autenticidade do
documento?
1 ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM|PARCIAL NAO II::’\I(.)ICEE OBSERVACAO
1 Houve emissdo e entrega de ordem de servigo - OS?
2 8Ss?ervi(;o foi executado / material entregue no prazo definido na
3 O servico foi executado / material entregue na quantidade definida
na 0OS?
4 O servigo foi executado / material entregue com as caracteristicas
especificadas no edital e no contrato?
5 H& garantia contratual vigente?
Il |CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM|PARCIAL NAO II::’\I(.)ICEE OBSERVACAO

1 Consta certidao de regularidade com o FGTS?

2 Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?

3 Consta certidao de regularidade com tributos federais?

4 Consta certidao de regularidade com tributos estaduais?
5 Consta certiddo de regularidade com tributos municipais?



PREGAO ELETRONICO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

IV |OUTRAS OCORRENCIAS SIM PARCIAL NAO :"“",\I‘_)Ic :E OBSERVACAO
As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no

1 prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere
razoavel?

2 O solicitante/usudrio esta satisfeito com o resultado?

8.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.2.1. A avaliagao da execucgao do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme instrumento
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

8.2.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagao
dos servigos.

8.2.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios/indicadores
minimos de desempenho para afericdo da qualidade da prestacdo do servico:

CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA

ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n? /
Contratada: / MES: /ANO:

ATIVIDADES RELEVANTES SIM|PARCIALMENTE[NAO

ITENS

NAO SE

APLICA OBSERVACAO

Mantém canal de comunicagao que viabiliza o recebimento das
demandas no prazo definido pelo contrato

Apresenta as certidbes de regularidade fiscal exigidas no
contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT, e outras)

Apresenta o quantitativo minimo de pessoal para viabilizar a
prestacao do servico

4 Realiza as entregas de servico / material no prazo definido na OS
Realiza as correcbes de servico / material no prazo contratual ou
em prazo considerado razoavel pela fiscalizacdo

Mantém a equipe de pessoal disponivel para o servico sem
atrasos no pagamento dos contratos individuais de trabalho
TOTAL

ATIVIDADES CRITICAS SIMPARCIALMENTE NAQ NAO SE

APLICA
Mantém a prestacao do servigo / material disponivel durante toda
a vigéncia do contrato

8 Atende / responde as convocacdes da fiscalizacdo quando
demandado

9 Realiza as entregas de servico/material sem lacunas e/ou
interrupcgdes

Realiza as atualizacbes necessarias de equipamentos e sistemas
no prazo definido na ordem de servigo

TOTAL
FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR SIM|PARCIALMENTE[NAO
11 Outros

10

NAO SE
APLICA

TOTAL
8.2.4. A avaliacdo de adequacdo do servico a qualidade esperada devera ser mensal, e anexada pela fiscalizacdo junto
com a certidao de prestacao do servico, para fins de pagamento da fatura.
8.2.5. Dentre os itens relacionados no tépico 8.2.3, somente os itens 1 a 10 serdo considerados para adequar o
pagamento a conformidade dos servicos prestados. Apenas para a justa adequacdo do pagamento, o item marcado
como NAO SE APLICA serd considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO SE APLICA = pagamento de 100% da fatura,
com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS AVALIADOS | QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE APLICA' ADEQUAGCAO DO PAGAMENTO

lalo 9alo Pagamento de 100% da fatura mensal
5a8 Pagamento de 98% da fatura mensal
3a4 Pagamento de 96% da fatura mensal

0a2 Pagamento de 95% da fatura mensal
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8.2.6. Os itens de 1 a 10 com avaliagdo parcial ou negativa, deverdo ser objeto de notificacdo a contratada, sem
prejuizo das adequacdes de pagamento. As falhas injustificadas ou nao sanadas serdo passiveis de aplicacdo de
penalidades e/ou rescisao contratual.
8.2.7. O item 11 do tépico 8.2.3 deve ser preenchido pela fiscalizacao (se ocorrer) mas nao terd reflexo na adequacao
do pagamento. Serve apenas para registro do histérico de ocorréncias que estdo fora do controle do prestador, mas
gue podem interferir na adequada execugao do contrato.
8.2.8. As adequagles nos pagamentos estarao limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o
contratado se sujeitard ao redimensionamento do pagamento e as sancdes legais, se for o caso.
8.2.9. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, a critério da fiscalizacdo, podera ser objeto
apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.
8.2.10. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:
8.2.10.1. ndo produziu os resultados acordados;
8.2.10.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
8.2.10.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. PREPOSTO

8.3.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execucdo do objeto contratado.

8.3.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdao ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

8.4. FISCALIZACAO

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput). E vedado a fiscalizacdo demandar a funcionario da contratada a
execucao de tarefas fora do escopo do objeto da contratacao.

8.4.1. Fiscalizagdo Técnica: O servico sera acompanhado e fiscalizado conforme cada item contratado:

a) ITEM 1 - TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS - Acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Judiciaria.

b) ITEM 2 - GRAVACAO / TRANSMISSAO DE EVENTOS - Acompanhado e fiscalizado pela Secretaria de Gestao de
Pessoas, Escola Judicidria Eleitoral e Presidéncia.

c) ITEM 3 - FILMAGEM INTERNA/EXTERNA DE EVENTOS - Acompanhado e fiscalizado pela unidade demandante do
servigo (Item 1 ou Item 2).

d) ITEM 4 - DIARIAS DE VIAGEM - Acompanhado e fiscalizado pela unidade demandante do servico (ltem 1 ou Item 2)
8.4.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

8.4.1.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

8.4.1.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacbes para a correcao da
execucao, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

8.4.1.4. O fiscal técnico informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.4.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.4.1.6. O fiscal técnico comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, V).

8.4.2. Fiscalizagao Administrativa

8.4.2.1. O fiscal administrativo verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharéd o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).
8.4.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.4.3. Gestor do Contrato

8.4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.4.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).
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8.4.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).
8.4.3.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIil).
8.4.3.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
8.4.3.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
8.4.3.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Do recebimento

9.1.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140,1,a ,da Lein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

9.1.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacédo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.1.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.1.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.1.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.1.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, apés verificagao da conformidade com as especificacoes
técnicas do objeto constantes no Termo de Referéncia, bem como, apds a entrega de relatério substanciado por parte
da CONTRATADA, contendo a data, evento ou sessdo, local, horario de inicio, término, quantidade de horas
consumidas e a respectiva conversao em minutos, com prazo maximo para emissao até o dia 5 (cinco) do mes
subsequente; bem como apds avaliagao da qualidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.7.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246,
de 2022).

9.7.1.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

9.7.1.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

9.7.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

9.7.1.5. Para efeitos de pagamento, os cdlculos serdo realizados em minutos, desprezada a fracdo a partir da terceira
casa decimal.

9.7.1.6. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

9.7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.1.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

9.2. Liquidagao
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9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.
9.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da lein®14.133, de 2021
9.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
9.2.3.1. o prazo de validade;
9.2.3.2. a data da emissao;
9.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
9.2.3.5
8.2.3.6

.5. o valor a pagar; e
. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
9.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
9.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condicdes de habilitagao
exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugao
Normativa N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
9.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
9.2.8. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
9.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
9.2.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicagao do indice IPCA/IBGE de
correcao monetaria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

9.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

10.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: 3 B
10.1.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacao de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global.

10.2. Regime de execugao:
O regime de execuc¢ao do contrato sera indireto, mediante empreitada por prego unitario.

10.3. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.3.1. Habilitacdo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
g) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

10.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital (se o objeto for fornecimento) ou
Municipal/Distrital (se o objeto for servi¢o) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital (se o objeto for fornecimento) ou Municipal/Distrital (se o
objeto for servico) do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.3.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 592, inciso Il, alinea “c”, da Instrugcao Normativa
Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

c) Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois)
altimos exercicios sociais, comprovando:

d) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19);

f) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

g) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

h) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

i) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragao assinada por
profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.3.4. Qualificacdo Técnica

a) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

b) A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

c) Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura
do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

d) Comprovacado de aptidao para execucgao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional de no minimo 50%
(cinquenta por cento) de servicos com caracteristicas semelhantes as do objeto licitado, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

e) Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

e.1l) Para comprovacgdo do item 10.3.4. d seréd aceito o somatério de atestados.

e.2)Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.



PREGAO ELETRONICO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA
f) Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.
g) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
h) O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.162.037,67 (um milhdo, cento e sessenta e dois mil trinta e sete
reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela a seguir.

11.2. O valor estimado estd demonstrado nas planilhas a seguir, as quais contemplam os custos unitarios e o valor
global, bem como a planilha complementar de didrias de viagem. A proposta do licitante devera ser preenchida de
acordo com o modelo de proposta no Apéndice | deste Termo de Referéncia.

Planilha valor global

Ne DO UNIDADE DE VALOR

ITEM SERVICO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL

1 Gravagao / transmissao das sessdes plenarias |hora 500 R$ 760,97 R$ 380.483,33

Produgao audiovisual/transmissao para
2 demais eventos hora 750 R$ 672,63 R$ 504.475,00
Filmagem interna/externa de eventos e
3 audiéncias hora 350 R$ 670,97 R$ 234.838,33
4 Diarias de viagem unidade 100 R$ 422,41 R$ 42.241,00
R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA 1.162.037.67

Planilha complementar de didrias de viagem

DIARIAS

ITEM VALOR UNITARIO QUANTIDADE ANUALVALOR PARA 12 MESES

Diarias de viagemR$ 350,00 100 R$ 35.000,00

TOTAL 100 R$ 35.000,00
BASE DE CALCULO 35.000,00
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO|% VALOR R$
Base de célculo custos indiretos R$ 35.000,00

A Custos indiretos 5,00% R$ 1.750,00
Base de célculo lucro R$ 36.750,00
Lucro 5,00% R$ 1.837,50
Base de célculos tributos 0,9135 R$ 42.241,38
COFINS 3,00% R$ 1.267,24
PIS 0,65% R$ 274,57
ISS 5,00% R$ 2.112,07
Total dos tributos 8,65% R$ 3.653,88
TOTAL R$ 42.241,38

11.2. Os valores unitario e global do contrato poderdo ser reajustados anualmente, adotando-se a variagdo do indice
IPCA/IBGE para o periodo.

11.2.1. A data do dltimo reajuste contratual passard a ser contada como marco inicial para os reajustes seguintes,
respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano.

12. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
12.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);
c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 8§52, da Lei n2 14.133, de 2021).
d) Multa:
d.1) Moratéria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 15 (quinze) dias ;
d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.
d.2) Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 25% do valor do
Contrato .
d.3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 26% a 30% do
valor do Contrato.
d.4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20% a 30% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida.
d.5) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 19% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida.
d.6) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 6% a 9% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida, ressalvadas as seguintes infracdes para as quais a Administracdo aplicard multas conforme a graduagao
estabelecida nas seguintes tabelas:

GRAU CORRESPONDENCIA - VALOR DO ITEM/FATURA/PARCELA INADIMPLIDA
0,5%

1%

2%

3%

4%

5%

Tabela 10 - Multa (Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)

O U A~ WNH

ITEM DESCRICAO GRAU |INCIDENCIA
Por ocorréncia,
sem

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdao corporal prejuizo da

1 ou consequéncia letais. |6 possibilidade
de
rescisao da
contratacdo

5 Por ocorréncia,
Destruir ou danificar documentos/equipamentos/instalagées do (culpa) sem

2 CONTRATANTE, por culpa ou dolo de seusagentes.6 P prejuizo da

reparagao do
(dolo) dano

Infringir a Politica de Seguranga da Informagao do TRE-AP e suas normas correlatas
(Resolugcdao TREAP n2 570/2022 ou Resolugcao TRE-AP n? 571/2022, que dispde sobre a
Politica Geral de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do TRE-AP, e suas normas
correlatas, ou Descumprir as obrigagdes contidas no item 15 do Termo de Referéncia.

Por ocorréncia
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Retirar das dependéncias do CONTRATANTE quaisquer equipamentos ou materiais de

consumo sem autorizagao
prévia do responsavel.
Causar atraso ou embaraco na execucao do servico 5
Reincidir em atos penalizados com adverténcia. 4

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

10

11

12

Apresentar a nota fiscal para atesto do gestor do contrato até o décimo oitavo dia do
més subsequente ao da prestacao do servico. 1

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade referente a execucdo dos servicos; 3

Apresentar os esclarecimentos formais solicitados pela fiscalizagdo para sanar
as inconsisténcias ou duvidas. |2

Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato, endereco da matriz,
filial ou escritério, indicacdo de preposto, bem como nimero de telefone comercial fixo, 1
moével e endereco eletronico (e-mail), devendo manter os dados atualizados.

Manter as condicoes de habilitacao durante a contratacdo.

Deixar de pagar ou pagar em atraso os colaboradores que executam os servicos objeto 6
do contrato

Tabela 11 - Multa (Grau X Incidéncia)
12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)

Por ocorréncia

Por dia,
limitado a 30%
do

valor mensal
do servico e
sem  prejuizo
da
possibilidade
de rescisao
contratual

Por ocorréncia

Por dia de
atraso,
limitada
a incidéncia a
10 (dez) dias.

Por ocorréncia

Por dia de
atraso,
limitada

a incidéncia a
10 (dez) dias

Por dia de
atraso,
limitada

a incidéncia a
10 (dez) dias

Por ocorréncia,
sem

prejuizo da
possibilidade
de

rescisao
contratual

Por ocorréncia
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12.4. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da
Lei n?14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
12.7. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.8. Na aplicagcao das sangdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de
controle.
12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).
12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdao da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.12. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo érgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Servicos Gerais. Exercicio
2023. Despesa agregada: APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL. Servicos Técnicos
Profissionais. 20GP e Pleitos Eleitorais.

13.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagcao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (Lei 13.709/2018)

14.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao, sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil e criminal.

14.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes - em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

14.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei
Geral de Protecdo de Dados.

14.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execucao do servigo
objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e
do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e cépia do documento de identificacao.

14.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdao com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

14.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.
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15. TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

A contratada deverd assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Apéndice II),
apresentando-os, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitacdo pelo fiscal;

16. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Marcelle Ferreira - Integrante Administrativo
Fernando Antonio Ferreira Lima - Integrante Técnico

Empresa:
CNPJ:

Endereco:

Representante
legal:
Telefone / e-
mail:

APENDICE |

MODELO DE PROPOSTA

Data e

validade da

proposta:

Dados

bancérios:

Ne DO ITEM SERVICO DESCRICAO
Prestacdo sob demanda dos servicos
de sonorizagao; filmagem interna
com cameras em suportes/tripés;
gravacgo, edicdao de audio e video,
com insercao de timeline, filtragem
e armazenamento local; transmissao
simultdnea ao vivo, interna, de
adudio e video; transmissao ao vivo,
via internet, de dudio e video,
incluindo servicos de
traducdo/interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais  (LIBRAS),

1 Gravacgao / transmissdo/legenda para surdos e ensurdecidos

das sessoes plenarias (LSE), audiodescricdo (AD) e
transcricdao de contelddo de &udio
para texto (degravagdao), em todas
as manifestacdes publicas
realizadas, promovidas ou apoiadas
pelo Tribunal Regional Eleitoral do
Amapé - TRE/AP, dentro do estado
do Amap4d, nas modalidades: ao vivo
presencial (executado no local do
evento), ao vivo nao-presencial
(gravado e reproduzido
simultaneamente) ou gravado
previamente.

Prestacdo sob demanda dos servicos
de filmagem interna, gravacgdo,
edicdo e transmissao ao vivo, via

Producao internet, de adudio e video, incluindo
2 audiovisual/transmissao servicos de tradugao/interpretagdo
para demais eventos em Lingua Brasileira de Sinais
(LIBRAS), legenda para surdos e
ensurdecidos (LSE) e audiodescricao
(AD).
Prestacdo sob demanda dos servicos
Filmagem dAe filmagem i’nte.rna e exfterna com
3 interna/externa dec@meras portateis, microfones com

pedestais e/ou lapela, gravacdo e
edicdo (fragmentagdo) de audio e
video, com timeline.

eventos e audiéncias

UNIDADE

DE

MEDIDA

hora

hora

hora

QUANTIDADE

500

750

350

R VALOR
UNITARIO TOTAL

R$
0,00

R$
0,00

R$
0,00



4 Didrias de viagem

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DIARIAS / ADICIONAL TRANSPORTE / PASSAGENS AEREAS
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Didrias de viagem para despesas
com hospedagem e alimentagdo aos
colaboradores da  CONTRATADA
colocados a disposicdo do servico,
em razao de sessOes plendrias ou
demais eventos realizados fora da
regido metropolitana de Macapa (os
municipios de Santana e Mazagdo
estdo incluidos no conceito de
regiao metropolitana). O valor
unitdrio da didria sugerido é R$
350,00 (trezentos e cinquenta reais),
que serd pago pela empresa ao
colaborador em deslocamento. O
valor foi fixado na Portaria TRE/AP n2
168/2023 e estd sujeito a
atualizacbes. 3. Para fins de
elaboragdo da proposta o licitante
também  deverd preencher a
planilha complementar de diérias,
podendo optar pela margem de
lucro e custos indiretos que melhor
atenderem a conveniéncia da
proposta. A planilha complementar
de didrias segue o modelo previsto
na IN 5/2017 SEGE, que dispoe
sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de
servicos sob o regime de
contratacao indireta, Anexos | e VII-
C. Os custos indiretos correspondem
aos custos envolvidos na execucao

contratual decorrentes dos gastosjunidade 100

da CONTRATADA com sua estrutura
administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos,
calculados mediante incidéncia de
um percentual sobre o somatério do
efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da
remuneracdo, beneficios mensais e
didrios, insumos diversos, encargos
sociais e trabalhistas, tais como os
dispéndios relativos a: a)
funcionamento e manutencao da
sede, aluguel, agua, luz, telefone,
Imposto Predial Territorial Urbano
(IPTU), dentre outros; b) pessoal
administrativo; ¢) material e
equipamentos de escritério; d)
preposto; e e) seguros. O lucro,
corresponde ao ganho decorrente da
exploragcao da atividade econdmica,
calculado mediante incidéncia
percentual sobre o efetivamente
executado pela empresa, a exemplo
da remuneracao, beneficios mensais
e diarios, encargos sociais e
trabalhistas, insumos diversos e
custos indiretos; 4. Para validagao
da proposta serd considerado como
valor unitario da didria o custo total
definido na planilha complementar
de didrias dividido pela quantidade
de didrias estimadas (100 diarias).

PLANILHA COMPLEMENTAR DE DIARIAS

R$
0,00

R$
0,00
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ITEM VALOR UNITARIO QUANTIDADE ANUAL VALOR PARA 12 MESES

Didrias de viagemR$ 350,00 100 R$ 35.000,00

TOTAL 100 R$ 35.000,00
BASE DE CALCULO 35.000,00
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR R$
Base de calculo custos indiretos R$ 35.000,00

A Custos indiretos % R$
Base de célculo lucro R$
Lucro % R$
Base de cdlculos tributos 0,9135 R$
COFINS 3,00% R$
PIS 0,65% R$
ISS 5,00% R¢
Total dos tributos 8,65% R$
TOTAL R$

APENDICE II
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranca da Informacao do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG n? e CPF
ne , representante da empresa , estabelecida no
endereco , inscrita no CNPJ/MF com o n.? , em razao da
execugao das atividades previstas do Contrato TRE/AP n¢ , firmo o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE

E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes consignadas neste instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Seguranca da Informacao e Comunicacdo do TRE-AP, constante da Resolugao TRE-AP n? 570/2022,
disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-
e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) ou de
Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo
inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no
que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolucdo TRE-AP n?
571/2022, disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-
informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas
(SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela
internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;

1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagdes manipuladas, arquivos, conteudos,
conexdes, acesso remoto, mensagens eletrénicas e acesso a internet, podem ser verificados e auditados pelos
colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuicdo para tal, a qualquer momento, independente de aviso prévio,
podendo ainda revogar as autorizagdes que Ihe tenham sido concedidas;

1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sao monitorados para garantir a protecdo e guarda das
informacgdes e dos Recursos de Tecnologia de Informagdo e Comunicagao;

1.5. De que ndo deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informacdes sigilosas que forem
acessadas, obtidas ou geradas em decorréncia do exercicio do cargo ou dos servicos contratados, sem permissao
prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas e danos experimentados pelo TRE-AP, sem
prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei. Esse compromisso permanecerd inclusive
apds o término ou rescisdo do vinculo;

1.6. De que quaisquer violacdes a Politica de Seguranca, Normas e procedimentos correlatos sdo passiveis de
penalidades administrativas, sem prejuizo de acdes legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus juridicos e legais
efeitos.
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. [DIA] de [MES] de [ANO].

ASSINATURA DO XX

_ APENDICE Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
ART. 18 § 12 DA LEI N2 14.133/21

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE SOLICITANTE E DEMANDANTE
Unidade solicitante: |SEJUD / EJE
Unidade demandante: |SEJUD

2 - OBJETO A SER CONTRATADO

Servigos de filmagem interna e externa com cameras portéateis; sonorizacado; filmagem interna
com cameras em suportes/tripés; gravacao, edicao de audio e video, com insercdo de timeline,
filtragem e armazenamento local; transmissao simultéanea ao vivo, interna, de audio e video;
transmissdao ao vivo, via internet, de 4&udio e video, incluindo servicos de
traducao/interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e
ensurdecidos (LSE), audiodescricdo (AD) e transcricdao de conteldo de &udio para texto
(degravacao), em todas as manifestacdes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Amapa - TRE/AP, dentro do estado do Amapd, nas modalidades:
ao vivo presencial (executado no local do evento), ao vivo nao-presencial (gravado e
reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente.

3. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A descricao da necessidade da contratacdo consta no Documento de Formalizacao
da Demanda: 0727003

4. INFORMAGOES SOBRE CONTRATACOES ANTERIORES

4.1 Informacdo sobre contratacoes semelhantes em exercicios anteriorese, se
positivo, incidentes e licoes aprendidas:

Falhas que persistiram ao longo da execugdo do contrato anterior: degravagfes incompletas,
que demandam tempo dos servidores para edigao; sessoes que ficaram sem tradugao de libras
na internet em tempo real, a exemplo da cerimofnia de diplomagao e mesmo em algumas
sessOes de julgamento ordindrias; também foi observada a presenca de apenas um tradutor
de libras nas sessdes quando é cedico que, em razdo de ser um esforgo repetitivo muito
grande, é recomendavel que haja sempre um revezamento desses profissionais, que devem
trabalhar em dupla.

( ) Nao se aplica.

4.2 Informagdo sobre contratagdées correlatas e/ou interdependentes que deverdo se
realizadas em funcao desta:

( x ) Nao se aplica.

4.3 Informacao se o novo Termo de Referéncia estabelecera alguma melhoria ou
alteracao substancial em relacao a contratacao anterior:

A contratacao anterior contemplava quase todos os servicos descritos no Objeto, no entanto,
com a crescente demanda advinda do relacionamento institucional do TRE/AP com outros
6rgdos publicos, o compromisso do Poder Judicidrio com a Agenda 2030, com foco na gestao
ambiental e o bem-estar social, este materializado nos projetos sociais do TRE/AP tais o
“Eleitor do Futuro” e o “ABC da Cidadania”, foi inserido o servico de filmagens internas e
externas, cujo objetivo é o registro de eventos dos quais participem o Presidente, Vice-
Presidente e demais membros e autoridades do TRE/AP, e posterior armazenamento em
arquivo de video e fotos do Tribunal;

Outra necessidade é a previsao contratual do servigo de transmissao simultdnea ao vivo de
sessoes, eventos, videoconferéncias, palestras, e outros congéneres, que também nao havia
no contrato anterior, servico esse necessario em face, muitas vezes, da limitacao da lotacao
das dependéncias do local do evento;

Outro servigo que também nao estava contemplado na contratagcao anterior é o fornecimento
de equipamentos como painéis de LED, televisores ou teldes para atender as demandas de
transmissdo simultanea de eventos, videoconferéncias, palestras e outros congéneres;

Além da producdo de videos institucionais; servicos de fotografia e iluminacao; ambientacdo
das sessdes judiciais e solenes; utilizacdo da ferramenta time-line, para possibilitar a



5. REQUISITOS
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identificagao, recuperacdo de imagem e acompanhamento do julgamento dos processos.
() Nao se aplica

DA CONTRATAGCAO (NECESSARIOS E SUFICIENTES PARA

ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DA ADMINISTRAGCAO)
NECESSIDADES |REQUISITOS

Padrao minimo de |Descricdo

Qualidade

Legais

Garantia
Manutencao

Temporais

Seguranca
Informacao

padrbes

Normativos
devem
observados

dos

que
ser
pela

solucdo contratada
para o alcance dos

objetivos
esperados

Registro da efetiva

necessidade
requisitos

de exigéncias
relacionadas

e

a

manutencdo e a
assisténcia técnica

A contratacdo
deverd ocorrer até

o] término
vigéncia
Contrato
8/2022.

Requisitos
da eventual
atendimento

da
do
nQ

para

JUSTIFICATIVA

A contratada deverd disponibilizar um profissional habil
na solucao, que detenha, além dos equipamentos
especificos e dos softwares necessarios, profissionais
com habilidades técnicas para realizar os servicos
contratados, compativeis com o tipo evento ou de
produgao .

Lei 14.133/2021 - Lei de licitacbes e contratos
administrativos.

IN SEGES/ME n2 65/2021 - Dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

Resolucdao  CNJ n°401/2021, dispde sobre o
desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade e
inclusao de pessoas com deficiéncia nos érgaos do
Poder Judicidrio e de seus servicos auxiliares, e
regulamenta o funcionamento de unidades de
acessibilidade e inclusao.

Lei n? 12.527/2011, Lei de Acesso a Informagao (LAI)
Resolucdo CNJ n° 363/2021, estabelece medidas para
0 processo de adequagdo a Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais a serem adotadas pelos tribunais

Caso seja necessaria melhoria no sistema de filmagem,
sonorizacdo e/ou iluminacdo, a contratada devera
oferecer todos o0s equipamentos necessarios ao
aperfeicoamento do sistema.

O contrato serd por 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado até o limite de 10 (dez) anos, desde que as
condic0es e 0s precos permanecam vantajosos para a
Administracao.

SEGURANCA DA INFORMAGCAO

1. Diante de situacdes de crises, poderd a
CONTRATADA ter limitagdo quanto ao acesso total ou
parcial aos dados e ao sistema de gerenciamento de
ambientes;

2. A CONTRATADA nao poderd divulgar, mesmo que
em cardter estatistico, quaisquer informacdes
originadas do TRE/AP sem prévia autorizacdo do
CONTRATANTE;

3. A CONTRATADA, por meio de seu representante
legal, devera assinar o Termo de Responsabilidade e
Sigilo, contendo declaragdo de manutencao de sigilo e
respeito as normas de seguranga vigentes no TRE/AP,
conforme modelo apresentado no Anexo | do Termo de
Referéncia. Da mesma forma, todos os empregados da
CONTRATADA diretamente envolvidos na contratacao
deverdo assinar Termo Confidencialidade, Anexo Il do
Termo de Referéncia;

4. A CONTRATADA, por meio de seu representante
legal, deverd assinar o Termo de Autorizacdo de Uso
de Imagem e Voz, conforme modelo apresentado no
Anexo Ill do Termo de Referéncia.

5. Os documentos acima citados deverao ser
entregues pela CONTRATADA, devidamente assinados,
na reuniao inicial da prestacao dos servicos;



Metodologia
trabalho
implantagao
solugao

Capacitagao
experiéncia
profissional
equipe
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de |Local de entrega:

e
da |Local de Execugao
dos Servigos:

e
Técnicos
da |certificados:

6. Por questdes de seguranca, fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar todas e quaisquer informagdes e
documentagdes solicitadas pelo CONTRATANTE dos
profissionais indicados para realizar os servigos
contratados, sendo que o CONTRATANTE se reserva o
direito de proceder a levantamento e/ou confirmagdo
de informacdes pertinentes a idoneidade de qualquer
profissional que venha a ser indicado para a prestagao
dos servicos.

A contratada deverd apresentar as seguintes solugdes:
Solucéo de Video

Solucao de Audio

Solucao de Sistema de automacdao do sistema de
cameras

Solucdo de Streaming e gravagao

Fornecimento de Softwares: Sistema para transcrever,
capturar, editar, armazenar e distribuir videos sobre
redesLAN e WAN.

Prestacdao de servicos de instalagao, configuracgao,
manutencdo de hardware e software e Suporte
Técnico:

- Servicos de Instalagcao

- Treinamento

- Servigos de Operacao Assistida (mensal)

- Servigos de Garantia, Manutengado e Suporte Técnico -
Hardware (mensal)

Os servicos serao executados na sede do TRE/AP, e
eventualmente nas unidades das Zonas Eleitorais da
capital e interior do Estado.

A empresa deverd comprovar que dispbe de
profissionais habilitados a prestacao dos servicos?

Serd exigida qualificacdo técnica da pessoa juridica
prestadora dos servigos.

Quanto aos profissionais envolvidos na execugao do
contrato, os tradutores e intérpretes de libras deverao
comprovar, de acordo com a Lei 12.319/2010,
formacdao minima em nivel médio de tradutor e
intérprete de Libras, por meio de cursos de
educagdo profissional reconhecidos pelo Sistema que
os credenciou; cursos de extensdo universitdria ou
cursos de formacao continuada promovidos por
instituicbes de ensino superior e instituicdes
credenciadas por Secretarias de Educagdo; e os
profissionais de audiodescricdo deverao curso de
qualificacdo minima de 40h.

RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS
1. Para prestacdo dos servicos serao necessarios os
recursos humanos da CONTRATADA para a realizacgo
das atividades;
1.1. Para instalagao, configuracdo, operagao, péds-
producao e disponibilizacao do material produzido;
1.2. Profissionais com as seguintes especialidades:
a) operador de camera;

) interprete da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS);
) legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE);
) audiodescricao (AD)
e) Operador do sistema
gravacao/transmissao/corte/edicao
f) Técnico de sonorizacgo.

b
c
d

2. Para prestacao dos servigos, serdo necessarios 0s
recursos materias da CONTRATADA para a realizacgo
das atividades;

a) camera Full-HD;

b) equipamentos de sonorizacao, como alto-falante,
mesa de som, potencia, cabeamento, microfone, entre
outros;

c) equipamentos de iluminagao, como refletor, spots,
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Capacidade
Técnica

( ) NAO OBRIGATORIO
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de

sobreiro, haste, pedestal, cabeamento elétrico, entre
outros;

d) equipamentos audiovisuais, como: projetores
multimidia, televisores, notebooks, entre outros;

3. Para prestacao dos servigos, serdo necessarios 0s
recursos fornecidos pelo CONTRATANTE para a
realizacdo das atividades;

a) ambiente fisico na sede do TRE/AP, como plendrio,
sala, entre outros;

b) servidores que atuam diretamente nas sessdes
plendrias e demais eventos.

Devido a criticidade para o negécio e a complexidade
das aplicacbes suportadas pela infraestrutura do
Tribunal, @ empresa a ser contratada deverd possuir
experiéncia compativel com a natureza e o
quantitativo dos servicos a serem prestados?

SIM. Serd exigido atestado de prova de capacidade
técnica da licitante, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a
empresa executou ou estd executando em condicdes
satisfatérias, o0s servicos com caracteristicas
semelhantes as do objeto licitado.

JUSTIFICAR:

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO - CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS
ACAO DOCUMENTACAO GERADA

Pesquisa direta junto a 5 (cinco) fornecedores/prestadores 0741939 /

%’rrr‘fe‘ézgores 810741941 / 0741943 / 0741947 / 0741951, sendo que apenas 3 (trés)
apresentaram propostas 0741980 / 0741981 / 0741983

Consulta a |[Embora o objeto corresponda a servico comum, as especificacdes, tendo

contratagdes de|em vista necessidades peculiares do TRE/AP, nao foram encontradas em

outros pesquisas de outras contratacdes similares feitas pela Administracao

6rgdos Publica.

Consulta Painel de

Precos ou Banco |Relatérios: N/A

de pregos

Estudos técnicos Relatérios, estudos, etc.: N/A

( ) N
OBRIGATORIO

AO | usTIFICAR:

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO - ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS

Descricao da Solugao 1

Atendimento aos requisitos

Transmissdo de  Sessdes Plendrias,
Eventos e Cerimoénias Oficiais na Sede do
TRE/AP por Streaming, incluindo servigos
de traducao/interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para
surdos e ensurdecidos (LSE),
audiodescricdo (AD) e transcricido de
conteldo de audio para texto
(degravacao).

1. REQUISITOS RELACIONADOS AO
NEGOCIO

1.1. Promover a igualdade;

1.2. Garantir acessibilidade plena a
informacoes;

1.3. Promover a acessibilidade a todas as
pessoas com deficiéncia nos 6rgaos
do Poder Judicidrio;

2. REQUISITOS AMBIENTAIS,
CULTURAIS E SOCIAIS

2.1. O presente processo deve estar
aderente a Lei n? 12.305/ 2010 que Institui
a Politica Nacional de Residuos Sélidos;
2.2. Utilizar equipamentos e entregar
midias fisicas, se for o caso, que nao
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Para Dispensas de Licitacdo por Pequeno
Valor:

Informacao sobre o ramo de atividade do mercado
que habitualmente comercialize o bem, obra ou
servico a ser contratado, por meio da indicacdo
do nivel de subclasse da Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), a
ser obtido no
endereco https://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura.

Para Contratacoes via Licitacao:

contenham substancias perigosas em
concentragao acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous  Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs);

2.3.  Acondicionar o0s equipamentos
preferencialmente em embalagem
individual, adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais
recicldveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e
armazenamento;

2.4. Deveré estar Alinhado com o Plano de
Logistica Sustentdvel do Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa;

2.5. O ambiente fisico, plenario do TRE/AP,
estd totalmente adequado para os
servicos a serem contratados.

3. REQUISITOS DE MANUTENCAO E
GARANTIA

3.1. A CONTRATADA deverda disponibilizar
um profissional habil na solugdo, que
detenha, além dos equipamentos
especificos e dos softwares necessarios,
profissionais com habilidades técnicas
para realizar os servigos contratados,
compativeis com o tipo evento ou de
produgdo .

4. REQUISITOS TEMPORAIS

4.1. Ata de Registro de Precos (ARP) com
validade de 12 (doze) meses que formaliza
a vinculacdo do licitante vencedor ao
preco e demais condi¢des registradas,
visando futuras contratacdes;

4.2. O contrato proveniente da ARP devera
ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis na
forma da lei;

5. ESPECIFICAC,OES DOS REQUISITOS
TECNOLOGICOS

5.1. Solugéo de Video

5.2. Solucao de Audio

5.3. Solugdo de Sistema de automagao do
sistema de cameras

5.4. Solucdo de Streaming e gravagao

5.5. Fornecimento de Softwares: Sistema
para  transcrever, capturar, editar,
fragmentar, armazenar e distribuir dudio e
video sobre redes LAN e WAN.

5.6. Prestacao de servicos de instalacao,
configuragao, manutencdo de hardware e
software e Suporte Técnico:

- Servicos de Instalacao

- Treinamento

- Servigos de Operagao Assistida (mensal)
- Servicos de Garantia, Manutencdo e
Suporte Técnico - Hardware (mensal)

CATSER 21490 - locagao equipamento -
traducdo simultanea / sonorizacao
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CATMAT* - Bens e Materiais de Consumo

ou
CATSER* - Servicos
*A ser obtido no

endereco: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca

Vantagens e
Desvantagens da
Solugao

Valor Estimado

Solucdo Escolhida

Descricao da Solucao 2

Atendimento aos requisitos

Para Dispensas de Licitacdo por Pequeno
Valor:

Informacao sobre o ramo de atividade do mercado
que habitualmente comercialize o bem, obra ou
servico a ser contratado, por meio da indicagcao
do nivel de subclasse da Classificacao
Nacional de Atividades Econémicas (CNAE), a
ser obtido no
endereco https://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura.

Para Contratacodes via Licitacao:
CATMAT* - Bens e Materiais de Consumo

ou
CATSER* - Servicos
*A ser obtido no

endereco: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca

Vantagens e
Desvantagens da
Solucao

Valor Estimado

Vantagens: A contratada serd responsavel
pelo fornecimento dos equipamentos, do
pessoal e infraestrutura para viabilizar a
execucao dos servicos, e se necessario no
decorrer da execucao, melhorias para o
aperfeicoamento do sistema.
Economicidade, concentracdo dos servicos
em um Uunico prestador para atender
demandas que sao diretamente
interligadas.

R$ 1.162.037,67

( x ) Sim - Justificativa técnica e econdmica
da escolha do tipo de solugdo a contratar:
Trata-se da opgdao mais atual que vem
sendo utilizada nos demais 6rgdos
publicos e que abrange a multiplicidade de
servigos compreendida no objeto.

() Nao

Contratagdes separadas para cada servigo
especificado: 1) Intérprete e tradugdo de
LIBRAS; 2) Locacao de equipamento
audiovisual / som / video / filmagem; 3)
Gravacao - degravacao - imagem / som/
dados

Nessa solucdo haveria no minimo 3 (trés)
contratos distintos que demandariam mais
acdes de fiscalizacdo contratual. Além
disso, como as demandas sao interligadas,
hd necessidade de perfeito alinhamento
entre as possiveis contratadas para que o
servico seja executado de forma
adequada.

CATSER 12637 - Tradugao/interpretacao
simultanea/consecutiva

CATSER 12556 - Locagao de equipamento
audiovisual / som / video / filmagem
CATSER 13749 - Gravacgao - degravacao -
imagem / som/ dados

Desvantagens: Nessa solugdo haveria no
minimo 3 (trés) contratos distintos que
demandariam mais acdes de fiscalizacdo
contratual. Além disso, como as demandas
sdo interligadas, h& necessidade de
perfeito alinhamento entre as possiveis
contratadas para que o0 servico seja
executado de forma adequada.

Por economia processual nd&o houve
pesquisa individualizada para cada item,
tendo em vista que o agrupamento dos
itens para compor a solugao configura a
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forma mais objetiva e produtiva de
executar o objeto.

() Sim - Justificativa técnica e econdmica
Solugao Escolhida da escolha do tipo de solugao a contratar:
(X) Nao

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo serd composta dos seguintes itens:

ITEM 1. TRANSMISSAO DE SESSOES PLENARIAS

Prestacdo sob demanda dos servicos de sonorizagdo; filmagem interna com cameras em
suportes/tripés; gravacao, edicao de audio e video, com insercdo de timeline, filtragem e
armazenamento local; transmissdo simultanea ao vivo, interna, de dudio e video; transmissao
ao vivo, via internet, de dudio e video, incluindo servicos de traducado/interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE), audiodescricao (AD) e
transcricdo de conteldo de &udio para texto (degravacdo), em todas as manifestacdes
publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapa -
TRE/AP, dentro do estado do Amapd, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local
do evento), ao vivo nao-presencial (gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado
previamente.

ITEM 2. GRAVACAO/TRANSMISSAO DE EVENTOS

Prestacao sob demanda dos servicos de filmagem interna, gravacgo, edicao e transmissao ao
vivo, via internet, de &udio e video, incluindo servicos de tradugdo/interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) e audiodescricao (AD).

ITEM 3. FILMAGEM INTERNA/EXTERNA DE EVENTOS E AUDIENCIAS

Prestacao sob demanda dos servicos de filmagem interna e externa com cameras portateis,
microfones com pedestais e/ou de lapela, gravagao e edigdo (fragmentagao) de audio e video,
com timeline.

ITEM 4. DIARIAS DE VIAGEM

1. Didrias de viagem para despesas com hospedagem e alimentagdo aos colaboradores da
CONTRATADA colocados a disposicdo do servico, em razdo de sessdes plenarias ou demais
eventos realizados fora da regido metropolitana de Macapd (os municipios de Santana e
Mazagado estdo incluidos no conceito de regido metropolitana).

2. O valor unitario da diaria sugerido é R$ 243,00 (duzentos e quarenta e trés reais), que sera
pago pela empresa ao colaborador em deslocamento. O valor foi fixado na Portaria TRE/AP n®
421/2015 e estd sujeito a atualizagdes.

3. Os valores pagos a titulo de didrias de viagem serdo pagos pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA precedidos de emissdo de nota fiscal mediante relatério e comprovacédo dos
valores efetivamente pagos, e apds a realizacao da viagem.

4. Para fins de elaboracdo da proposta o licitante também deverd preencher a planilha
complementar de didrias, podendo optar pela margem de lucro e custos indiretos que melhor
atenderem a conveniéncia da proposta. A planilha complementar de didrias segue o modelo
previsto na IN 5/2017 SEGE, que disp0e sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagdo de servicos sob o regime de contratagao indireta, Anexos | e VII-C. Os custos
indiretos correspondem aos custos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos gastos
da CONTRATADA com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatério do
efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao, beneficios mensais e
diarios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:
a) funcionamento e manutencdo da sede, aluguel, &gua, luz, telefone, Imposto Predial
Territorial Urbano (IPTU), dentre outros; b) pessoal administrativo; c) material e equipamentos
de escritério; d) preposto; e e) seguros. O lucro, corresponde ao ganho decorrente da
exploragdo da atividade econOmica, calculado mediante incidéncia percentual sobre o
efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao, beneficios mensais e
didrios, encargos sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;

5. Para validagao da proposta serd considerado como valor unitdrio da didria o custo total
definido na planilha complementar de didrias dividido pela quantidade de didrias estimadas
(70 diérias).

MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS

Caso haja necessidade de melhoria nos sistemas de filmagem, sonorizacdo e/ou iluminacgao, a
contratada deverd disponibilizar todos os equipamentos necessarios ao aperfeicoamento para
a completa execugao do objeto.

GARANTIA CONTRATUAL

Tendo em vista que todos os equipamentos disponibilizados serdo de propriedade da
contratada, que assumird a responsabilidade por apresentar equipamentos funcionais,
inclusive substituindo os que apresentarem defeito durante a execugao sem encargos
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adicionais para o contratante; bem como, considerando que ndo havera disponibilizacdo de
pessoal com dedicacdo exclusiva, e que o pagamento pelos servicos estd condicionado a
efetiva execucdo do objeto e ateste da fiscalizacdo, ndao haverd exigéncia de garantia da
contratagado.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Dado constante do item 04 do DFD de ID 0727003

10. JUSTIFICATIVAS PARA (o] PARCELAMENTO ou NAO DA
CONTRATACAO

Justificar:

A Sumula 247 do TCU reconhece a existéncia de limites objetivos ao parcelamento do objeto
licitado: “E obrigatéria a admissao da adjudicacdo por item e nao por preco global, nos editais
das licitagbes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja
divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda da economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacao de licitantes que, embora
nao dispondo de capacidade para a execugao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autdbnomas, devendo as exigéncias de
habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade”. Assim, a adogao da diretriz do parcelamento do
objeto deverd visar a ampla participacao de licitantes, sem perda de economia de escala. No
entanto, o requisito da economicidade deverd receber maior prestigio em face do requisito da
ampliacdo do universo de interessados;

"A obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem técnica e econémica. Ndo se
admite o fracionamento quando tecnicamente isso ndo for vidvel ou, mesmo, recomendavel. O
fracionamento em lotes deve respeitar a integridade qualitativa do objeto a ser executado.
Néo é possivel desnaturar um certo objeto, fragmentando-o em contratacbes diversas e que
importam o risco de impossibilidade de execucdo satisfatdria. Marc¢al Justen Filho (Comentarios
a Lei de Licitagées e Contratos Administrativos. 112 ed. Dialética: S4o Paulo, 2005, p. 207)".
Para o objeto pretendido observa-se a inviabilidade do parcelamento da licitagdo uma vez que
ndo é tecnicamente e nem economicamente vidvel dividir o objeto em razdo da co-
dependéncia entre os itens que compdem a solugao. Todos os itens que compdem o servico
tanto para as sessdes plendrias quanto para os demais eventos, tais como: preparacdo da
infraestrutura; fornecimento de equipamentos; instalacao e configuracdao dos sistemas;
assisténcia técnica, didrias, deverdo ser fornecidos e prestados por uma Unica empresa, tendo
em vista a necessidade de facilitar o funcionamento e gerenciamento dos servigos, evitar
incompatibilidades técnicas e operacionais entre os itens de empresas e/ou marcas diferentes,
e afastar a transferéncia de responsabilidade entre contratadas; justificando assim a opcao
pelo lote Unico.

O agrupamento dos itens do objeto em lote Unico tem por objetivo a uniformizacdo da
contratagdo, uma vez que os itens agrupados possuem a mesma natureza técnica e devem ser
prestados pela mesma empresa, posto que 0s servigos constantes sdo interdependentes entre
si, existindo entre eles a relacao principal, justificando-se, assim, o agrupamento em virtude da
complementariedade dos servicos e do ganho em termos de economia, eficiéncia e
operacionalizagdo técnica com a contratagdo de uma Unica empresa.

Resulta ainda na otimizacdo de recursos humanos e financeiros no desenvolvimento das
atividades relacionadas a gestao contratual, uma vez que o gerenciamento de nimero variado
de fornecedores traz ineficiéncia e custo na gestdao e fiscalizacdo da contratacao.

Além disso, a possibilidade do parcelamento torna o contrato, técnica, econOmica e
administrativamente dificultoso e provoca a perda de economia de escala. Neste sentido,
justifica-se o agrupamento em lote, uma vez que entendemos ser a opgao mais vantajosa a
administracao e satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade
dos servicos, haja vista que o gerenciamento e execucdo técnica permanecem todo o tempo a
cargo de um mesmo fornecedor.

Nesse diapasdo, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracdo na
execugdo da prestacdo de servigos, a maior facilidade no cumprimento do cronograma
preestabelecido, a observancia dos prazos de entrega do objeto, concentracdo da
responsabilidade pela execugcdo a cargo de um fornecedor e melhor garantia no
acompanhamento dos resultados.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor estimado da contratacao: R$ 1.162.037,67 (um milhdo, cento e sessenta e dois mil trinta
e sete reais e sessenta e sete centavos) .

Nota(s):
1. A estimativa do valor da contratacdo deve ser realizada de acordo com as regras definidas
no Anexo Il - ICVE desta instru¢do normativa.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS!?
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Tipo Detalhamento

Integragdao em um Unico contrato para prestagéao dos

(X) Ganho de produtividade diversos servigos que compdem a solugao.

() Reducdo de esforco

Em razdo da interdependéncia funcional dos servigos, a
( X' ) Reducao de custo integragao em um Unico contrato vem se mostrando a
forma mais adequada de otimizagao de custos.

Utilizar equipamentos e entregar midias fisicas, se for o
caso, que nao contenham substéncias perigosas em
concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs);

Acondicionar os equipamentos preferencialmente em
embalagem individual, adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a méaxima protecao durante o transporte e
armazenamento;

Deverd estar Alinhado com o Plano de Logistica
Sustentavel do Tribunal Regional Eleitoral do Amapé;

( X') Reducao de uso de recursos

() Melhoria de controle

A CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais com
habilidades técnicas para realizar os servicos

( X') Reducgao de riscos contratados, compativeis com o tipo evento ou de
producao e que demonstrem desenvoltura para lidar
com situacdes adversas durante a execucgao.

Atender as diretrizes voltadas a acessibilidade e a
inclusdao de pessoas com deficiéncia nos 6rgdos do
Poder Judiciario, conforme disposto nesta Resolugdo do
CNJ n2 401/2021.

Promover a acessibilidade a todas as pessoas com
deficiéncia nos érgaos do Poder Judiciario;

Proporcionar uso da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
do Braille, da audiodescricdo, da subtitulacdo, da
comunicacdo aumentativa e alternativa, e de todos os
demais meios, modos e formatos acessiveis de
comunicacao;

Adequar a oferta de atendimento ao publico aderente a
Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

Disponibilizar recursos de tecnologia assistiva
disponiveis para possibilitar a pessoa com deficiéncia o
acesso universal.

1. Para prestacdo dos servicos serdo necessarios os
recursos materias da CONTRATADA, tais como:
a) camera Full-HD;
b) equipamentos de sonorizacao, como alto-falante,
mesa de som, potencia, cabeamento, microfone, entre
outros;
c) equipamentos de iluminagdo, como refletor, spots,
sobreiro, haste, pedestal, cabeamento elétrico, entre
(X ) Melhoria/adequagao nas |outros;
instalacdes fisicas d) equipamentos audiovisuais, como: projetores
multimidia, televisores, notebooks, entre outros;

( X ) Cumprimento de determinacao
legal e/ou administrativa

2. Para o recebimento dos servicos serao necessarios os
seguintes recursos fornecidos pelo CONTRATANTE:

a) ambiente fisico na sede do TRE/AP, como plenério,
auditério, sala de audiéncias, entre outros;

b) servidores que atuam diretamente nas sessdes
plénarias e demais eventos.

() Outro

13. CARACTERIZACAO DE SERVICOS ou FORNECIMENTOS
CONTINUOS

Servicos contratados e compras realizadas pela Administracao Publica para a
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manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas.

() Nao se aplica.

( X') Sim - Justificativa:

Trata-se de servico comum, tendo em vista que as especificacbes técnicas e padrbes de
execucdo ndo apresentam critérios de especialidade capazes de inviabilizar a selecdo de
fornecedores com base no menor precgo.

Os servicos devem ser prestados de forma continua e indireta, através de empresa do ramo,
em conformidade com as normas que regulam a atividade. A necessidade do servigo ndo é
pontual uma vez que se estende para mais de um exercicio, portanto possui natureza
continua.

O cardter continuado do servico é determinado por sua importancia para o melhor
desenvolvimento das atividades da Justica Eleitoral do Amap4; esse servico, embora acessorio,
estd diretamente ligado a prestacao jurisdicional do érgdo.

O servico pretendido constitui-se em atividade acesséria, instrumental e complementar a
atividade-fim do TRE/AP.

14. PRpVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA
ADMINISTRACAO ~ PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO - PROVIDENCIAS PRELIMINARES EVENTUAIS

() Necessidade de capacitacao de

gestores e fiscais da contratagao Caso marcado, JUSTIFICAR

() Instalacao elétrica Caso marcado, JUSTIFICAR
() Instalacdo légica Caso marcado, JUSTIFICAR
() Alteragao de layout Caso marcado, JUSTIFICAR
( ) Outra Caso marcado, JUSTIFICAR
Caso marcado, JUSTIFICAR.
( x ) N3o se aplica O contratante ja dispde de toda estrutura elétrica,

|6gica e layout necessarios ao recebimento do objeto.

15. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS!?
Descrever:

A contratagao estd alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE/AP?
()Sim

() Nao

( x) Nao se aplica

Nota(s):

1. Descrever as respectivas medidas mitigadoras, tais como: requisitos de baixo consumo de
recursos naturais, logistica reversa, reciclagem e destinacdo final dos residuos gerados em
decorréncia da contratacéo, etc.

2. Deve-se, ainda, observar as diretrizes do Plano de Logistica Sustentdvel - PLS 2021-
2026 deste Orgao (ID 0619891) - ou outro que o atualize ou substitua - além do Guia
Nacional de Contratacées Sustentaveis, da Advocacia Geral da Unido - AGU, 52 ed.
2022, adotado no TRE-AP, e suas atualizacées.

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO
DA CONTRATACAO

Justificativa:
Com base nas informacbes levantadas ao longo
dos estudos técnicos preliminares, a equipe de
( x )|planejamento considera a contratacdo viavel
Baseado nos estudos preliminares, a|Sim [tecnicamente, visto que had no mercado solugdes
contratacdo demonstra-se adequada que atendem ao objeto pretendido. Quanto a
para o atendimento da demanda? ( )|viabilidade econOmica, entende-se que o
Ndo |quantitativo a ser contratado é estimado e serd
adequado ao orcamento programado e disponivel
para a despesa conforme a execucdo das

demandas.

UNIDADE DEMANDANTE



PREGAO ELETRONICO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

Mylene Lages Mendes Azevedo
Secretdaria Judiciaria

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Marcelle Ferreira

Integrante Administrativo Integrante (nome)

Jimmy Almendra Macedo

Integrante Técnico Integrante (nome)

Fernando Antonio Ferreira Lima

Integrante Técnico Integrante (nome)
ANEXO II

(minuta) CONTRATO n2 ___ /2023

Contrato de prestacao de servicos, que entre si fazem
o Tribunal Regional Eleitoral do Amapa e a Empresa

CONTRATANTE: A Unido, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, com sede na Av.
Mendonga Junior, 1502, Centro, Macapa-AP, CEP 68.900-041, inscrito no CNPJ n® 34.927.343/0001-18, representado
pelo senhor FRANCISCO VALENTIM MAIA, CPF n2 xxx.651.522-xx, no uso de suas atribuigdes legais.

CONTRATADA: A empresa__, inscrita no CNPJ (MF) sob o n? __, estabelecida na Cidade de Macapd (AP), Rua __, CEP
__, Telefones comerciais __, e-mail __, representada legalmente pelo Sr__, portador do CPF n® __.

Tendo em vista o que consta no PA SEI n2 0000921-22.2023.6.03.8000, € em observancia as disposi¢cdes da Lei n?
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregédo Eletronico n2 __ /2023, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento é a prestacao de servicos de filmagem interna e externa com cameras
portateis; sonorizacao; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacao, edicao de audio e
video, com insercao de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissao simultanea ao vivo,
interna, de audio e video; transmissao ao vivo, via internet, de audio e video, incluindo servicos de
traducao/interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos
(LSE), audiodescricdo (AD) e transcricao de contetido de audio para texto (degravacao), em todas as
manifestacoes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapa -
TRE/AP, dentro do estado do Amapa, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do evento),
ao vivo nao-presencial (gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente, nos termos da
tabela abaixo, e nas condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagdo:

ITEM B UNIDADE
SERVICO ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA
Prestacdo sob demanda dos servicos de
sonorizagao;  filmagem interna  com
cameras em suportes/tripés; gravacgo,
edicdo de audio e video, com insercao de CATSER 21490 -
timeline, filtragem e armazenamento local; locacao
Gravagao/transmissao dejtransmissao simultanea ao vivo, interna, de| equipamento - h
Sessodes plendrias audio e video; transmissdo ao vivo, via traducao ora 500
p ; ) c

internet, de 4&udio e video, incluindo| simultanea/
servicos de tradugao/interpretacdo em| sonorizagao
Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
legenda para surdos e ensurdecidos (LSE),
audiodescricdo (AD) e transcricao de
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conteldo de audio para texto (degravacao),
em todas as manifestacdes publicas
realizadas, promovidas ou apoiadas pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Amapa -
TRE/AP, dentro do estado do Amapa, nas
modalidades: ao vivo presencial (executado
no local do evento), ao vivo ndo-presencial
(gravado e reproduzido simultaneamente)
ou gravado previamente.
Prestacao sob demanda dos servicos de

filmagem interna, gravacdo, edicio o CATSER 21490 -

Producao transmissao ao vivo, via internet, de audio uliocaargz(r)\to )
2 |audiovisual/transmissao e video, incluindo servicos de qtrgdu 20 hora 750
para demais eventos traducao/interpretacdo em Lingua Brasileira simulté%ea/
de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e sonorizacao
ensurdecidos (LSE) e audiodescri¢cao (AD).
Prestacao sob demanda dos servicos de/CATSER 21490 -
. filmagem interna e externa com cameras locacéo
3 ‘Fr:ltmrang?mt m d portateis, microfones com pedestais e/ou/ equipamento - hor 350
lev:ntSSeé(aeud?éncias de lapela gravlat;é_o e edigao .tradqgéo ora
(fragmentacdo) de &udio e video, com| simultanea/
timeline. sonorizagao
Didrias de viagem para despesas com
hospedagem e alimentagao a0s
colaboradores da CONTRATADA colocados CAT?OECRaZéISWO )
a disposicao do servico, em razao de equi ar:;]ento-
4 Didria de viagem sessbes plendrias ou demais eventos qtrgdugéo unidade 100

realizados fora da regiao metropolitana de
Macapad (os municipios de Santana e
Mazagdo estao incluidos no conceito de
regiao metropolitana).

simultanea /
sonorizacao

1.2.1. Os servigos poderao ser realizados na sede do TRE/AP ou em outro local definido pelo CONTRATANTE dentro da
regido metropolitana de Macapa (incluindo Santana e Mazagao);

1.2.2. Os servicos poderao, excepcionalmente, ser realizados fora da regido metropolitana de Macapa. Nesse caso, o
custo da hora de servigo prestado sera em conformidade com os valores definidos nos itens 1, 2 e 3, incluidas as
didrias de viagem que serdo pagas aos profissionais alocados pela CONTRATADA a disposi¢do do servigo, conforme
item 3.8.4 - ITEM 4, da Cldusula Terceira.

1.2.3. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato (Art. 48, paragrafo Unico,
da Lei 14133/21).

1.3 Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitacéo;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

(arts. 106 e 107) .

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 1 (um) ano contado a partir de sua assinatura (ATE DIA
13/10/2023), prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
e sua eficacia estd condicionada a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma do art. 94
da Lei n? 14.133, de 2021.
2.2 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes
€ 0S pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagao com o contratado, atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de que os servicos tenham

sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.
2.3 O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4 A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacao deverao ser reduzidos ou eliminados como condigao para a renovagao.
2.6 O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancbes de declaracdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

(art. 92, 1V, VII e XVIII)

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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3.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
3.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n?
14.133/2021, art. 115, caput).
3.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, §59).
3.1.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
3.1.4. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.
3.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n© 14.133/2021, art. 117, caput).
3.1.5.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117, §19).
3.1.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
3.1.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua execucdo ou
de materiais nela empregados (Lei n 14.133/2021, art. 119).
3.1.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execugao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n© 14.133/2021, art. 120).
3.1.8. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
3.1.8.1. A inadimpléncia do contratado em relacdao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferird a
Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).
3.1.9. O contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
3.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.
Caso os documentos nao estejam regularizados no SICAF a contratada deverd apresentar:
3.1.10.1. Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
3.1.10.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
3.1.10.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
3.1.10.4. Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos Tributdrios Estaduais (se o objeto for fornecimento) ou
Certidao Negativa de Débito relativa a Tributos Municipais (se o objeto for prestacao de servico), do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do
12 dia util do més seguinte a prestacdo do servico sera

ITEM instruida com documentos comprobatérios do més anterior
(ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e comprovantes
referentes ao més de janeiro)

I INOTAS FISCAIS SIM PARCIAL NAo NAO SE

APLICA OBSERVACAO
A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?

O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que consta no
contrato?

1

2

3 |A competéncia é a do més de andlise?

4 |0 tomador é o TRE/AP?

5 |A descrigcdo do servico corresponde com o objeto do contrato?

6 O nUimero da chave de acesso da NF confirma a autenticidade do

documento?

NAO SE

APLICA (OBSERVACAO

Il lORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM PARCIAL NAO

1 |Houve emissdo e entrega de ordem de servigo - OS?
O servico foi executado / material entregue no prazo definido na

0S?

3 O servico foi executado / material entregue na quantidade definida
na OS?

4 O servigo foi executado / material entregue com as caracteristicas

especificadas no edital e no contrato?
5 |H& garantia contratual vigente?
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Il CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM PARCIAL NAO XF’;\SC:E OBSERVACAO
1 |Consta certiddo de regularidade com o FGTS?

2 |Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?

3 |Consta certidao de regularidade com tributos federais?

4 |Consta certidao de regularidade com tributos estaduais?

5 |Consta certiddo de regularidade com tributos municipais?

IV OUTRAS OCORRENCIAS SIM|PARCIAL NAO 23& :E OBSERVACAO

As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no
1 |prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere
razoavel?

2 |0 solicitante/usuario esta satisfeito com o resultado?

3.2. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

3.2.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n?
14.133/2021, art. 115, caput).

3.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, §59).

3.2.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.2.4. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacles contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc0es aplicadveis, dentre outros.

3.2.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

3.2.5.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117, §19).

3.2.5.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
3.2.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou
de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

3.2.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucgao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

3.2.8. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

3.2.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).

3.2.9. O contratante poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

3.2.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.
Caso os documentos nao estejam regularizados no SICAF a contratada devera apresentar:

3.2.10.1. Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
3.2.10.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

3.2.10.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

3.2.10.4. Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos Tributdrios Estaduais (se o objeto for fornecimento) ou
Certiddo Negativa de Débito relativa a Tributos Municipais (se o objeto for prestacao de servico), do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do
12 dia util do més seguinte a prestacdo do servico sera

ITEM instruida com documentos comprobatérios do més anterior
(ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e comprovantes
referentes ao més de janeiro)

NAO SE

I |NOTAS FISCAIS SIM PARCIAL NAO APLICA

OBSERVACAO

A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?

O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que consta no
contrato?

A competéncia é a do més de andlise?

w N =
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4 |0 tomador é o TRE/AP?
5 |A descricdo do servigo corresponde com o objeto do contrato?
O numero da chave de acesso da NF confirma a autenticidade do

documento?
o « [NAO SE X

I |ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM PARCIAL NAO APLICA OBSERVACAO
1 |Houve emissdo e entrega de ordem de servico - 0OS?
2 O servico foi executado / material entregue no prazo definido na

0S?
3 O servico foi executado / material entregue na quantidade definida

na OS?
4 O servico foi executado / material entregue com as caracteristicas

especificadas no edital e no contrato?
5 |H& garantia contratual vigente?
Il CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM|PARCIAL NAO II::I(.)ICEE OBSERVACAO
1 |Consta certiddo de regularidade com o FGTS?
2 |Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?
3 |Consta certiddo de regularidade com tributos federais?
4 |Consta certidao de regularidade com tributos estaduais?
5 |Consta certiddo de regularidade com tributos municipais?
IV OUTRAS OCORRENCIAS SIM PARCIAL NAO ﬂﬁﬂc :E OBSERVACAO

As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no
1 |prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere
razoavel?

2 |0 solicitante/usuario esta satisfeito com o resultado?

3.3. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

3.3.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme instrumento
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

3.3. 2. A utilizacao do IMR nado impede a aplicacdao concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

3.3.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios/indicadores
minimos de desempenho para afericdo da qualidade da prestacdo do servico:

CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA

ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n® /

ITENS Contratada: / MES: __/ANO:
ATIVIDADES RELEVANTES SIM|PARCIALMENTENAO E'SI_OIC?AE OBSERVACAO
1 Mantém canal de comunicagao que viabiliza o recebimento das
demandas no prazo definido pelo contrato
2 Apresenta as certiddes de regularidade fiscal exigidas no
contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT, e outras)
Apresenta o quantitativo minimo de pessoal para viabilizar a
prestacao do servico
4 |Realiza as entregas de servico / material no prazo definido na OS
Realiza as corregfes de servico / material no prazo contratual ou
em prazo considerado razoavel pela fiscalizacdo
6 Mantém a equipe de pessoal disponivel para o servico sem
atrasos no pagamento dos contratos individuais de trabalho
TOTAL
. ~ ~[NAO SE
ATIVIDADES CRITICAS SIM|PARCIALMENTENAO APLICA
7 Mantém a prestagao do servico / material disponivel durante toda

a vigéncia do contrato

8 Atende / responde as convocacdes da fiscalizacdo quando
demandado

Realiza as entregas de servico/material sem lacunas e/ou
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interrupcdes
Realiza as atualizacbes necessarias de equipamentos e sistemas
no prazo definido na ordem de servico
TOTAL

FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR SIM|PARCIALMENTENAO
11 |Outros

10

NAO SE
APLICA

TOTAL
3.3.4. A avaliagdo de adequacao do servico a qualidade esperada deverd ser mensal, e anexada pela fiscalizacdo junto
com a certiddo de prestacao do servico, para fins de pagamento da fatura.
3.3.5. Dentre os itens relacionados no tépico 3.3.3, somente os itens 1 a 10 serdo considerados para adequar o
pagamento a conformidade dos servicos prestados. Apenas para a justa adequac&o do pagamento, o item marcado
como NAO SE APLICA serd considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO SE APLICA = pagamento de 100% da fatura,
com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS AVALIADOS | QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE APLICA' ADEQUAGCAO DO PAGAMENTO

lalo 9al0 Pagamento de 100% da fatura mensal
5a8 Pagamento de 98% da fatura mensal
3a4 Pagamento de 96% da fatura mensal
0a2 Pagamento de 95% da fatura mensal

3.3.6. Os itens de 1 a 10 com avaliagao parcial ou negativa, deverdo ser objeto de notificagdo a contratada, sem
prejuizo das adequacdes de pagamento. As falhas injustificadas ou nao sanadas serdo passiveis de aplicacdo de
penalidades e/ou rescisao contratual.

3.3.7. O item 11 do tépico 3.3.3 deve ser preenchido pela fiscalizacdo (se ocorrer) mas nao tera reflexo na adequacao
do pagamento. Serve apenas para registro do histérico de ocorréncias que estdo fora do controle do prestador, mas
que podem interferir na adequada execugao do contrato.

3.3.8. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o
contratado se sujeitara ao redimensionamento do pagamento e as sangdes legais, se for o caso.

3.3.9. O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, a critério da fiscalizacdo, podera ser objeto
apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

3.3.10. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

3.3.10.1. nao produziu os resultados acordados;

3.3.10.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

3.3.10.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-os com
gqualidade ou quantidade inferior a demandada.

3.4. Do recebimento

3.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140,1, a ., da Lein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

3.4.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

3.4.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

3.4.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

3.4.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Contrato, no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3.4.6. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
3.4.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, apés verificagao da conformidade com as especificacoes
técnicas do objeto constantes no Termo de Referéncia, bem como, apds a entrega de relatério substanciado por parte
da CONTRATADA, contendo a data, evento ou sessdo, local, horario de inicio, término, quantidade de horas
consumidas e a respectiva conversao em minutos, com prazo maximo para emissao até o dia 5 (cinco) do mes
subsequente; bem como apds avaliacdo da qualidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

3.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246,
de 2022).
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3.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;
3.4.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e
3.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
3.4.5. Para efeitos de pagamento, os célculos serdo realizados em minutos, desprezada a fragao a partir da terceira
casa decimal.
3.4.6. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
3.4.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
3.4.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
3.4.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

3.5. FISCALIZACAO

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput). E vedado a fiscalizagdo demandar a funcionario da contratada a
execucao de tarefas fora do escopo do objeto da contratacao.

3.5.1. Fiscalizacao Técnica: O servico serd acompanhado e fiscalizado conforme cada item contratado:

a) ITEM 1 - TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS - Acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Judiciaria.

b) ITEM 2 - GRAVACAO / TRANSMISSAO DE EVENTOS - Acompanhado e fiscalizado pela Secretaria de Gestdo de
Pessoas, Escola Judicidria Eleitoral e Presidéncia.

c) ITEM 3 - FILMAGEM INTERNA/EXTERNA DE EVENTOS - Acompanhado e fiscalizado pela unidade demandante do
servico (Item 1 ou Item 2).

d) ITEM 4 - DIARIAS DE VIAGEM - Acompanhado e fiscalizado pela unidade demandante do servico (Iltem 1 ou Item 2)
3.5.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

3.5.1.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

3.51.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacbes para a correcdo da
execucao, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

3.5.1.4. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

3.5.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicard o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

3.5.1.6. O fiscal técnico comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, Vll).

3.5.2. Fiscalizacao Administrativa

3.5.2.1. O fiscal administrativo verificard a manutencao das condicées de habilitacao da contratada, acompanhara o
empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).
3.5.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

3.5.3. Gestor do Contrato

3.5.3.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos
os registros formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao
da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

3.5.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

3.5.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

3.5.3.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
3.5.3.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, X).
3.5.3.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
3.5.3.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

3.6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.6.1. Sustentabilidade:

3.6.1.1. Na utilizacdo de recursos tecnolégicos e na entrega dos produtos contratados, em conformidade com a IN
SLTI/MPOG n? 01, de 19 de janeiro de 2010, os licitantes deverdo cumprir as seguintes orientagdes:

3.6.1.1.1. Utilizar equipamentos e entregar midias fisicas, se for o caso, que nao contenham substancias perigosas
em concentracao acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs), conforme Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis;

3.6.1.1.2. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;

3.6.1.1.3. Acondicionar os equipamentos preferencialmente em embalagem individual, adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e
armazenamento.

3.6.1.2. Na coleta e substituicao de equipamentos:

3.6.1.2.1. Obedecer a politica nacional de residuos sdélidos de acordo com a Lei n? 12.305/2010.

3.6.1.2.2. Oferecer coleta seletiva, sistemas de logistica reversa e outras ferramentas relacionadas a implementacao
a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos

.6.2. Subcontratacao

.6.2.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

.6.3. Garantia da contratacdo

3.6.4 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes no item 8 do Estudo Técnico Preliminar (Apéndice Ill do Termo de Referéncia).
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3.7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

3.7.1. Inicio da execugdo do objeto: o servico devera ter seu inicio em até 30 (trinta) dias apdés a emissao da
ordem de servico, periodo esse considerado razoavel para a montagem da infraestrutura necessaria;

3.7.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucgao do trabalho:

3.7.2.1. O calenddrio mensal, contendo as datas e horarios das sessdes, serd repassado a CONTRATADA pelo fiscal do
contrato, até o dia 28 (vinte e oito) do mes anterior. Qualquer alteracdo nas datas e horédrios do calendario mensal
deverd ser comunicada a CONTRATADA com antecedencia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

3.7.2.3. Para fins desta contratacgo, considerar-se-4 como uma Unica sessdo a reuniao do Pleno para deliberar sobre
questdes processuais judiciais e administrativas ocorridas em um mesmo dia;

3.7.2.4. Todos os equipamentos e infraestrutura necessarios a execucdo dos servicos contidos neste Termo de
Referencia serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ainda que de forma temporaria devam permanecer ou ser
instalados nas dependencias do TRE/AP, ndo cabendo ao CONTRATANTE responsabilizar-se por quaisquer problemas
ocorridos nos referidos aparatos;

3.7.2.5. O material transmitido devera ser gravado em midia digital e entregue ao fiscal do contrato, devidamente
identificado, na semana subsequente a da realizacdo de cada servigo;

3.7.2.6. A captacao de audio no plenario do TRE/AP podera ser obtida diretamente do sistema de som ja existente e
pertencente ao Tribunal, cabendo a CONTRATADA a gravacdo multicanais, mixagem e processamento do dudio para
gravacao e transmissao;

3.7.2.6.1. Havendo indisponibilidade ou incompatibilidade do sistema de som do CONTRATANTE, referido no item
3.7.2.6, a contratada devera viabilizar os equipamentos necessarios a integral prestacdo do servigo.

3.7.2.7. Todas as legendas e créditos dos videos serdao repassados a CONTRATADA pelo fiscal do contrato, com no
minimo 1 (uma) hora de antecedencia de cada sessao;

3.7.2.8. A CONTRATADA terd o acesso liberado ao Plenario do Tribunal, no méximo, 1h30 (uma hora e trinta minutos)
antes do inicio das sessdes, tempo necessario a montagem e teste dos equipamentos.

3.7.2.8.1. Caso haja necessidade de tempo maior de preparacdao, a CONTRATADA deverd, justificadamente,
encaminhar solicitacdo ao fiscal do contrato com antecedencia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, apenas para
fins de agendamento da utilizacdo do Plenério;

3.7.2.9. Para gravagdes de podcast, serd utilizado um ambiente (sala) na sede do TRE/AP, a ser definido pela
fiscalizacao do contrato, onde a CONTRATADA tera o acesso liberado, no méximo, 1h30 (uma hora e trinta) antes do
inicio da transmissao, tempo necessario a montagem e teste dos equipamentos.

3.7.2.9.1. Caso haja necessidade de tempo maior de preparacdo, a CONTRATADA deverd, justificadamente,
encaminhar solicitacdo ao fiscal do contrato com antecedencia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, apenas para
fins de agendamento da utilizacdo do ambiente;

3.7.2.10. Para prestacao dos servicos dos demais eventos promovidos pelo TRE/AP, que poderd ocorrer em todo o
Estado do Amapa, a CONTRATADA também fard jus a didrias de viagem, exceto quando o deslocamento for dentro da
mesma regido metropolitana (Macapd, Santana, Mazagao);
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3.7.2.11. A transmissao dos servigos (sessdes, eventos, podcast, etc) serd via canal criado pelo TRE/AP no sitio do
youtube.com;
3.7.2.12. A responsabilidade da administracdo do canal, incluindo gerenciamento de seguranca da conta de
administracdo do canal, ficard a cargo da CONTRATADA durante a vig€e€ncia do contrato;
3.7.2.13. Ao fim do contrato, a CONTRATADA deverda retornar a administracdao do canal para o TRE/AP, incluindo os
dados necessarios para tal, encerrando com isso a responsabilidade acima citada;
3.7.2.14. As sessOes serdo gravadas no Plendrio do TRE/AP, localizado no primeiro andar do prédio Sede do Tribunal
Regional Eleitoral do Amap4, situado na Av. Mendonga Junior, 1502, Centro, Macapéa/AP, CEP 68.900-914; ou em outro
local indicado pelo CONTRATANTE, no Estado do Amapa;
3.7.2.15. Todos os equipamentos, infraestrutura e pessoal necessdrios a execucdo dos servicos deverao ser
disponibilizados pela empresa CONTRATADA, cabendo ao TRE/AP apenas o fornecimento da infraestrutura elétrica, de
dados e link de Internet no local;
3.7.2.16. A geracdo de video devera ser feita em resolucao de 1920x1080 (FULL HD);
3.7.2.17. As transmissOes deverao ter geracdo de video com identificacdo durante a transmissao (telas de abertura,
legendas, créditos, etc), conforme solicitado pelo TRE/AP;
3.7.2.18. As sessdes e eventos deverao ser gravados e disponibilizados ao TRE/AP em midia digital no formato mp4;
3.7.2.19. O servico de transcricao de contelddo de dudio para texto (degravacao) devera ser entregue em arquivos do
editor de texto Microsoft Word ou outro indicado pelo CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 horas da solicitacdo.

3.8. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS E EQUIPAMENTOS

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas,
utensilios e pessoal necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, inclusive quando
houver realizacao de eventos simultaneos, promovendo sua substituicdo quando necessario:

3.8.1. ITEM 1 - TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS - TRE/AP

Prestacdo sob demanda dos servicos de sonorizacao; filmagem interna com cameras em suportes/tripés; gravacgo,
edicdo de &udio e video, com insergdo de timeline, filtragem e armazenamento local; transmissao simultanea ao vivo,
interna, de d4udio e video; transmissdao ao vivo, via internet, de daudio e video, incluindo servicos de
traducao/interpretagcdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE),
audiodescricao (AD) e transcricao de conteldo de dudio para texto (degravacdo), em todas as manifestacdes publicas
realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapéa - TRE/AP, dentro do estado do Amap4,
nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do evento), ao vivo ndo-presencial (gravado e reproduzido
simultaneamente) ou gravado previamente, em total estimado de 500 (quinhentas) horas/ano conforme anexo, pagos
mensalmente sob demanda, de acordo com o detalhamento a seguir:

3.8.1.1. Sonorizagdo do ambiente, quando necesséario, captacdo em dudio e video da integra das sessdes
administrativas, judiciais, solenes e demais atos, bem como transmissao ao vivo, via internet, para as redes do TRE/AP
(YouTube e Facebook) e por videoconferencia, utilizando a plataforma Zoom Meeting e/ou Microsoft Teams, com a
utilizacdo de no minimo 5 (cinco) cameras profissionais, sendo 2 (duas) cameras centrai, 2 (duas) laterais e 1 (uma)
para filmagem do profissional intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS);

3.8.1.2. Edicdo na integra das sessOes administrativas, judiciais, solenes e permanentes, com caracterizacao de
vinheta de abertura e encerramento, logomarca do TRE/AP, gerador de caracteres com nomes dos participantes em
cena, data, hora, nUmero da sessdo, nimero do processo em julgamento, nome do relator, e, ao final, a decisao do
julgamento;

3.8.1.3. Durante a transmissdao das sessdes a CONTRATADA deverd inserir legendas préprias do TRE/AP,
audiodescricdo e demais ajustes necessarios, visando o atendimento da Resolucgo CNJ n® 401/2021;

3.8.1.4. Disponibilizacdo de no minimo 2 (dois) profissionais intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
visando o atendimento do Art. 4, I, da Resolucdo CNJ n2 401/2021, observado o revezamento entre eles, apds uma
hora de atuagao;

3.8.1.5. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) operador de cdmera em casos de utilizagdo de cameras fixas, podendo
chegar a 4 (quatro) operadores, se forem utilizadas somente cameras moéveis, 1 (um) operador de sonorizacgo e 1
(um) operador do sistema de video gravacgo, transmissdo, corte e edicgo;

3.8.1.6. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profissional responsavel pela Legenda para Surdos e Ensurdecidos
(LSE), em casos de eventos com transmissdo ao vivo. A LSE poderd ser inserida posteriormente, "pds-producao” em
estudio, em casos previamente acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizacdo do contrato;
3.8.1.7. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profissional responséavel pela Audiodescricdo (AD), em casos de eventos
com transmissdo ao vivo. A AD poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo" em estidio, em casos previamente
acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizagao do contrato;

3.8.1.8. Instalacdo de todo o cabeamento necessério ao funcionamento das cameras;

3.8.1.9. Caso seja necessaria melhoria no sistema de sonorizacdo e/ou iluminacédo, a empresa devera oferecer todos
0s equipamentos necessarios ao aperfeicoamento do sistema;

3.8.1.10. A empresa devera utilizar software de gerenciamento da gravacao/transmissao de audio e video;

3.8.1.11. Considerando as sessdes hibridas (virtual e presencial), 0s processos de
gravacgo/edicao/armazenamento/transmissao de dudio e video e filtragem/disponibilizacao de conteldo e
informacges, a empresa deverd utilizar softwares compativeis com o aplicativo de videoconferéncia Zoom Meeting e
Microsoft Teams;

3.8.1.12. A empresa devera fornecer, se necessario, equipamentos de sonorizacao, como alto-falantes, mesa de som,
mesa de corte, potencia, cabeamento, microfone, entre outros;

3.8.1.13. Havendo demanda de transmissdo simultanea ao vivo, interna, de dudio e video, a CONTRATADA também
deverd fornecer televisores de LED ou superior, teldes e painéis de LED ou superior;

3.8.1.14. toda estrutura técnica, colaboradores e periféricos deverd estar instalada, testada e em pleno funcionamento
antes do inicio das sessdes; e desmontada,apds o seu término;
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3.8.1.15. o tempo de preparacao e desmontagem citado no item anterior serd considerado como hora consumida,
limitado a 1h30 (uma hora e trinta minutos) para o preparo; e 30 (trinta) minutos para a desmontagem;
3.8.1.16. As cameras utilizadas e todos os acessérios necessarios para o seu funcionamento, serao fornecidos pela
CONTRATADA e deverdo ter as seguintes configuracdes minimas: Resolucdo: pelo menos 4K UHD (4096 x 2160
pixels); Conexdes de saida: HDMI; Design do sensor: CMOS; Tamanho do sensor: 35 mm (quadro inteiro) ou superior;
Tipos de Lente: Lente 20x embutida, Recursos: entradas de microfone XLR, 3 Sensores CMOS de 1/2.8", Lente G
Grande Angular integrada 20x, Saida 3G/HD-SD-SDI e HDMI, movimento lento e répido; Taxa méxima de quadros: pelo
menos 60 fps em 4K; ISO nativo maximo: pelo menos 25.600; Formato de gravacao: 12-bits sem compressao RAW /
ProRes / XF-AVC ou superior; Midia de armazenamento: CFast 2.0 ou superior; Alcance dinamico ("dynamic range"): 15
paradas ("stops") ou melhor; Filtro de densidade neutra ("ND"): pelo menos 6 paradas ("stop") em modo normal;
Sistema de foco: automdtico preciso e suave para filmagens com deteccdo facial; Entrada de dudio: XLR estéreo
balanceada com alimentacao fantasma; ; Deve incluir pelo menos os seguinte acessérios: bateria, carregador de
bateria, visor eletrénico ("viewfinder"), suporte de ombro, alca para mao, suporte de microfone. Deve incluir terminal
de alimentagcdo AC/DC de corrente continua de energia, para a camera ser totalmente alimentada por corrente elétrica
a partir de tomadas de parede padrao dispensando o uso de baterias. O terminal de alimentagdo deve ser compativel
com o padrao brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N sem o uso de adaptadores; O terminal de alimentacdo deve ser
bivolt, operando entre 110 e 220 volts. Modelo de referéncia: Filmadora Sony HVR-Z5N HD;
3.8.1.17. A mesa de cortes deve conter as seguintes especificacdes minimas: mesa de corte ("switcher") de video;
com interface USB para transmissao online; 8 entradas HDMI; 2 saidas HDMI separadas; 2 portas USB tipo C; 2
entradas de audio estéreo tipo jack de 3,5 mm; 1 saida de dudio estéreo tipo jack de 3,5 mm; uma porta Ethernet;
padrdes de entrada de video de resolugdo méaxima de pelo menos 1080i60 ou superior; padroes de saida de video de
resolucdao maxima de 1080p60 ou superior; taxa de amostragem de video: YUV 4:2:2 ou superior; precisdo de cor de
pelo menos 10 bits. Bivolt (110/220 volts). Padrao brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N.
3.8.1.18. A presente licitacdo ndo tem por objeto a aquisicdo de equipamentos, e sim a contratacdo de servico
especializado, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todo material/equipamento e quantidade
minima de profissionais exigida neste Contrato;
3.8.1.19. As sessbes citadas na Tabela 01, item 1 sdo realizadas semanalmente, com calendario informado pela
Secretaria Judiciaria do TRE/AP até o dia 28 do més anterior, indicando, inclusive o hordrio de inicio;
3.8.1.20. As sessbes poderao ser presencias, em Plendrio préprio, localizado na sede do TRE/AP, ou em outro local
indicado pela Administragdo, ou por meio de videoconferéncia, utilizando os softwares Zoom Meeting ou Microsoft
Teams;
3.8.1.21. A transcricdo de conteldo de dudio para texto (degravacdo) devera ser entregue pela Contratada no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas da data de solicitagcéo.
3.8.1.22. Quantidade minima de profissionais para o item 1:

ITEM ESPECIALIDADES QTD
1 |Operador de Camera la4
2 |Operador do sistema gravacgo/transmissdo/corte/edicgo. 1
3 [Técnico de sonorizacgo. 1
4 [Tradugdo e interpretacao em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS)| 2
5 |Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 |Audiodescricdo (AD) 1
7 [Transcricao de conteldo de dudio para texto (degravagao) 1

Tabela 2 - Profissionais - Item 1

3.8.2. ITEM 2 - GRAVACAO / TRANSMISSAO DE EVENTOS

Prestacdao sob demanda dos servicos de sonorizacdo/ gravacao/ edicdo/ armazenamento/ transmissdo de audio e
video; filtragem/ disponibilizacdo de conteldo e informacges; e producdo audio visual para atender eventuais
demandas relacionadas a eventos promovidos pelo TRE/AP em todo o Estado, em total estimado em 750 (setecentas e
cinquenta) horas/ano, pagos mensalmente sob demanda, conforme abaixo:

3.8.2.1. Disponibilizacdo equipamentos necessarios conforme evento, com cameras profissionais FULL HD 1080p,
podendo ser fixas ou moéveis, para gravacdo de eventos em plendrios, auditérios ou espacos do TRE/AP, internos e
externos, com posterior entrega editada e finalizada, bem como, quando necessério, transmissao ao vivo, via Internet,
em formato de no minimo FullHD 1080p para as redes do TRE/AP (YouTube e Facebook), e por videoconferencia
utilizando a plataforma Zoom Meeting e/ou Microsoft Teams;

3.8.2.2. Operacao do sistema de sonorizacdo em plendrios, auditérios ou espacos do TRE/AP, internos e externos,
compreendendo o uso dos equipamentos j& existentes no local incluindo mesa de som, microfones, caixas de som e
periféricos; caso o local do evento ndo disponha dos equipamentos a contratada devera fornecer os equipamentos
necessarios;

3.8.2.3. Cada evento deverd compreender, do inicio ao fim do contelddo ministrado, caracteres de identificacdo do
evento, hora e data;

3.8.2.4. Aspectos como narracdo de abertura, arte grafica, slides, animacdes e conteldos visuais externos sdao de
responsabilidade do TRE/AP que disponibilizard para uso na edicdo;

3.8.2.5. Para efeito de correcdo de conteldo serd enviada cdpia online para avaliacdo do TRE/AP, que terd o prazo de
no maximo 5 (cinco) dias Uteis para responder com a solicitacio de ajustes necessarios;

3.8.2.6. Ao final de cada evento, os arquivos devem ser disponibilizados em midia do tipo HD externo USB, em formato
mp4 1920x1080 para arquivo do TRE/AP;

3.8.2.7. Postagem em upload no canal do TRE/AP no YouTube de todos os conteldos produzidos de modo privado ou
publico, quando solicitado pelo Tribunal e envio do link para o e-mail: ascom@tre-ap.jus.br;

3.8.2.8. Durante a transmissdo dos eventos, a CONTRATADA deverd inserir legendas préprias do TRE/AP,
audiodescricdo e demais ajustes necessarios, visando o atendimento da Resolucgo CNJ n® 401/2021;
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3.8.2.9. Disponibilizacdo de no minimo 2 (dois) profissionais intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
visando o atendimento do Art. 4, I, da Resolucdo CNJ n? 401/2021; observado o revezamento entre eles, apdés uma
hora de atuagao;
3.8.2.10. Disponibilizacdo de 1 (um) a 4 (quatro) operadores de cameras, 1 (um) operador de sonorizacdo e 1 (um)
operador do sistema de video gravacdo/transmissao/corte/edicdo, de acordo com o porte do evento;
3.8.2.11. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profisisonal reponsavel pela Legenda para Surdos e Ensurdecidos
(LSE), em casos de eventos com transmissdo ao vivo. A LSE poderd ser inserida posteriormente, "pds-producao” em
estudio, em casos previamente acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizacdo do contrato;
3.8.2.12. Disponibilizacdo de no minimo 1 (um) profisisonal reponsédvel pela Audiodescricao (AD), em casos de eventos
com transmissdo ao vivo. A AD poderd ser inserida posteriormente, "pds-producdo” em estidio, em casos previamente
acordados com o demandante do evento e aprovado pela fiscalizagao do contrato;
3.8.2.13. A empresa deverd prover, se necessario, equipamentos audiovisuais, como: projetores multimidia,
televisores de LED ou superior, notebooks, teldes e painéis de LED ou superior;
3.8.2.14. A empresa deverd fornecer, se necessario, equipamentos de sonorizacdo, como alto-falantes, mesas de som,
potencias, cabeamento, microfones, entre outros;
3.8.2.15. A empresa devera fornecer, se necessario, equipamentos de iluminacdo, como postes de iluminacao frontal,
diagonal superior, entre outros;
3.8.2.16. Havendo demanda de transmissdo simultanea ao vivo, interna, de dudio e video, a CONTRATADA também
deverd fornecer televisores de LED ou superior, teldes e painéis de LED ou superior;
3.8.2.17. Toda estrutura técnica, colaboradores e periféricos deverd estar instalada, testada e em pleno
funcionamento antes do inicio dos eventos; e desmontada, apés o seu término;
3.8.2.18. O tempo de preparacdo e desmontagem citado no item anterior serd considerado como hora consumida,
limitado a 1h30 (uma hora e trinta minutos) para o preparo; e 30 (trinta) minutos para a desmontagem;
3.8.2.19. A CONTRATADA serd informada da realizacdo de cada evento, com antecedencia minima de 24 horas da data
de inicio;
3.8.2.20. Quantidade minima de profissionais para o item 2:

ITEM ESPECIALIDADES QTD
1 |Operador de Camera la4d
2 |Operador do sistema gravacao/transmissao/corte/edicao.| 1
3 [Técnico de sonorizacgo. 1
4 |Interprete de LIBRAS. 2a4
5 |Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 |Audiodescricao (AD) 1

Tabela 3 - Profissionais - Item 2

3.8.3. ITEM 3 - FILMAGEM INTERNA E EXTERNA DE EVENTOS E AUDIENCIAS

Prestacao sob demanda dos servicos de filmagem interna e externa, gravacao, edicdo, filtragem, disponibilizacao de
conteldo e informacges, armazenamento, para atender eventuais demandas relacionadas ao registro de eventos, em
todo o Estado do Amapd, dos quais participem o presidente, vice-presidente e demais membros, autoridades e
servidores do TRE/AP, e posterior armazenamento em arquivo de video e fotos do Tribunal, em total estimado em 350
(trezentas e cinquenta); disponibilizacdo de equipamentos necesséarios conforme evento, com cameras profissionais
Resolugao: HD 1080 ou superior, microfones com pedestais, microfones de lapela ou microfones de vara;

3.8.3.1. Conexdes de Saida: HDMI;

3.8.3.2. Design do Sensor: CMOS;

3.8.3.3. Tipos de Lente: Fixas, minimo de 20x (6ptico) embutida;

3.8.3.4. Recursos: 3 Sensores CMOS de 1/2.8", Lente G Grande Angular integrada 20x, Saida 3G/HD-SD-SDI e HDMI,
movimento lento e rapido;

3.8.3.5. Sistema de foco: automatico preciso e suave para filmagens com deteccao facial;

3.8.3.6. Entrada de dudio: XLR estéreo balanceada;

3.8.3.7. Deve incluir pelo menos os seguintes acessoérios: bateria, carregador de bateria, alca para mao, suporte de
microfone.

3.8.3.8. Deve incluir terminal de alimentagdo AC/DC de corrente continua de energia, para a camera ser totalmente
alimentada por corrente elétrica a partir de tomadas de parede padrdo dispensando o uso de baterias. O terminal de
alimentacao deve ser compativel com o padrdo brasileiro de tomadas de 3 pinos tipo N sem o uso de adaptadores; o
terminal de alimentagao deve ser bivolt, operando entre 110 e 220 volts;

3.8.3.9. Modelo de referéncia: Filmadora Sony HXR-NX5;

3.8.3.10. A CONTRATADA serd informada da realizacdo de cada evento, com antecedencia minima de 24 horas da data
de inicio;

3.8.3.11. Quantidade minima de profissionais para o item 3:

ITEM ESPECIALIDADES QTD
1 |Operador de Camera la4d
2 |Operador do sistema gravacgo/transmissdo/corte/edicgo.| 1
3 [Técnico de sonorizacgo. 1
4 |Interprete de LIBRAS. 2
5 |Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) 1
6 |Audiodescricdo (AD) 1

Tabela 4 - Profissionais - Item 3
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3.8.4. ITEM 4 - DIARIAS DE VIAGEM
3.8.4.1. O valor unitario da diaria sugerido é R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), que serd pago pela empresa ao
colaborador em deslocamento. O valor foi fixado na Portaria TRE/AP n? 168/2023 e estd sujeito a atualizagdes.
3.8.4.2. As viagens serao programadas em comum acordo com a fiscalizagdo do contrato;
3.8.4.3. A equipe de colaboradores da CONTRATADA que estiver em deslocamento recebera diadrias de viagem para
custear despesas com hospedagem e alimentagcdo, exceto quando o deslocamento for dentro da mesma regiao
metropolitana (Macapd, Santana, Mazagao);
3.8.4.4. As didrias serdo pagas aos colaboradores pela CONTRATADA, mediante depdsito em conta bancéria;
3.8.4.5. As diadrias comprovadamente pagas aos colaboradores serdo pagas a CONTRATADA pelo CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de nota fiscal, tendo em vista que ndo se trata de mera restituicao, e sim um componente da
prestagdo do servigo;
3.8.4.6. A estimativa anual de didrias de viagem serd de 100 (cem) didrias, quantidade definida com base em
estimativa de 4 (dois) deslocamentos semestrais para 2 (duas) localidades de maior distancia da sede no Estado do
Amapéa. A empresa contratada apresentou sua proposta de didrias conforme Apéndice | - Planilha Complementar de
Diarias, do Termo de Referéncia;
3.8.4.7. As didrias de viagens deverdo ser pagas pela CONTRATADA aos colaboradores com pelo menos 1 (um) dia de
antecedéncia da viagem, e o pagamento, quando ocorrer, deverd ser comprovado ao CONTRATANTE quando da
apresentagao da solicitagdo de pagamento;
3.8.4.8. Caso o CONTRATANTE solicite pagamento de didria no dia de sua realizacdo ou apds (por motivos de forca
maior), a CONTRATADA deverda repassar o pagamento aos colaboradores em até 2 (dois) dias Uteis da solicitacao;
3.8.4.9. Os valores pagos a titulo de diadrias de viagem poderao ser pagos pelo CONTRATANTE a CONTRATADA
precedidos de emissdo de nota fiscal, mediante relatério e comprovacao dos valores efetivamente pagos, e apéds a
realizacao da viagem, tudo atestado pelo fiscal do contrato;
3.8.4.10. A solicitagdo para pagamento de didrias poderd ser encaminhada ao CONTRATANTE semanalmente, a critério
da CONTRATADA;
3.8.4.11. O valor unitario da didria a ser paga aos colaboradores nao podera ser inferior ao previsto no item 3.8.4.1
deste Contrato;
3.8.4.12. Para fins de elaboracao da proposta, a contratada preencheu a Planilha Complementar de Diarias (Apéndice |
do Termo de Referéncia), e optou pela margem de lucro e custos indiretos que melhor atenderam a conveniéncia da
proposta. A Planilha Complementar de Didrias segue o modelo previsto na IN 5/2017 SEGE, que dispbe sobre as regras
e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de contratacdo indireta, Anexos | e VII-C. Os
custos indiretos correspondem aos custos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos gastos da CONTRATADA
com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia
de um percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao, beneficios
mensais e didrios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a: a)
funcionamento e manutencao da sede, aluguel, agua, luz, telefone, Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre
outros; b) pessoal administrativo; c) material e equipamentos de escritério; d) preposto; e e) seguros. O lucro,
corresponde ao ganho decorrente da exploracao da atividade econdmica, calculado mediante incidéncia percentual
sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracdo, beneficios mensais e didrios, encargos
sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;
3.8.4.13. Para validagao da proposta foi considerado como valor unitario da didria o custo total definido na Planilha
Complementar de Diarias dividido pela quantidade de didrias estimadas em 100 diarias.
3.8.4.14.. O valor global das didrias é estimativo, e estd condicionado a realizacdo de eventos fora da regidao
metropolitana de Macapa.
3.8.4.15. O faturamento deverd ser feito mediante emissao de nota fiscal, contendo as didrias efetivamente pagas ao
profissional destacado para o servigo, mais a incidéncia da planilha de custos e formagao de pregos para didrias (item
3.8.4.6);
3.8.4.16. A nota fiscal dos custos estimativos deverd ser acompanhada do comprovante de pagamento de didrias ao
colaborador.

3.9. DEFINI(;i\O~ DOS SERVICOS B .

3.9.1. DEFINICOES E REQUISITOS PARA A TRADUCAO E INTERPRETACAO EM LIBRAS

a) a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) é reconhecida como meio legal de comunicacdo e expressdo pela Lei n?
10.436, de 24 de abril de 2002, que a define como a forma de comunicacdo e expressao, em que o sistema linguistico
de natureza visual-motora, com estrutura gramatical prépria, constitui um sistema linguistico de transmissao de ideias
e fatos, oriundos de comunidades de pessoas surdas do Brasil;

b) de acordo com a Norma Técnica ABNT NBR 15599:2008, a LIBRAS é uma lingua de natureza visual-espacial, com
estrutura gramatical prépria, que constitui o sistema linguistico de comunidades surdas do Brasil;

c) a traducao e interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para a Lingua Portuguesa e vice-versa pode ser
falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou escrita, e representa um importante recurso de acessibilidade
comunicacional que possibilita a pessoas com deficiéncia auditiva, surdos e ensurdecidos a compreensao de conteldo,
didlogos e situagdes sonoras em eventos presenciais ou por meio de video, podendo ser realizada nas seguintes
modalidades:

c.1) eventos presenciais ao vivo: por meio de interpretacdo simultanea ou consecutiva, realizada com a presenca do
intérprete de LIBRAS no mesmo local em que ocorre o evento e de onde fala o orador;

c.2) eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretagdo simultanea remota (RSI), com
transmissdo ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet (YouTube e/ou redes sociais), em espaco ou janela de LIBRAS,
sendo que o intérprete se encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

c.3) eventos gravados previamente: por meio de gravacdo prévia da interpretacdo em LIBRAS para transmissao
posterior, em espaco ou janela de LIBRAS, mediante divulgacdo e publicacdo na internet: site, canal do YouTube e
redes sociais do TRE/AP.
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d) no caso da interpretacdo ao vivo presencial, o intérprete devera estar posicionado em local do evento que o
mantenha visivel ao publico surdo, devendo-se observar os contrastes entre o plano de fundo e o intérprete, bem
como entre a cor de sua pele e de sua vestimenta. Recomenda-se vestir blusas ou camisetas lisas, de mangas curtas
ou longas, com decote fechado, sem conter detalhes como estampas, formas, listras, botdes ou bolsos. O
tradutor/intérprete de pele clara devera usar blusa na cor preta e o tradutor/intérprete de pele escura deverd usar
blusa na cor cinza;
e) quanto as interpretagcdes em LIBRAS por meio de video reproduzido em espago ou janela de LIBRAS, recomenda-se
adotar os requisitos bdasicos a seguir, extraidos do Guia de Producbes Audiovisuais Acessiveis da Secretaria do
Audiovisual do Ministério da Cultura, que estd conforme com a norma técnica ABNT NBR 15290:2016;
f) para adicionar a gravacao da traducao/interpretacao em libras ao video principal por meio do espaco ou janela de
Libras, recomenda-se usar a técnica de sobreposicao de videos também conhecida como Picture-In-Picture (PIP);
g) a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais com competéncia para realizar interpretagdo das 2 (duas) linguas
de maneira simultanea ou consecutiva e proficiéncia em traducdo e interpretacdo da Libras e da Lingua Portuguesa,
nos termos do art. 2° da Lei n? 12.319, de 12 de setembro de 2010, que regulamenta a profissao de Tradutor e
Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, promovendo a alternancia;
h) a CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais em ndimero suficiente para promover o revezamento entre eles,
observado o intervalo de uma hora para atuagao do profissional de LIBRAS, conforme a duragdo do evento.

3.9.2. DEFINI(;AO E REQUISITOS PARA A LEGENDA PARA SURDOS E ENSURDECIDOS (LSE)

a) a legendagem para surdos e ensurdecidos é a traducdo das falas de uma producao audiovisual em forma de texto
escrito, podendo ocorrer entre duas linguas orais, entre uma lingua oral e outra de sinais ou dentro da mesma lingua.
Por ser voltada, prioritariamente, ao publico surdo e ensurdecido, a identificacdo de personagens e efeitos sonoros
deve ser feita sempre que necessario. (Guia de Producbes Audiovisuais Acessiveis, p.16);

b) de acordo com a norma ABNT NBR 15599:2008, a legenda detalhada inclui, além das falas dos personagens em
cena, informacgoOes e falas de personagens em off (fora de cena) e a transcricao de sons ndo literais, desapercebidos
sem o uso da audicao;

c) a legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) é o sistema de transcricao para texto, dos didlogos, dos efeitos sonoros,
dos sons do ambiente e demais informagdes que ndao poderiam ser percebidos ou compreendidos por pessoas surdas
ou com deficiéncia auditiva. A identificacdo de falantes é importante na LSE para que surdos e ensurdecidos possam
distinguir quem esta com a fala, sempre que na producao audiovisual houver a presenca de dois ou mais falantes em
cena ou fora dela;

d) a legendagem pode ocorrer em tempo real, mediante produgdo instantanea reproduzida simultaneamente a
realizacao do evento audiovisual, ou gravado previamente para reprodugao posterior;

e) no Brasil, utiliza-se bastante o sistema americano de legendas descritivas para televisao denominado Closed
Caption (CC), também conhecido em portugués como “legendas ocultas”, em que o texto da legenda é exibido na
fonte branca sobre o fundo preto padrdo. No sistema Closed Caption as legendas podem ser produzidas por
estenotipia, reconhecimento de voz, ou outro método que permita transformar o mais répido possivel as falas, os sons
e os efeitos sonoros em texto;

f) para producdo de legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) existem parametros de ordem técnica, linguistica e
tradutéria que devem ser observados. Recomenda-se adotar os requisitos basicos definidos no Guia de Produgdes
Audiovisuais Acessiveis, que esta conforme a norma técnica ABNT NBR 15290:2016;

g) respeitados os parametros técnicos descritos, deverdo ser observados também os parametros linguisticos. O
legendista deverd fazer as devidas edig¢fes linguisticas que possibilitem ao espectador harmonizar imagens e
legendas. As edigles linguisticas séo manipulagdes no texto audiovisual, relacionadas a segmentacdo da fala em
blocos semanticos, a reducdo da informacdo textual e a explicitacao de informacdes sonoras, aquelas depreendidas
pelo canal auditivo, como os efeitos sonoros e a identificacdo de falantes. (Guia de Producdes Audiovisuais Acessiveis,
p.48);

h) O servico de Legenda para Surdos e Ensurdecidos (LSE) serd contratado para as manifestagdes publicas realizadas,
promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amapéa - TRE/AP, tais como propagandas institucionais,
videos, fotos, imagens dinamicas e estdticas, e publicacdes na internet: sitio eletrénico, canal no YouTube e redes
sociais do TRE/AP;

i) O servigo podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:

i.1) eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissao ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet
(YouTube e/ou redes sociais);

i.2) eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacdo e publicacao na internet (sitio
eletrénico, canal do YouTube e redes sociais do TRE/AP).

h) a CONTRATADA devera disponibilizar um profissional com competéncia héabil na solucdo, que detenha, além dos
equipamentos especificos e dos softwares necessérios, profissionais com habilidades técnicas para a confecgdo e a
projecao de legendas compativeis com o tipo de evento ou de producao audiovisual;

i) além dos servicos descritos no presente subitem 3.9.2, por ocasido das sessGes de julgamento, deverdo ser
inseridas legendas com a identificagdo do(s) nimero(s) do(s) processo(s) e o nome do respectivo relator, e, ao final, a
decisdo do julgamento.

3.9.3. DEFINICAO E REQUISITOS PARA AUDIODESCRICAO (AD)

a) A audiodescricdo é um recurso de acessibilidade comunicacional que visa a tornar uma produgdo audiovisual
acessivel as pessoas com deficiéncia visual. Trata-se de uma modalidade de tradugdo audiovisual realizada por meio
de locugado adicional roteirizada que descreve as imagens, as agdes, a linguagem corporal, os estados emocionais, a
ambientacdo e as demais informacdes que nao poderiam ser percebidos ou compreendidos por pessoas com
deficiéncia visual;

b) recomenda-se adotar as diretrizes para elaboracdo da audiodescricdo definidas na Secdo 5 da norma técnica ABNT
NBR 16452:2016. A seguir, serdo destacados os requisitos gerais estabelecidos na citada norma técnica;
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c) convém que seja aplicada a regra espaco-tempo na elaboragéo dos roteiros de audiodescricao, de modo a privilegiar
0s seguintes elementos: o que, quem, como, onde, quando, ndo necessariamente nessa ordem. Desse modo, sao
incluidas as descricbes da acdo (cena), dos participantes da acdo (personagens), dos gestos, das expressodes, do
ambiente (cenario), do enquadramento da acdo e demais informacdes contidas nas imagens, a fim de que a producao
audiovisual possa ser amplamente percebida e compreendida por pessoas com deficiéncia visual;
d) para a audiodescrigdo de um evento ou produgao audiovisual, a caracterizacao dos personagens, oradores e outras
pessoas envolvidas devem considerar os seguintes requisitos:
d.1) identificacdo do personagem ou orador: um personagem deve ser identificado primeiramente por uma
caracteristica associada a um adjetivo ou um substantivo, seguida de sua identificacdo nominal. Apds a associacdo da
caracteristica ao nome revelado, tal personagem para a ser identificado pelo nome;
d.2) aparéncia fisica: a descricao da aparéncia fisica de um personagem deve obedecer a seguinte sequéncia: género,
faixa etéria, etnia, cor da pele, estatura, compleigao fisica, olhos, cabelos e demais caracteristicas marcantes;
d.3) vestimenta: na descricdo da vestimenta de um personagem, é recomendavel iniciar pelas pecas maiores e pela
parte superior. A fim de facilitar a localizacao de um personagem por pessoas com baixa visao, deve ser destacada
uma parte da vestimenta, um acessério ou uma cor predominante que sobressaia visualmente;
d.4) gestos e maneirismos: ao narrar uma acdo, gesto ou maneirismo de um personagem, é recomendavel que sejam
utilizados verbos descritivos.
e) o servico de audiodescricao (AD) sera contratado para as manifestacdes publicas da Justica Eleitoral do Amapa, tais
como propagandas institucionais, videos, fotos, imagens dinamicas e estaticas, e publicacbes na internet: sitio
eletrdnico, canal no YouTube e redes sociais do TRE/AP;
f) O servigo poderd ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:
f.1) eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissao ao vivo pelos canais do TRE/AP na internet (canal
no YouTube e/ou redes sociais);
f.2) eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacdo e publicacdo na internet (sitio
eletrdnico, canal no YouTube e redes sociais do TRE/AP).
g) a CONTRATADA deverd disponibilizar um profissional hdbil na solucdo, que detenha, além dos equipamentos
especificos e dos softwares necessérios, profissionais com habilidades técnicas para realizar os servicos de
audiodescricao compativeis com o tipo evento ou de producao audiovisual.

3.9.4. DEFINICAO E REQUISITOS PARA TRANSCRICAO DE CONTEUDO DE AUDIO PARA TEXTO
(DEGRAVACAO)

a) a transcricao de conteldo de audio (degravacado) € a transcrigcao literal do conteldo de um &udio (ou de um video)
em texto, para composicao das atas das sessoes de julgamentos, administrativas e solenes;

b) o servico serd executado sob demanda do CONTRATANTE, apds o término das sessdes (judiciais, administrativas e
solenes) e deve incluir todas as falas, exatamente como foram ditas;

C) o servico deverd ser entregue em arquivos do editor de texto Microsoft Word ou outro indicado pelo CONTRATANTE,
no prazo maximo de 48 horas da solicitagcao.

3.9.5. DEFINICAO E REQUISITOS DE EDICAO E INSERCAO DE TIMELINE NOS ViDEOS

a) a edicdo de videos internos e externos, de eventos, audiéncias e de sessdes, sera realizada pela CONTRATADA sob
demanda e conforme as especificacdes estabelecidas pelo CONTRATANTE;

b) nos videos das sessdes judicidrias, administrativas e solenes, a CONTRATADA fard a insercdo de timeline, que
permita a identificagdo, acesso e tomada da imagem para acompanhamento do julgamento de cada processo, ou
manifestacao de membros, procuradores ou autoridades.

c) as gravacbes de audio e video das audiéncias serao fragmentadas por meio de softwares adquados, em tamanho
indicado pelo CONTRATANTE, e armazenado em midia no formato MP4.

3.9.6. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVIGCOS DE CINEGRAFIA

a) a CONTRATADA realizara, sob demanda e conforme as especificacdes estabelecidas pelo CONTRATANTE, servico de
cinegrafia, para tomadas externas e internas de eventos dos quais participem o presidente, o vice-presidente e demais
membros e autoridades e servidores do TRE/AP, para posterior armazenamento em arquivo de video e fotos do TRE/AP
TRE/AP, e, ainda, a gravacao de audiéncias de instrugdo processual;

b) a edicao dos referidos videos seré realizada conforme descrito no subitem 3.9.5.

3.9.7. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVICOS DE TRANSMISSAO SIMULTANEA DE EVENTOS E SESSOES
PARA OUTROS AMBIENTES COM FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS - PAINEIS DE LED, TELEVISORES OU
TELOES

a) a CONTRATADA disponibilizard, sob demanda e conforme as especificagdes estabelecidas pelo CONTRATANTE,
servico de transmissao simultanea de eventos ou sessdes para outros ambientes na Sede do Tribunal;

b) caso seja necessario, a CONTRATADA fornecera painéis de LED, televisores ou teldes, em tamanho adequado ao
tamanho do ambiente e a quantidade de espectadores, conforme as necessidades e especificacdes estabelecidas pela
CONTRATANTE.

3.9.8. DEFINICAO E REQUISITOS DOS SERVICOS DE TRANSMISSAO DAS SESSOES PLENARIAS

a) durante as sessdes de julgamento, a camera deverda estar focada no respectivo relator, devendo ser feitos os cortes
para as manifestacdes do presidente da sessdo, do procurador eleitoral, advogados na tribuna, e em cada um dos
demais membros quando estiverem proferindo voto;

b) para as sessdes administrativas e solenes, o mesmo procedimento serd adotado, com foco na autoridade que
estiver se manifestando.

3.10. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO
3.10.1. Nao serdo necessérios procedimentos de transigao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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4.1 Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

(art. 92, V)

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor global estimado para a contratacao é de R$ 00,00 (reais).
5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindarias diretas e indiretas decorrentes da execugado do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3 O valor estimado estd demonstrado nas planilhas a seguir, as quais contemplam os custos unitarios e o valor
global, bem como a planilha complementar de didrias de viagem.

ITEM SERVICO

Gravacao / transmissao
das sessdes plenarias

=

Produgao
2 audiovisual/transmissao
para demais eventos

Filmagem interna/externa

3 o
de eventos e audiéncias

4 Diarias de viagem

DESCRICAO

Prestacdo sob demanda dos servicos de sonorizagdo; filmagem
interna com cameras em suportes/tripés; gravacgo, edigdo de dudio
e video, com insercdo de timeline, filtragem e armazenamento local;
transmissdo simultéanea ao vivo, interna, de &udio e video;
transmissdo ao vivo, via internet, de dudio e video, incluindo servigos
de traducgdo/interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
legenda para surdos e ensurdecidos (LSE), audiodescricdo (AD) e
transcricdo de conteldo de dudio para texto (degravagao), em todas
as manifestagdes publicas realizadas, promovidas ou apoiadas pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Amapé - TRE/AP, dentro do estado do
Amapd, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do
evento), ao vivo ndo-presencial (gravado e reproduzido
simultaneamente) ou gravado previamente.

Prestacdo sob demanda dos servicos de filmagem interna, gravacgo,
edicdo e transmissdo ao vivo, via internet, de d4udio e video,
incluindo servigos de tradugéo/interpretagdo em Lingua Brasileira de
Sinais (LIBRAS), legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) e
audiodescricdo (AD).

Prestacdo sob demanda dos servicos de filmagem interna e externa
com cameras portateis, microfones com pedestais e/ou lapela,
gravacao e edigao (fragmentagao) de audio e video, com timeline.
Didrias de viagem para despesas com hospedagem e alimentagao
aos colaboradores da CONTRATADA colocados a disposicdo do
servigo, em razao de sessoes plendrias ou demais eventos realizados
fora da regiao metropolitana de Macapa (os municipios de Santana e
Mazagdo estdo incluidos no conceito de regido metropolitana). O
valor unitério da didria sugerido é R$ 350,00 (trezentos e cinquenta
reais), que serd pago pela empresa ao colaborador em
deslocamento. O valor foi fixado na Portaria TRE/AP n? 168/2023 e
estd sujeito a atualizagbes. 3. Para fins de elaboragdo da proposta o
licitante também deverd preencher a planilha complementar de
didrias, podendo optar pela margem de lucro e custos indiretos que
melhor atenderem a conveniéncia da proposta. A planilha
complementar de didrias segue o modelo previsto na IN 5/2017
SEGE, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagao de servicos sob o regime de contratagéo indireta,
Anexos | e VII-C. Os custos indiretos correspondem aos custos
envolvidos na execugdo contratual decorrentes dos gastos da
CONTRATADA com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia de
um percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da remuneracgao, beneficios mensais e diarios,
insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os
dispéndios relativos a: a) funcionamento e manutengdo da sede,
aluguel, 4gua, luz, telefone, Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU),
dentre outros; b) pessoal administrativo; c) material e equipamentos
de escritério; d) preposto; e e) seguros. O lucro, corresponde ao
ganho decorrente da exploragéo da atividade econémica, calculado
mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da remuneragdo, beneficios mensais e didrios,
encargos sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;
4. Para validagdo da proposta serd considerado como valor unitario
da didria o custo total definido na planilha complementar de diarias
dividido pela quantidade de didrias estimadas (100 diarias).

VALOR TOTAL

(art. 92, V e VI)

UNID DE

hora

hora

hora

unidade

500

750

350

100

VLR | VLR
meoipa QUANT yniT TOTAL

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$
0,00

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°2 da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n2 77/2022.

6.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

75dalein®14.133, de 2021
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6.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
6.3.1. 0 prazo de validade;
. a data da emissao;
. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
. 0 periodo respectivo de execugao do contrato;
. o valor a pagar; e
6.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributédrias cabiveis.
6.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
6.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
6.6. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao
exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugao
Normativa N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
6.8. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
6.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

L
W w

U WwWN

6.11. Prazo de pagamento

9.11.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

9.11.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE de
correcao monetaria.

6.12. Forma de pagamento

6.12.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6.12.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
6.12.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagao aplicével.

6.12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.12.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

(art. 92, V)
7.4. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.
7.4.1 A data do Ultimo reajuste contratual passard a ser contada como marco inicial para os reajustes seguintes,
respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano.
7.5 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
7.6 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.
7.7 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a
importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.8 Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.9 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entao em vigor.
7.10 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.

art. 92, X, Xl e XIV)
8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
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8.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Contrato;
8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.5 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n© 14.133, de 2021;
8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.7 Aplicar ao Contratado as sancoes previstas na lei e neste Contrato;
8.8 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.2 14.133/2021):

8.8.1 indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.8.2 fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

8.8.3 estabelecer vinculo de subordinacdo com funciondrio do contratado;

8.8.4 definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salérios pagos;

8.8.5 demandar a funciondrio do contratado a execugao de tarefas fora do escopo do objeto da contratacao;

8.8.6 prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestao interna do contratado.
8.9 Cientificar o érgao de representacao judicial da Administracdo para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10 Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.11 A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.13 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais (§42, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.14 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°,
da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15 A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

(art. 92, X1V, XVI e XVII)
9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:
9.2 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representd-lo na execucdo do contrato.
9.3 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
9.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
9.5 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;
9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que
ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;
9.8 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
9.9 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o
contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributadrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante;
9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local dos servicos.
9.12 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.
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9.13 Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
9.14 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigées de seguranca, higiene e
disciplina.
9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
9.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;
9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigles exigidas para habilitacao na licitagao;
9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagdo (art. 116);
9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
9.21 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
9.23 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do Contratante;
9.24. Apresentar no momento da liquidagdo/pagamento da despesa pelo CONTRATANTE, certiddes de regularidade
fiscal junto ao INSS, FGTS e CNDT validas, sob pena de aplicacdo de penalidade prevista na tabela constante do item
12.2, da Clausula Décima Segunda.
9.25 Em atendimento ao disposto nos artigo 92, inciso XVI da Lei 14.133/21, a contratada deverd manter durante toda
execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigées exigidas para
habilitagcdo na licitagcdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta, caso contrario estard sujeita as penalidades
previstas na Legislacao citada, bem como na Clausula Décima Segunda, deste Contrato, no que couber, sem
prejuizo da rescisao do contrato a critério da Administracao.
9.26. Assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo |), apresentando-os, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitacdo pelo fiscal, sob pena de aplicacao de penalidade prevista na
tabela constante do item 12.2, da Clausula Décima Segunda.

PREPOSTO (art. 118)

9.27. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execucdo do objeto contratado.

9.28. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

9.29 TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
9.29.1 A contratada deverd assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo I),
apresentando-os, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitagdo pelo fiscal;

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitacdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excecado das hipdéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao
para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas
essas obrigagées.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
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tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.
10.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas
na forma da LGPD.
10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.

(art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes no item 8 do Estudo Técnico Preliminar (Apéndice Il do Termo de Referéncia).

(art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n® 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
12.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);
c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).
d) Multa:
d.1) Moratéria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 15 (quinze) dias ;
d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragcdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.
d.2) Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 25% do valor do
Contrato .
d.3) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 26% a 30% do
valor do Contrato.
d.4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20% a 30% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida.
d.5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 19% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida.
d.6) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 6% a 9% do valor do item/fatura/parcela
inadimplida, ressalvadas as seguintes infracdes para as quais a Administracdo aplicard multas conforme a graduacao
estabelecida nas seguintes tabelas:

GRAU |CORRESPONDENCIA - VALOR DO ITEM/FATURA/PARCELA INADIMPLIDA
0,5%
1%
2%
3%
4%
5%
(Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)

VOG0 ARWNR

Tabela 10 - Mult

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA

Por ocorréncia, sem
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdao 6 prejuizo da

1 corporal ou consequéncia letais. possibilidade de
rescisao da contratagao
) - . ) ~ Por ocorréncia, sem
2 Destruir ou danificar documentos/equipamentos/instalagdes do 5 (culpa) prejuizo da reparacio

CONTRATANTE, por culpa ou dolo de seus agentes. 6 (dolo) do dano
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Infringir a Politica de Seguranca da Informacao do TRE-AP e suas
normas correlatas (Resolucao TREAP n2 570/2022 ou Resolucao TRE-

3 | AP n2571/2022), que dispoe sobre a Politica Geral de Privacidade e Por ocorréncia
Protecao de Dados Pessoais do TRE-AP, e suas normas correlatas,
ou Descumprir as obrigacoes contidas na Clausula Vigésima.
Retirar das dependéncias do CONTRATANTE quaisquer equipamentos ou A
4 iy . o P p Por ocorréncia
materiais de consumo sem autorizagdo prévia do responsavel.
Por dia, limitado a 30%
do valor mensal do
5 Causar atraso ou embaraco na execucdo do servico servigo e sem prejuizo
da possibilidade de
rescisao contratual
6 Reincidir em atos penalizados com adverténcia. Por ocorréncia
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
7 Apresentar a nota fiscal para atesto do gestor do contrato até o décimo “mpigdd;aa?re]cai;?nsg’a a
oitavo dia do més subsequente ao da prestacao do servigo. 10 (dez) dias.
Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade referente a execugao A
8 dos servicos; Por ocorréncia
9 Apresentar os esclarecimentos formais solicitados pela fiscalizacao para Iiml?g;'dd;aa?re]caié%ansgé a
sanar as inconsisténcias ou duvidas. 10 (dez) dias
Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato, Por dia de atraso
10 endereco da matriz, filial ou escritério, indicacao de preposto, bem como limitada a incidénci'a a
nimero de telefone comercial fixo, mével e endereco eletronico (e-mail), 10 (dez) dias
devendo manter os dados atualizados.
Manter as condicoes de habilitacdo durante a contratacao, Por ocorréncia, sem
11 conforme item 9.25 da Clausula Nona; prejuizo da
E, ainda, cumprir a obrigacao constante nos itens 9.24 e 9.26, da possibilidade de
Clausula Nona. rescisao contratual
12 Deixar de pagar ou pagar em atraso os colaboradores que executam os Por ocorréncia

servigos objeto do contrato

Tabela 11 - Multa (Grau X Incidéncia)

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,
da Lein? 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

12.7. A aplicagao das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.8. Na aplicacdo das sangles serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de
controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagBes e
contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
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com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacOes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

(art. 92, XIX)
13.1 O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou
ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.
13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando este nao dispuser
de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
13.2.1 A extincao nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificacdo do
contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
13.2.2 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois)
meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicagao.
13.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.
13.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.3.2 A alteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejarad a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.3.3 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragao subjetiva.
13.4 O termo de extingao, sempre que possivel, serd precedido:
13.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3 Indenizagdes e multas.
13.5 A extincdo do contrato ndo configura débice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagcdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de
2021).
13.6 O ndao pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribuices sociais,
previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extincdo do contrato por ato unilateral e escrito do contratante
e a aplicacao das penalidades cabiveis.
13.7 O contratante poderd conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas
condigdes de habilitagdo, sob pena de extingao contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de
corregao.
13.8 Quando da extincao, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas rescisérias
ou os documentos que comprovem que 0s empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de servigos,
sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.
13.9 Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:
13.9.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de natureza
trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual serd executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administracdo, nos termos da legislacdao que rege a matéria (art. 121, § 39, I, e art. 139, lll, b, da Lei n?
14.133/2021); e
13.9.2 os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a
situagdo seja regularizada.
13.10 Na hipdtese do subitem anterior, nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do contratado no prazo de 15
(quinze) dias, o contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados que tenham
participado da execugdo dos servicos objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao
contratado (art. 121, §39, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021).
13.11 O contratante podera ainda:
13.11.1 nos casos de obrigacdao de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada a ser executada
(art. 139, Ill, “c”, da Lei n2 14.133/2021), conforme legislacao que rege a matéria; e
13.11.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos termos
do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do contratado
decorrentes do contrato.
13.12 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcdo na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV,
da Lei n? 14.133, de 2021).

(art. 92, VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.
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14.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo: Gestao/Unidade: Coordenadoria de Servicos Gerais. Exercicio
2023. Despesa agregada: APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL. Servicos Técnicos
Profissionais. 20GP e Pleitos Eleitorais.
14.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orcamentdria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

(art. 92, 11l)
15.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées contidas na Lei n2 8.078, de 1990 -
Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagcao de seus
efeitos, hipétese em que a formalizacao do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n®
14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17.1 Nao serd cobrada multa da Contratada pelo descumprimento do prazo contratual, atrasos no cronograma e
consequentes prejuizos, se forem comprovados fatos supervenientes impossiveis de evita-los, provenientes de forga
maior, caso fortuito, fato do principe ou da Contratante, no que couber, tais como:

a) Incéndios, explosdes, desmoronamentos e catastrofes climaticas.

b) Epidemias.

c) Greves e convulsées politico-sociais.

d) Interrupcao dos meios normais de transportes de que dependa a execugao do objeto contratado.

e) Falta de energia elétrica ou de suprimento de dgua necessarias a execugdo do objeto contratado.

f) Chuvas excepcionais ou excessivas.

g) Falta de elementos técnicos para o inicio ou o prosseguimento dos servicos, quando o seu fornecimento dependa da
Contratante.

h) Atrasos na efetivacdo de medidas que permitam tornar os locais de trabalho livres e desembaracados de qualquer
onus que impega ou dificulte a execucdo do objeto contratado.

i) Ordem escrita da Contratante para paralisar ou restringir o andamento dos servigos.

j) Imposicées legais posteriores a celebragao deste Contrato.

k) Outras ocorréncias que se enquadram no Cédigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO UNICO - Os motivos imprevistos ou previstos, porém de consequéncias incalculdveis, quando
ocorrerem, deverao ser comunicados, imediatamente, pela Contratada a Contratante.

18.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art.
91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §292, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto
n.7.724, de 2012.

(art. 92, §12)
19.1 E eleito o Foro da Justica Federal no Amapa, Secao Judicidria de Macapa, para dirimir os litigios que decorrerem
da execugao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §12 da Lei n?
14.133/21.

E, para firmeza, como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, depois de lido e achado conforme, é firmado
o presente Contrato pelas partes, dele sendo extraidas as cépias necessarias para a sua publicagao e execugado.

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranca da Informacao do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG n? e CPF
ne , representante da empresa , estabelecida no
endereco , inscrita no CNPJ/MF com o n.? , em razao da
execucao das atividades previstas do Contrato TRE/AP n? , firmo o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE

E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes consignadas neste instrumento:
1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:
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1.1. Da Politica de Seguranca da Informacao e Comunicacdo do TRE-AP, constante da Resolugao TRE-AP n? 570/2022,
disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-
e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de
Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo
inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no
que couber;
1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolucdo TRE-AP n?
571/2022, disponivel em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-
informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas
(SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela
internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;
1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informacdes manipuladas, arquivos, conteldos,
conexdes, acesso remoto, mensagens eletrénicas e acesso a internet, podem ser verificados e auditados pelos
colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuicdo para tal, a qualquer momento, independente de aviso prévio,
podendo ainda revogar as autorizagdes que Ihe tenham sido concedidas;
1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sao monitorados para garantir a protecdo e guarda das
informacdes e dos Recursos de Tecnologia de Informagao e Comunicacgao;
1.5. De que ndo deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informacdes sigilosas que forem
acessadas, obtidas ou geradas em decorréncia do exercicio do cargo ou dos servicos contratados, sem permissao
prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas e danos experimentados pelo TRE-AP, sem
prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei. Esse compromisso permanecera inclusive
apds o término ou rescisdo do vinculo;
1.6. De que quaisquer violacdes a Politica de Seguranca, Normas e procedimentos correlatos sdo passiveis de
penalidades administrativas, sem prejuizo de acdes legais cabiveis.
2. Este Termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, vigorando a partir da data de sua assinatura.
E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus juridicos e legais
efeitos.

, [DIA] de [MES] de [ANO].

ASSINATURA DO XX



